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10.

Decalogo del Registrador Civil Municipal

Mi puesto no es una torre de mando para satisfacer mi arrogancia, sino una
oportunidad para servir al pueblo con humildad y eficiencia.

El registro no es un mercado de documentos, ni los actos que debo realizar como
registrador son actos de comercio.

Acepto la obligacion moral de prepararme mas cada dia para servir mejor al pueblo y
a honduras en el desempefio de mis funciones.

Para inscribir los hechos y actos que autorizan otros funcionarios debo atenerme a
las formalidades legales de la inscripcion sin juzgar la validez intrinseca de los
mismos.

Ya no gozo de inmunidad en virtud de ley por tanto debo recordar que debo
apegarme en mis actuaciones a la ley, y reglamentos de la institucion.

La mejor manera de servir a la institucion y la ciudadania es cumpliendo mis
obligaciones como empleado del registro nacional de las personas.

Nunca pediré la proteccién de mis superiores jerarquicos en el registro nacional de
las personas o de personas extrafas, si por mi conducta merezco una sancion.

Mis companeros de trabajo no son mis adversarios, sino co-responsables conmigo en
el cumplimiento de una funcién patridtica.

Nunca le creare problemas al ciudadano que solicite mis servicios como funcionario
publico, porque se me paga para atenderlo con esmero y cortesia.

Mi cultura de trabajo debera estar basada en la calidad calidez y colaboracién como
modelo de servicio amistoso y eficiente.



IDENTIFICACION GENERAL DEL LIBRO DE INSCRIPCIONES
DEL REGISTRO CIVIL

Es importante conocer como est4 conformado el Tomo de Inscripciones del Registro
Civil, para que su manejo sea practico, ordenado y que facilite el uso del mismo en las
actividades diarias en € Registro Civil Municipal, €l cua se detalla a continuacion:

1- IDENTIFICACION EXTERNA DEL LIBRO
a) En la parte superior aparece el Escudo Nacional y la Leyenda Republica de
Honduras, Registro Nacional de las Personas, Departamento de Registro Civil.

b) En la parte inferior aparece € tipo de Inscripcion gemplo: Inscripcion de
Nacimiento, Inscripcion de Defuncion.

2.- PARA COMPLETAR SU TRABAJO USTED DEBE HACER LO
SIGUIENTE:
ad) Debe anotar los Cadigos de Departamento y Municipio, en la caratula en la parte
superior.

b) Anotar el NUmero de Tomo correlativo y el Afio y Mes en que inicia € Libro,
debe ademés dejar un espacio para colocar €l Afio y Mes en que cerrarael Libro.
En Ambos casos puede usar Masking Tape o una Tira de Papel Bond, asegurada
con tape Transparente.

3.NOTA DE AUTORIZACION.
FOLI10O 001

AUTORIZACION

EL INFRASCRITO, DIRECTOR GENERAL DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS, EN USO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LA LEY CONSTITUTIVA
LE CONFIERE; AUTORIZA LA UTILIZACION DEL PRESENTE LIBRO DE
INSCRIPCION DE NACIMIENTOS (EN ESTE ESPACIO SEGUN EL TIPO DE
INSCRIPCION, APARECERA NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION,
ADOPCION, NATURALIZACION) PARA EL USO EXCLUSIVO DEL
REGISTRADOR CIVIL MUNICIPAL DE:

LACEIBA ......cooeeeeeeeeeeeeccie e eee e ATLANTIDA
MUNICIPIO DEPARTAMENTO.

COMPUESTO DE NOVENTA Y OCHO (98) FOLIOS UTILES.

TEGUCIGALPA, M.D.C,, DE DEL 200

Firmay Sello del. Director General

Nota: Los Tomos de Inscripcion pueden ser de 25, 50 o 100 Folios Utiles.



Observacion:

En los Tomos de Inscripcidn utilizados hasta 1983, la nota de autorizacion en unos
Tomos aparece y en otros no y la autorizacion era con la firmay sello del Gobernador
Politico (actualmente Gobernador Departamental)

4.- FECHA DE INICIO DEL TOMO:
Eslaque contiene la primerainscripcion que serealizaa iniciar e Tomo.

5.- FECHA DE FINALIZACION DEL TOMO:
Esla que corresponde ala Ultimainscripcion que serealizé en € libro.

6.- NOTA DE CIERRE DE ANO:
Es la que corresponde a la Ultima inscripcion que se realizé en € afio, y en
muchos tomos aparece en folios intermedios y en otros coinciden con lafechade
la nota de cierre del tomo. En un tomo pueden aparecer mas de una fecha de
cierre de afo.

7.- NOTA DE CIERRE DEL TOMO:
Eslaque aparece en el ultimo folio del tomo de inscripcion. Folio 100

NOTA DE CIERRE

El infrascrito Registrador Civil Municipal hace constar que en esta fecha el presente
tomo de Inscripcion (en este espacio segun el tipo de inscripcidn aparecera nacimiento,
matrimonio, defuncidn, adopcion, naturalizacion) ha sido utilizado en su totalidad
constando el mismo de noventa y ocho (98 folios utiles, cuyo duplicado se remitira a
Departamento de Registro y Oficialia Civil del Registro Nacional de las Personas,
habiéndose anulado por las causas previstas en € Reglamento de la Ley Constitutiva del

referido organismo, los folios siguientes: resultando por
consiguiente . inscripciones vdlidas, en fe de lo anterior firmo y sello
esta nota de cierre en:

La Ceiba Atlantida

Municipio Departamento

A los 31 dias del mes de Diciembre del 2005.

Firmay Sello Registrador Civil Municipal



10.-

11.-

12.-

13.-

14.-

15.-

16.-

INDICE ALFABETICO DE INSCRIPCIONES POR APELLIDOS:
Posterior a la nota de cierre del Tomo de Inscripciones se encuentran las hojas
destinadas para redlizar el indice alfabético de las Inscripciones que contiene €l
libro. En &l tomo de Matrimonio aparecen 8 hojas para indice, cuatro para anotar
el contrayente vardn y cuatro para la contrayente mujer.

FOLIO:
Es cada pégina de que ésta compuesto cada tomo de inscripcién, de cada folio
existe origina y copia.

NUMERO DE FOLIO:

Es e nimero que aparece en el extremo superior derecho del folio, en
los tomos utilizados hastael afio 1983, aparece en € extremo superior
derecho e izquierdo del folio.

FOLIO UTIL:
Es aguel que contiene lainscripcion para el cual fue autorizado el tomo.

FOLIO NO UTIL:

Es aguel que fue autorizado parainscripciones, pero contiene informacion como
nota de autorizacion, notade cierre, notaestadistica, indicey cualquier tipo
de informacién similar.

FOLIO FALTANTE:

Al hacer el recuento de folios en la forma correlativa no existen, por haber sido
desprendido en forma maliciosa, por negligencia o ignorancia de los
responsables de su custodia o por error de imprenta.

FOLIOSDESTRUIDOS:
Es aguel que por causas naturales o externas se encuentran total o
parcia mente dafiado.

FOLIO EN BLANCO:
Es el que no fue utilizado parainformacion alguna.

FOLI10O CANCELADO.
El que no fue utilizado y presente sello oleyenda de cancelado o
Anulado por el R.N.P.



MODULO
INSCRIPCION DE NACIMIENTOS

CONCEPTOS:

NACIMIENTO: Expulsion del ser humano que se desprende del vientre materno, que
después de dicha separacion respira o da muestra de vida, constituyéndose en un hecho
natural sujeto ainscripcion en el Registro Civil.

TERMINO LEGAL: Los nacimientos ocurridos en e Territorio Naciona se
inscribiran en el Registro Civil dentro del plazo de un afio siguiente al Nacimiento.

Transcurrido €l Término Legal establecido en la Ley, los interesados deberdn hacer uso
del Tramite de Reposicion por Omision ante cualquier Oficial Civil Departamental o
Seccional.

Para los nacimientos ocurridos bajo lavigencia de la Ley anterior (antes del 15 de mayo
del 2004), debera cumplirse con lo dispuesto en €l articulo 59 del mismo cuerpo legal,
se observara como plazo méximo hasta los cinco (5) afios de edad para redizar la
inscripcion.

Los hijos nacidos en el extranjero de padre o madre hondurefio podran inscribirse dentro
del mismo término ante los Agentes Diplomaticos o Consulares, quienes remitiran
Certificacion, ala Direccidn del Registro Nacional de las Personas para que esta ordene
la Incorporacién de dicha Inscripcion en el Registro del Distrito Central, si sus padres
no hubieren indicado otro municipio.

El Registrador Civil deberarealizar campafias de motivacion en su jurisdiccion en
procura de lainscripcion oportuna de los nacimientos.

QUIENESESTAN OBLIGADOSA DECLARAR EL NACIMIENTO:

1- Padre, Madre;

2.- Pariente;

3.- Representante L egales de cualquiera de los Padres.

4.-  Alcaldes Auxiliares;

5.- Persona autorizada que representa a la Ingtitucion Asistencial responsable de la
Custodia del Recién Nacido; y El Juzgado de Letras de la Nifiez y de la
Adolescencia cuando declara a menor en estado de abandono y no hubiese sido
Inscrito el Nacimiento por sus Padres.



TIPOS DE INSCRIPCION DE NACIMIENTOS

Inscripcion de Nacimiento Normal o dentro del Término Legal.
Inscripcién de Nacimiento de Reposicion por Omision
Inscripcion de Nacimiento de Reposicion de Oficio
Reinscripcion

REQUISITOSPREVIOSA LA INSCRIPCION DE NACIMIENTOSNORMAL

11

12

13

INSCRIPCION DEL NACIMIENTO OCURRIDO EN HOSPITAL.
Reporte del Hospital,

Tarjeta de Identidad de los Padres;

Tarjeta de Identidad de la persona que comparece (Cuando no comparecen los
padres);

Carné de ldentificacion de Menores o Certificacion de acta de nacimiento
cuando los padres son menores de edad.

INSCRIPCION DEL NACIMIENTO OCURRIDA EN CASA:

Reporte de |a partera que asistio e parto;

Tarjeta de Identidad de |os Padres,

Tarjeta de Identidad de la persona que comparece (Cuando no comparecen los
padres);

Carne de Identificacion de Menores o Certificacion de acta de Nacimiento
cuando los padres son menores de edad.

INSCRIPCIS')N DE NACIMIENTO DE HIJOS DE PADRES
HONDURENOSNACIDOS EN EL EXTRANJERO:

1.3.1- Si fue inscrito ante un agente diplomético o funcionario consular de
Honduras, este tiene la obligacion de enviar Certificacion a la Direccién
Genera del Registro Nacional de las Personas, para que esta ordene la
Inscripcion en el Registro Civil Municipal que corresponde..

1.3.2- Sino lo hubiesen hecho oportunamente, antes los Agentes Diplométicos o
Consulares, podran Inscribirse ante el Registro Nacional de las Personas,
presentando solicitud, ante el Director General del RNP, por medio de la
Secretaria General acompanando la Certificacion de Acta de Nacimiento
del Registro Civil del Pais donde nacié € Inscrito, documento
autenticado por el Consulado de Honduras, y por las Secretaria de
Relaciones Exteriores o Apostillado (ver generalidades y definiciones)
ademés se acompanara las Certificaciones de Nacimiento del o de los
padres mediante la cua se acreditala Nacionalidad Hondurefia segin sea
el caso. La Secretaria General del RNP, ordenard s procede la
Inscripcion en el Registro Civil Municipal correspondiente..



PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION DE NACIMIENTO:

Cumplidos los requisitos, se procede arealizar lainscripcion en el tomo de Nacimiento,
de acuerdo a los documentos presentados y a la declaracion del compareciente,
conforme a la informacion que requiere e contenido de la inscripcion y debera hacerlo
de lamanera siguiente:

INSCRIPCION DE NACIMIENTO No.

Aparecen cinco cuadros, que sirven para anotar € numero correlativo de cada
inscripcion, llamado también nimero de acta, cada afio las inscripciones se inician con
la numeracion 00001, siguiendo e orden correlativo hasta € cierre de afio, estos
numeros no deben repetirse en las inscripciones del mismo afio, ya que este forma parte
del nimero de identidad del inscrito.

INSCRITO

NOMBRE(S) PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

Esta informacion se anotara una vez finalizada la inscripcion leida y aceptada por el
compareciente.

APERTURA:
1.- EN

MUNICIPIO DEPARTAMENTO

En estos espacios anotara el nombre del Municipio y Departamento donde esta
realizando lainscripcion.

El DIA

NOMBRE DEL DIA FECHA
En estos espacios anotara el nombre del dia en que se esté efectuando la inscripcion
(lunes, martes, miércoles etc.), lafechaseralaque corresponda a dia y se anotara
en letras (dos, cuatro, etc..)

2.- De del dos mil
MES ANO

En estos espacios anotara el nombre del mes en que se esta realizando lainscripcion
(enero, febrero, marzo, etc.) y en letras anotara el afo ( dos, tres, cuatro, €etc.)

Ante mi

NOMBRE 'Y APELLIDOS DEL REGISTRADOR CIVIL MUNICIPAL

En este espacio escribirael Nombre(s) y los Apellidos del Registrador Civil Municipal
tal y como aparece en la Tarjeta de Identidad, no debe utilizar iniciales ni abreviaturas.




TESTIGOS

4.- Primer testigo y Mayor de edad
Nombres Apellidos Estado Civil Profesion u Oficio

5.- Domicilio
Bo./Col./Caserio/Aldea Municipio Departamento Nacionalidad

[T TTTTTTTTT1T11
Numero de |dentidad

6.- Segundo testigo y Mayor de edad
Nombres Apellidos Estado Civil Profesion u Oficio
7.- Domicilio
Bo./Col./Caserio/Aldea Municipio Departamento Nacionalidad

[T TTTTTTTTT1T11
Niimero de I dentidad

Deacuerdo alalLey y el Reglamento del RNP no se requiere la presentacion de testigos
en virtud que la declaracion del compareciente se considera como una Declaracion
Jurada.

COMPARECIO
8.- Comparecio y Mayor de edad, vecino de

Nombres Apellidos Bo./Col./Caserio o Aldea
9.-

Municipio  Departamento  ProfesonuOficio  Nacioanlidad LI [T TTTT T[]
NUMERO DE IDENTIDAD

COMPARECIENTE: Es la persona que se presenta ante el Registro Civil Municipa a
declarar un hecho o acto vital, cuando el compareciente no fuera el padre o la madre
declarara bajo juramento € nombre del recién nacido y los nombres y apellidos de los
padres del recién nacido cuyas Tarjetas de Identidad o Carné de Identificacion de
menores, segun el caso debera presentar en €l acto.

En los espacios respectivos debera anotar el nombre y apellidos del compareciente,
informacion que tomara de la Tarjeta de Identidad, en los espacios de Barrio, Colonia,
Caserio 0 Aldea, anotard el nombre del Barrio, Colonia, Caserio o Aldea donde vive €l
compareciente.

En e espacio de Municipio y Departamento, anotara € nombre del Municipio y
Departamento a que corresponde el Barrio, Colonia, Aldea o Caserio.

En e espacio de Profesion u Oficio anotara la profesion u oficio que declare el
compareciente.

En el espacio de Nacionalidad, anotara la Nacionalidad del compareciente.

En el espacio NUmero de Identidad, anotara de la tarjeta de |dentidad que le presente €l
compareciente e numero correspondiente, este espacio es Unicamente para anotar €l
nimero de ldentidad, si presenta otro documento, debera anotar en el espacio de




Enmiendas y Observaciones, que tipo de documento, teniendo el cuidado de no degjar el
espacio de numero de identidad en blanco y pasar unalinea horizontal.

10. En su condicion de
Apoderado, Cényuge, Pariente, Médico Jefe de Hogar, Autoridad Civil, u Otros

En este espacio se anotard la condicion del compareciente escribiendo las pal abras:
Apoderado, Esposo(a), Padre, Madre, Abuelo(a), Primo(a), tio(a), Médico, Jefe de
Hogar, Autoridad Civil, Alcalde Auxiliar, designando la categoria del cargo, en otro
puede ser Gestor Oficioso, Administrador de Hotel 6 Pension.

INSCRITO

11.- Parainscribir bgjo juramento un nacimiento cuya informacion es la siguiente:
Dia Mes Afio

12.- FEMENINO MASCULINO DRA
NOMBRES DEL INSCRITO SEXO SEXO

Fecha de Nacimiento

Nombresde I nscrito:

En este espacio se anota el nombre o nombres de la persona que se esta inscribiendo,
gue no pueden ser mas de tres nombres, que sean contrarios a la moral o a las buenas
costumbres 0 que sean idénticos a los de los hermanos vivos. Cuando se inscribiera una
persona con un mismo nombre de un hermano muerto, en la Inscripcion se hara constar
esta circunstancia. En este espacio no de debe anotar apellido ().

En los cuadros del sexo marcar con una X solamente el cuadro que corresponde al sexo
del inscrito, Hora: en el cuadro se anota en nimeros la hora en que nacié €l inscrito, la
gue debe sefialarse con cuatro digitos (nimeros), correspondiendo los dos primeros
nimeros a la horay los restantes a los minutos asi: 07:03 indica que naci6 a las siete
con tres minutos, y marcar con una X € cuadrito am. s nacié entre las horas
comprendidas de las 12:01 de la madrugada hasta las 12:00 del medio diay p.m. si
naci6 de las 12:01 del medio dia hastalas 12:00 de la noche.

Dia: Se anotaen nimeros el dia en que naci6 €l inscrito.

Mes. Se anotaen letras e nombre del mes en que nacio €l inscrito.

Afio: se anotara en Numeros €l afio completo en que nacio € inscrito, asi: 2004.

13.-

Bo./ Col./ Caserio./ Nacimiento Ciudad o Aldea Nacimiento Municipio de Nacimiento Provincia, Estado, Depto. Nacimiento.

Anotara en cada espacio la informacién que se solicita sin confundir 1o que es el Barrio,
Colonia, Caserio de lo que es la ciudad o Aldea, Municipio u Otros, Departamentos,
gemplo:

El Centro Zambrano Distrito Central Francisco Morazan
Bo Col./Caserio Nac. Ciudad o AldeaNac. Municipio de Nacimiento Provincia, Estado, Depto. De Nac.




14.- nacimiento multiple. El inscrito es el de un parto de
Pais de Nacimiento Orden de Parto Numero de Parto

Pais de nacimiento: Anotar e nombre del Pais de nacimiento asi: Honduras, El
Salvador, Francia, etc.

Orden de parto: Este espacio se utilizar4 Unicamente cuando € parto sea mdltiple,
anotando en letras €l orden en que nacio € inscrito.

NUmero de parto: Anotara en letras el nimero de personas nacidas en el parto, asi dos,
tres, cuatro, etc. Cuando es parto Unico debe pasar una raya horizontal en ambos
espacios.

PADRESDEL INSCRITO

15.- Padre

Nombresy Apellidos del Padre Nacionalidad Profesion u Oficio

16.-

Municipio y Departamento de Domicilio -
NUMERO DE IDENTIDAD

17.-Madre

Nombresy Apellidos de laMadre Nacionalidad Profesion u Oficio

18.-

Municipio y Departamento de Domicilio
NUMERO DE IDENTIDAD

En los espacios tanto del padre como de la madre, anotard los nombres y apellidos
correctos, tomados de las tarjetas de Identidad, carné de identificacion de menores o
Certificaciones de Acta de Nacimiento, o del pasaporte, permiso de Residencia
(Cuando por cualquier causa el RNP no halla emitido la Tarjeta de Identidad o Carnet
de Identificaciébn de Menores de los padres, estos deberdn acreditar que dichos
documentos estdn en tramite y ademas presentaran su Certificacion de Acta de
Nacimiento).

En los espacios de nacionalidad anotara la nacionalidad que a cada uno de ellos
corresponda.

En los espacios de Profesion u Oficio, anotar claramente la profesion u oficio méas
importante que desempefie el padre y la madre del inscrito, en e caso de que este
mencione dos 0 més.

En relacion a oficio de la madre, no confundir e término Oficios Domésticos que
corresponden a las mujeres dedicadas a hogar sin devengar un sueldo con empleada
domeéstica que son las que devengan un sueldo para hacer ese trabgjo.

En los espacios de Municipio y Departamento, anotar el Municipio y Departamento
donde viven é o los padres del inscrito.




NUmero de | dentidad:

Anotar esta informacion de las Tarjetas de Identidad, Carnet de Identificacion de
Menores o de la Certificacion de Acta de Nacimiento. Este espacio es Unicamente para
anotar €l nuimero de identidad de los padres, s presentan otros documentos de
identificacion, por no ser hondurefios se anotara en e espacio de Enmiendas y
Observaciones € tipo de documento presentado nimero y lugar de emision, en €
espacio de nimero de identidad pasara unalinea horizontal.

FORMASEN QUE LOSPADRES PUEDEN RECONOCER A LOSHIJOS:
1.- Comparecencia Personal al momento de realizar la Inscripcion.

2.- Escritura Pdblica

3.- Por orden Judicial.

4.- Testamento.

Al lado derecho se encuentran los cuadros siguientes:

DATOSDE LA REPOSICION

DIA MES ANO
Fecha de la Resolucion:

Fecha de Certificacion dela
Resolucion:

Oficial Civil Departamental o Seccional

Lugar:

Fecha Recibida: No. Resolucion:

En la parte superior derecha de la inscripcién aparece un cuadro € que debera llenar de
la siguiente manera:

REPOSICION POR OMISION.

En el espacio de fecha de certificacion de la resolucion, en este espacio anotara en
nimeros, e dia, mesy afio en que fue emitida la Certificacion.

En & espacio Oficial Civil Departamental o Seccional, anotard el nombre de la
ciudad sede del Oficia Civil Departamental o Seccional.

En e espacio de lugar anotara € nombre del Municipio y Departamento que
corresponde.

Fecha de Recibida en este espacio anotard en nimeros, el dia, mesy afio que recibio la
Certificacion de la Resoluciéon. En € espacio Niumero de Resolucion, anotara en
numeros, el nimero de la Resolucion.



ABUELOSDEL INSCRITO

Abuelos Pater nos:
Abuelo

Nombresy Apellidos Nacionalidad
Abuela

Nombresy Apellidos Nacionalidad
Abuelos M ater nos:
Abuelo

Nombresy Apellidos Nacionalidad
Abuela

Nombresy Apellidos Nacionalidad

En estos espacios anotara los nombres y apellidos de |os abuel os paternos y maternosy
la nacionalidad de cada uno de ellos, de acuerdo alainformacion del declarante, de no
exitir informacion en la Resolucion debe pasar una raya horizontal en los espacios.

CIERRE

19. - Enmiendas y Observaciones:

20.-

21. -

22. -Encontrando de conformidad la informacién que antecede, firman conmigo €l
compareciente

y lostestigos.
Firmay Huelladel Compareciente Firmay Huelladel Primer testigo
Firmay Huella del Segundo Testigo Firmay Sello del Registrador Civil Municipal

Concluida lainscripcion y leida al compareciente , procedera a utilizar los espacios de
Enmiendas y Observaciones. Para enmendar |os errores cometidos en la inscripcion,
anotando lainformacion a que se refiere laenmienda y como debe leerse, g emplo: “En
el numeral 15, el nombre del padre es JUAN “.

L as observaciones son indicaciones que no inciden en el contenido de la inscripcion,
son aclaraciones, porqué se anotaron ciertos datos en lainscripcion.

Ejemplo: “ El padre del inscrito es menor de edad, y present6 certificacion de Acta de
Nacimiento”, si no hay enmienda ni observaciones que anotar, en este espacio anotarala
palabra “NINGUNA”, nunca de debe dejar este espacio en blanco, se debe tener la
precaucion de anotar la enmienda u observacion, donde inicia e espacio
correspondiente.

Ver Articulos de la Ley del RNP; 36, 37 numerales 1,2,3,7, articulos 38, 39, 43, 44
Parrafo 2, articulos 45, 48, 49, 51, 52, 53, 54, 55, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 102.




INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR REPOSICION DE OFICIO:

CONCEPTO: Es aquella que se redliza de toda inscripcion que se encuentre perdida,
deteriorada total o parcialmente, en base ala informacion documental o digital que obre
en poder de la Institucion.

Estas inscripciones se efectian en e Tomo de: Inscripciones de Nacimiento por
Reposicion de Oficio.

El Registrador Civil Municipa periddicamente debera revisar cada uno de los Tomos de
Inscripciones del Registro Civil para verificar el estado de los Folios, si se encontrase
uno o varios Folios que contienen una 0 mas Inscripciones que se encuentran total o
parciamente deterioradas, deberd de inmediato solicitar la Reposicion de Oficio de las
mismas ante la Direccién General del Registro Nacional de las personas o ante El
Oficial Civil Departamental o Seccional respectivo.

REQUISITOS PREVIOS A LA INSCRIPCION DE REPOSICION DE
OFICIO

Resolucion de la Direccidon General del Registro Nacional de las personas, ordenando la
Reposicion de Oficio.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
Recibida la Resolucion, se procede a redlizar la inscripcion en el Tomo de Inscripcion

de Nacimiento por Reposicion de Oficio de acuerdo a la informacién consignada en la
Resolucion, de la siguiente manera:

INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR REPOSICION DE OFICIO No.

Aparecen cinco cuadros que sirven para anotar € numero correlativo de cada
inscripcion. Cada afio, las inscripciones se inician con la numeracion 00001, siguiendo
el orden correlativo hasta el cierre del afio, esta numeracion no debe repetirse en las
inscripciones del mismo afio. El nimero de estos cuadros, no debe utilizarse para
generar nUmero de Identidad, estos nUmeros solamente son para llevar un control de las
Inscripciones.

INSCRITO

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

Estainformacién se anotara al finalizar lainscripcién, de acuerdo alos nombresy
apellidos gue estan consignados en la Resolucion.

APERTURA

1- EL DIiA
MUNICIPIO DEPARTAMENTO NOMBRE DEL DIA FECHA




En estos espacios anotara € nombre del Municipio y Departamento donde esta
realizando la inscripcion, € nombre del dia en que se esta realizando la inscripcion
(lunes, martes, miércoles, etc.) lafecha que corresponde a dia de inscripcién se anotara
en letras (dos, tres, quince, €tc.).

del dos mil antemi

Nombrey Apellidos del Registrador Civil Municipal

2.De

Mes Afo

En estos espacios anotara €l nombre del mes en que se esta realizando la inscripcién
(enero, febrero, marzo, etc.) y en letras anotara el afio (uno, dos, tres, cuatro, etc.)

En e espacio correspondiente escribird e Nombre(s) y Apellido(s) del Sefior
Registrador Civil Municipal, tal y como aparece en su tarjeta de Identidad, no debe
utilizar iniciales ni abreviaturas.

TESTIGOS

4.- Primer testigo

Mayor de edad

Nombres Apellidos

5.- Domicilio

Estado Civil Profesion u Oficio

Barrio/ Colonia/Caserio/ Aldea

Municipio Departamento Nacionalidad

NUMERO DE IDENTIDAD

6.-Segundo testigo y Mayor de edad
Nombres Apellidos Estado Civil Profesion u Oficio
7.- Domicilio
Barrio/Colonia/Caserio/Aldea Municipio Departamento Nacionalidad
NUMERO DE IDENTIDAD
ACLARACION:

Al momento de redlizar esta inscripcion no es necesaria la informacion de los testigos
ya que cuenta con €l documento de respaldo, segun Articulo No. 44 de la Ley del
R.N.P. por lo tanto, deberé cancelar cada uno de los espacios con una linea horizontal .



INSCRITO:

NUmero de identidad Tomo Folio Acta Afodelnsc

10.- SEXO F D M D DIA MES ANO

ORDEN DE PARTO
FECHA DE NACIMIENTO

11. -

DEPARTAMENTO MUNICIPIO Bo./ Col./ Caserio de Nacimiento Ciudad o Aldea

12. -

PAIS DE NACIMIENTO

Estos espacios deberan ser llenados de acuerdo a la informacion consignada en la
Resolucion.

Los datos correspondientes al nimero de ldentidad, Tomo, Folio, Acta, Afio de
inscripcion, son los mismos que correspondian al inscrito en su inscripcion original. La
informacion de diay mes de nacimiento, anotarla en letras.

PADRESDEL INSCRITO

13.- Padre

NOMBRESY APELLIDOS NACIONALIDAD PROFESION U OFICIO

14.-

Municipioy Departamento de Domicilio -
NUMERO DE IDENTIDAD

15.- Madre

NOMBRESY APELLIDOS NACIONALIDAD PROFESION U OFICIO

16.-

NOMBRESY APELLIDOS
NUMERO DE IDENTIDAD

Al igua que la informacion anterior (inscrito) estos deberdn ser tomados de la
Resolucion que también es la misma que correspondia en el Tomo original de la
inscripcién del inscrito.




DATOSDE LA REPOSICION DE OFICIO

NUMERO DE RESOLUCION

DIA MES ANO

FECHA DE LA RESOLUCION

DelaDireccion General del Registro Nacional de las Personas o
DelaOficial Civil Departamental

LUGAR:

Fecha Recibida: DIA MES ANO

En los espacios anotara € NUmero de la Resolucion que ordena la inscripcion de la
Reposicion de Oficio, este Numero aparece en € encabezado de la Resolucién, ejemplo:
Resolucion No. 1188 - RO - 2004 seguidamente aparece la fecha en que fue emitida la
Resolucion, que es la que anotard en e espacio fecha de la Resolucion, eemplo:
Municipio del Distrito Central, veinte de enero de 2004, la anotacién en el espacio ser&
20-01- 2004.

Fecha recibida, en este espacio anotara en nimeros la fecha en que recibié la resolucion.

ABUELOS
Abuelos Paternos
Abuelo

Nombresy Apellidos Nacionalidad
Abuela

Nombresy Apellidos Nacionalidad
Abuelos Maternos
Abuelo

Nombresy Apellidos Nacionalidad
Abuela

Nombresy Apellidos Nacionalidad

En estos espacios anotara los nombres y apellidos de los abuel os paternos y maternos y
lanacionalidad de cada uno de ellos: de acuerdo alo consignado en la Resolucién.

De no existir esta informacion en la Resolucién, pasar en los espacios una linea
horizontal.




CIERRE

17. - Enmiendas y Observaciones

18.

19.- Encontrando de conformidad la informacién que antecede, firman conmigo los testigos:

Firma Primer Testigo Firma Segundo Testigo

Firmay Sello Registrador Civil Municipal

Concluida la inscripcién proceder4 a cotgjar la resolucién con la informacion
consignada en esta, de encontrarse errores utilizar los espacios de Enmiendas y
Observaciones. para Enmendar los errores cometidos en la inscripcion anotando la
informacion a que se refiere la enmienda, gjemplo:

“En e numeral 13, el nombre correcto del padre es “JUAN”. Si no hay enmienda ni
observaciones, anotar en este espacio la palabra“NINGUNA” . Nunca se debe dejar en
blanco este espacio. Se debe tener la precaucion de anotar la enmienda u observacion,
donde inicia el espacio correspondiente.

NOTA: Para corregir o enmendar los errores cometidos en la inscripcion no debe
utilizar borrador, ni corrector, ni escribir sobre el dato equivocado, debe dearlo tal
como lo escribid, y hacer laenmienda como se haindicado anteriormente.

Toda enmienda u observacidon debera hacerla antes de que sea firmada el acta. A
continuacion, procedera a firmar el Registrador Civil Municipal, quién a su vez la
sellara

NUNCA dgje sin firmay sello unainscripcion, este requisito es el que da valor legal a
lainscripcion.

Al lado derecho de la Inscripcion se encuentra el espacio destinado para Anotaciones
Marginales tales como:




ANOTACIONES MARGINALES QUE MODIFICAN PARCIAL
O TOTALMENTE LA INSCRIPCION DE NACIMIENTO
POR REPOSICION DE OFICIO:

Reconocimiento

Rectificacion

Adopcién Plena

Cancelacion por Inscripcion Doble
Impugnacion de la Paternidad y/o Maternidad.

ANOTACIONES MARGINALES QUE AFECTAN EL
ESTADO CIVIL:

Matrimonio

Divorcio

Nulidad de Matrimonio
Emancipacion
Separacion de Cuerpos
Defuncion.

ANOTACIONES MARGINALES QUE AFECTAN LA
CAPACIDAD DE LASPERSONAS:

Tutela

Curatela
Interdiccion Civil
Defuncion.

ANOTACIONES MARGINALES PARA LA ORGANIZACION DEL
REGISTRO CIVIL:

Anotaciones Técnicas

Cancelacion.

Ver Articulos: 27, Numeral 2, 6, 8; Articulo 87, delaLey del RNP.

PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA INSCRIPCION DE LA
REPOSICION DE OFICIO:

Firmaday SelladalaInscripcién, de inmediato proceder a:

1-

2.
3

Extender la Constancia de Inscripcién de Reposicién de Oficio, Forma 02-02-
69 de acuerdo con lainformacion anotada en e Acta de Inscripcion.

Archivar las Resoluciones conforme el orden en que las reciba, por mesy afo.
Extender Certificacion de Acta de Nacimiento 02-02-03, si € interesado solicita.



Realizar anotacion Marginal en la Inscripcion original del Inscrito donde anotara
el Numero del Tomo, Folioy Actay €l afio del Tomo de Inscripcion de Oficio
donde quedo la Inscripcién del Inscrito.

RECOMENDACIONES

El Registrador Civil Municipal periddicamente debera revisar los Tomos de
inscripciones para verificar € estado fisico de los folios que contienen dichas
inscripciones, para solicitar ala Direccion General del Registro Nacional de las
personas en los casos que corresponda la Reposicion de Oficio, de acuerdo a lo
que prescribe el Articulo 27 Numeral 10 de la Ley del R.N.P. o ante & Oficial
Civil Departamental o Seccional de acuerdo al Articulo 87 delamismaley.

Al certificar en la forma 02-02-03, en e espacio de Anotaciones Marginaes
autorizadas, debera anotar el Numero y fecha de la Resolucion de la Direccion
General del Registro Nacional de las Personas.

Ejemplo:

S una Resoluciéon es No0.201-R0O-98, de fecha 04-06-98, se redactara de la
siguiente Manera: Reposicién de Oficio No. 201- RO - 98 de fecha 4/6/98
emitida por la Direccion General del Registro Nacional de las Personas o por El
Oficial Civil Departamental o Seccional.

Al momento de certificar del Tomo de Reposicién de Oficio la informacién que
corresponde a numero de Identidad, nimero de Tomo, Folio, Acta'y Afio de
Inscripcion lostomara a partir del numeral 9.

INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE REPOSICION POR OMISION:

CONCEPTO:

Es la que se redliza a través de Resolucion Administrativa emitida por el Oficia Civil
Departamental 0 Seccional ordenando la Inscripcién de un hecho o acto sujeto a
inscripcion en el Registro Civil, que no fue inscrito dentro del término legal.

REQUISITOSPREVIOSA LA INSCRIPCION

RESOLUCION DEL OFICIAL CIVIL DEPARTAMENTAL O
SECCIONAL:

Publicar un extracto de la Resolucion indicando en la misma el nombre(s),
apellido(s), fecha de nacimiento, padres del inscrito, por €l término de diez dias
habiles, contados a partir del dia siguiente de recibido €l Aviso ; colocadosen la
Oficina del Registrador Civil Municipal y en cualquier otro lugar que estime
conveniente.



Si dentro del plazo sefidlado no se presenta oposicién por interesado alguno, El
Registrador Civil devolvera el aviso a Oficia Civil respectivo consignando
constancia indicativa de haberse publicado por el termino de ley asi como sobre
las circunstancia de haberse o no presentado oposicion.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

Cumplidos los requisitos procedera a realizar la Inscripcion en € Tomo de
Nacimiento que esta utilizando en ese momento, de acuerdo a la informacién
comprendida en la Resolucién de la forma como se indica para la Inscripcion de
Nacimiento.

Nota: En el Articulo 44 delaLey del RNP, especifica que pararealizar unalnscripcion
es necesario la prueba documental o testifical; en este caso a existir un
documento legal no son necesarios los testigos, por |o que debera cancelar esos
espacios con raya horizontal colocada en cada uno de €llos.

PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA INSCRIPCION
Firmaday sellada lainscripcion, de inmediato proceder a:

1.-  Extender Constancia de Inscripcion por Reposicion Forma 02-02-13, con la
informaci6n anotada en el acta de Inscripcion.

2.-  Llenar € reporte estadistico de Nacimiento y remitirlo a Instituto Nacional de
Estadisticas.

3.- Archivar por orden de recibo, las Resoluciones.

4.- Extender Certificacion de Acta de Nacimiento, forma 02-02-03

Ver los Articulos: 78, 79, 80, 82, 84 delaLey del RNP.

RECOMENDACIONES:

Al certificar en la forma 02-02-03, en e espacio de Anotaciones Marginales
autorizadas, debera anotar €l numero, lugar y fecha de emision y recibo de la
Resolucion del Oficial Civil Departamental o Seccional.

Ejemplo:
1.- Resolucion No. 209 de fecha 04-06-2002 emitida por e Oficia Civil

Departamental o Seccional del Municipio de Nacaome, Departamento de Valle,
recibida el 09-06-2004.



REINSCRIPCIONES:

Mediante Decreto Legislativo 87-84, se autoriz6 que las personas que no se encontraban
inscritas en los Tomos de Nacimiento, que por extravio o destruccion de su registro
hasta el 31 de diciembre de 1983, pero tenian en su poder una Certificacién de Acta de
Nacimiento extendida por € Secretario Municipal respectivo, y que reuniera ciertos
requisitos, concurrian a Registro Civil del Municipio de Nacimiento, para que a través
de este documento, se reinscribiera su Nacimiento en los tomos especiales de
Reinscripcion. Este Decreto fue de vigencia transitoria, surtiendo efecto durante el afio
de 1984 hasta €l 26 de Septiembre de 1985.

Los Tomos de reinscripciones, se encuentran en los archivos de los Registros Civiles
Municipales, y solamente se utilizan para extender la Certificaciones de Actas de
Nacimiento de |as personas inscritas en |0s mismos.

En la extension de estas Certificaciones, anotara en la forma 02-02-03 en el espacio de
Notas Marginales autorizadas, |o siguiente: ~"Reinscripcion Decreto 87-84 .

Para diferenciarlo de una inscripcion normal de nacimiento se establecié sumar 20
digitos o unidades al Codigo Geogréfico Departamental.

Ejemplo:

S un ciudadano realizd su tramite de Reinscripcion en e Municipio de Tela,
Departamento de Atlantida, su Cédigo normal seria 01-07- pero con € procedimiento
de reinscripcion su Codigo geogréfico ser& 21-07- con lo cua se observara que se
suman veinte digitos o unidades al Cédigo del Departamento.

IMPUGNACION ADMINISTRATIVA DE LA INSCRIPCION DE
NACIMIENTO

Esta accion solo se podra realizar ante EI Oficia Civil Departamental o Seccional
cuando ambos padres lo soliciten, si la solicitud de impugnacion es solicitada solo por
uno de los padres este tramite se realizara en € Juzgado de Letras de Familia o
Seccional.

DISPOSICIONES PARA LA GENERACION DE
APELLIDOSEN LA EXTENSION DE
CERTIFICACIONESDE ACTASDE NACIMIENTO

El Registro Nacional de las Personas, consciente de su responsabilidad como Institucion
de servicio publico, ha elaborado las siguientes disposiciones que servird a los
Registradores Civiles Municipales de guia para facilitar el desenvolvimiento de sus
actividades en la extension de Certificaciones de Actas de Nacimiento.



1-

11

12

13

14

15

HIJOSLEGITIMOSY NATURALESRECONOCIDOS:

a) Hijos (as) Legitimos son los nacidos dentro del matrimonio.

b) Hijos (as) Naturales reconocidos son aquellos que su padre 0 madre
comparecen adar cuenta de su inscripcion. Si posteriormente alainscripcion,
el padre o la madre proceden a reconocer € hijo(a), la informacion debera
extraerse de la Anotacion Marginal respectiva. Se hace esta diferencia entre
hijos(as) |egitimos, naturales reconocidos e hijos(as) naturales, porque en los
libros de Nacimiento hasta € afio 1983 existian estas diferencias, pero
actualmente de acuerdo a la Constitucion de la Republica, Ley del Registro
Nacional de las Personas y Codigo de Familia, no existe diferencia de la
condicion de los hijos, todos los hijos(as) son iguales.

Cuando en lainscripcion de nacimiento, se hace mencion del nombre del padre o
madre sin sus apellidos, no deberén generarsele al inscrito apellidos de sus
abuelos paternos o maternos. En este caso, deberan indicarle a interesado que
tiene que proceder ante el Oficial Civil Departamental o Seccional, a solicitar
rectificacion, a efecto de que se adicione en la inscripcion de nacimiento del
inscrito, los apellidos del padre 0 madre que no aparecen en lainscripcion.

Cuando extienda certificaciones de inscripciones de actas de nacimiento de hijos
(as) Legitimos y naturales reconocidos, debe de generarse como primer apellido
del Inscrito e Primer Apellido del Padre y como segundo Apellido del Inscrito
primer de Apellido de laMadre.

Cuando en € cuerpo de la inscripcion de nacimiento, aparecen generados y en
forma invertida los apellidos del inscrito, y existe informacion de los padres,
debera certificarse tal y como aparece la informacion. En este caso, debe
indicarle a interesado que debera solicitar ante € Oficia Civil Departamental o
Seccional rectificacion de los apellidos del Inscrito.

Cuando en la inscripcion de nacimiento se hace mencién del padre y madre sin
comparecencia de uno de €ellos, los apellidos deberan generarse como primer
apellido del Inscrito el primero del padre y como segundo apellido del Inscrito el
primero de lamadre.

Cuando en la inscripcion de Acta de Nacimiento no aparecen los nombres y
apellidos de los padres del inscrito, y los apellidos del compareciente sean
iguales a los apellidos de los abuel os paternos 0 maternos, no deberan generarle
a inscrito ningan apellido. En este caso debera indicarle a interesado que
debera solicitar:

a) Ante el Oficial Civil Departamental 0 Seccional, se adicione a lainscripcion
de nacimiento del inscrito, los nombres y apellidos de los padres, s €l
inscrito naci6 dentro del matrimonio.
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17

2. -

3. -

b) Ante la autoridad Judicia competente o ante Notario Publico, el
reconocimiento de los padres del inscrito, cuando este haya nacido fuera del
matrimonio.

Si en lainscripcion de acta de nacimiento, el nombre de la madre aparece con €l
apellido de casada, no debe generérsele como segundo apellido del inscrito los
apellidos de los abuelos maternos. En este caso debera indicarle al interesado
que tiene que proceder ante el Oficia Civil Departamental 0 Seccional a solicitar
rectificacion, a efecto de que se adicione en lainscripcion del acta de nacimiento
del inscrito los apellidos de la madre.

Cuando en lainscripcion de nacimiento, se hace mencion del nombre del padre o
madre sin sus apellidos, no deberén generarsele al inscrito apellidos de sus
abuelos paternos o maternos. En este caso, deberan indicarle a interesado que
tiene que proceder ante el Oficial Civil Departamental 0 Seccional, a solicitar
rectificacion, a efecto de que se adicione en la inscripcion de nacimiento del
inscrito, los apellidos del padre 0 madre que no aparecen en lainscripcion.

HIJOSNATURALES:

a) Hijos naturales son los nacidos fuera del matrimonio, los cuales aparecen
reconocidos ya sea solo por €l padre o solo por la madre.

2.1 Cuando en la inscripcion de nacimiento, la madre del inscrito aparece solo
con el apellido materno, €l inscrito solo llevara este apellido, alin cuando en
lainscripcion aparecieran |os abuel os paternos.

2.2 Cuando en el cuerpo de la inscripcion del nacimiento, la madre del inscrito
aparece con dos apellidos, asi deberan generérsele a inscrito, aln cuando la
informacion de los abuel os maternos sean diferentes.

2.3 Cuando en la inscripcion de nacimiento, la madre del inscrito aparece solo
con el apellido paterno, el inscrito solo llevara este apellido, aun cuando en
lainscripcion aparecieran |os abuel os maternos.

2.4 Cuando en €l cuerpo de la Inscripcion solo aparece el nombre de la madre del
inscrito, no debera generarsele ninglin apellido, aln cuando en lainscripcion
aparecieren los abuelos maternos. En este caso deberdn indicarle a
interesado que tiene que proceder ante € Oficial Civil Departamental o
Seccional, a solicitar rectificacion, a efecto de que se adicionen los apellidos
de laMadre en lainscripcion de nacimiento.

INSCRI,PCI(')N DE NACIMIENTO POR REPOSICION POR
OMISION:

a) Son las inscripciones que se efectuaron mediante sentencia judicial, o
resolucion administrativa emitida por los Tribunales competentes, o por los



Oficiales Civiles Departamentales 0 Seccionales, segin sea el caso, por no
haberse inscrito el nacimiento dentro del término que la ley estipula; o
destruccion o pérdida, deterioro de una inscripcién y que por no existir
respaldo documental en poder del Registro Nacional de las Personas, no se
pudo efectuar una reposicion de oficio.

3.1 Cuando se trata de una inscripcién de nacimiento por Reposicion

Administrativa, debera tomarse la informacién del inscrito, tal y como lo
ordenala Resolucion.

4.- GENERALIDADES:

1 -

Cuando en la inscripcion de nacimiento no aparecen los padres del
inscrito, deberd certificarse tal y como aparece en e cuerpo de la
inscripcion 'y no generar apellidos de los abuelos maternos'y paternos,
en éstecaso debe indicarle a interesado.

a) S € inscrito nacio dentro del matrimonio, sus padres deben proceder
ante el Oficial Civil Departamental o Seccional respectivo, a solicitar
se adicione en la inscripcion de nacimiento del inscrito sus nombresy
apellidos.

b) S € inscrito es hijo natural, su padre o madre deben proceder a
reconocerlo, mediante orden judicial, testimonio de Escritura Publica
0 por testamento.

Cuando la inscripcion presenta escrituras superpuestas de anulacion,
fallecimiento, cancelacion, doble inscripcion, etc. no autorizadas
mediante anotacion marginal firmada y sellada y la inscripcion se
encuentre numerada, debera certificarse, obviando los casos antes
mencionados.

Cuando una inscripcion esté ilegible por deteriord, destruccion u otra
causa debe certificarse sdlo la informacion contenida en € folio, en
ningun caso proceder a inventar informacion que no aparezca, 6 Copiarla
de una certificacion extendida anteriormente. En este caso, debe solicitar
ante la Direccion General del Registro Nacional de las Personas, o ante €l
Oficial Civil Departamental o Seccional |a Reposicién de Oficio.

Cuando la inscripcion de nacimiento presente entrelineados, escrituras
antepuestas, etc. Y a final de dicha inscripcién se encuentre salvada con
la palabra “vale” ésta informacién debera tomarse como valida, siempre
gue €l tipo de letra y tinta esté acorde con la de la inscripcion, caso
contrario proceda a certificar tal como se encuentra la informacion
adulterada en la inscripcion, anotando en el espacio de notas marginales



10. -

11. -

12. -

autorizadas de la forma 02-02-03, la observacion del dato o datos que
presentan irregul aridades.

Cuando exista inscripciones no numeradas, debe proceder a solicitar la
generacion del nimero de acta correspondiente, a departamento de
Registro Civil enviando certificacion literal de la inscripcion de
nacimiento no numerada y una vez generado e nimero de acta
correspondiente, el Departamento de Registro Civil selo comunicara para
gue proceda a efectuar en lainscripcion de nacimiento, anotacion técnica
indicando € nimero de acta que corresponde a lainscripcion.

Cualquier inscripcion que no corresponda al Tomo que trata, debe
certificarla, anotando en € espacio de notas marginales autorizadas, la
observacion en gque libro de inscripcion se encuentra.

Cuando en la inscripcion de nacimiento € inscrito tiene dos o méas
nombres, debera certificarse tal y como aparecen los nombres.

En los casos en que aparezcan iniciales en los nombres del inscrito, éstas
deben certificarse como parte del nhombre. En este caso, € interesado
debe proceder ante €l Oficial Civil Departamental 0 Seccional respectivo,
asolicitar larectificacion de lasiniciales en lainscripcion de nacimiento.

Cuando en € cuerpo de lainscripcion de nacimiento, en los apellidos de
los padres aparece una inicial, debera certificarse como parte de los
apellidos, en este caso, debe € interesado proceder ante el Oficia Civil
Departamental o0 Seccional correspondiente a solicitar la rectificacion de
lasiniciales en lainscripcion de nacimiento.

La certificacion debe ser copiafiel de lainscripcion, tal y como aparece,
con errores ortograficos, abreviaturas, etc.

En la extension de certificaciones, se prohibe terminantemente el uso de
corrector, borrones, tachaduras, ateraciones, etc.

Cuando en una inscripcion de acta de nacimiento encontremos una
anotacion margina firmada y sellada y la informacion de ésta no es
congruente con la inscripcion, se debe solicitar a Oficial Civil
Departamental o0 Seccional, que de oficio anule la Nota Margina vy
ordene hacerlaen el Libro la Anotacion Marginal en la que corresponde.



13.

14. -

16.

17.-

18. -

19. -

Cuando en un mismo folio hubieran dos 0 mas inscripciones y una de
ellas estuviera afectada por una anotacion marginal que no le
corresponde, debera verificar si el contenido es congruente con una de las
inscripciones y de ser asi, realizara una anotacion técnica que haga
referencia a la inscripcion que corresponde, de las que aparecen en el
folio.

Cuando en la inscripcion de acta de nacimiento solo se hace mencién de
los nombres 'y apellidos del padre, al certificar, deberd generar a inscrito
solo el primer apellido del padre.

Cuando en € cuerpo de lainscripcion de acta de nacimiento, aparecen los
apellidos del inscrito y no aparecen los apellidos de los padres, pero si 1os
nombres, debe proceder a certificar tal y como aparece en €l cuerpo de la
inscripcion, indicandole a interesado que debe proceder ante e Oficial
Civil Departamental o Seccional respectivo a solicitar se adicione en la
inscripcién de nacimiento, 1os apellidos de los padres.

En ningln caso deberan generarse apellidos que no aparezcan en el
cuerpo de lainscripcion.

En lainscripcién de acta de nacimiento la nacionalidad debe tomarse asi:
Cuando diga hondurefios, sera para los nombres inmediatos, pero si dice,
todos hondurefios, la nacionalidad es para todos aquellos que aparecen en
lainscripcion.

Asi mismo, en los libros del sistema vigo son muy comunes las
siguientes expresiones: Oriundo, nativo, natural y originario, las cuales se
tomarén

como equivalentes a la nacionalidad Hondurefia siempre y cuando exista
una referencia especifica del municipio de inscripcion o cualquier otro
municipio de inscripcion o cualquier otro municipio dentro del territorio
nacional.

Cuando en la inscripcion de nacimiento, la nacionalidad aparezca
indicada por comillas o cheques, al momento de certificar debera anotar
la misma nacionalidad que se refiere lacomillao e cheque.

Cuando en € cuerpo de la inscripcién de acta de nacimiento, no aparece
el nombre del inscrito pero s aparece informacion de sus padres, debe
certificar tal y como aparece en la inscripcion, indicandole a interesado
gue debe proceder ante el Oficial Civil Departamental o Seccional
respectivo a solicitar se adicione alainscripcién de nacimiento el nombre
del inscrito.

Cuando en lainscripcion de nacimiento existe una anotacion marginal de
reconocimiento del padre, firmaday sellada, la informacién del padre se



20.

21.

22.

23.

24,

25.

tomarétal y como aparece en la anotacion marginal y lainformacion dela
madre tal y como aparece en el cuerpo de laInscripcidn de Nacimiento.

Cuando en la inscripcion de nacimiento aparece una anotacioén marginal
de legitimacion firmada y sellada, la informacion de los padres del
inscrito debera tomarse del cuerpo de la Inscripcién s en esta aparecen
ambos padres; y de la Nota Margina se tomara el dato del padre o madre
cuando uno de €ellos no aparezca en la Inscripcion. La figura legal de
legitimacién es vélida hasta €l 16 de agosto de 1985, después de esta
fecha las legitimaciones que se realicen por posterior matrimonio de sus
padres o0 en instrumento publico, no tienen validez legal.

Cuando en la inscripcion de nacimiento aparezca una anotacion marginal
de autorizacién de uso de nombres y apellidos, debera certificarse tal y
como aparece en €l contenido de la inscripcién, anotando en el numeral
de notas marginal es autorizadas de la forma 02-02-03 |a observacién, que
ha sido autorizado para efectos de identidad usar sus nombres y apellidos
detal forma.

Si en unainscripcion de acta de nacimiento no existe alguna informacion
gue consignar en e formato de certificacion de acta de nacimiento, no
debe degjar el espacio en blanco, debe usar en ese espacio una linea
horizontal ( ).

Al certificar actas de inscripcion de nacimiento, para tramites de solicitud
de tarjeta de identidad y en las inscripciones existen anotaciones
marginales de rectificacion, reconocimiento, defuncién, debe anotarla
siempre en € numeral de notas marginales autorizadas de la forma 02-02-
03.

Cuando se trate de extender certificaciones de inscripciones de actas de
nacimiento de Reposiciéon por Omision, debe anotar en € numeral de las
notas marginales autorizadas de la forma 02-02-03, que es reposicion por
omision, fecha de inscripciéon, nombre, lugar, y fecha del juzgado que
emitié lacomunicacion judicial, larealizada mediante el Decreto 21-97, y
la informacion de las Resoluciones de los Oficiales Civiles
Departamentales 0 Seccionales.

En larevision periodica que deberd hacer en los Tomos de nacimiento, se
encuentra que una inscripcion esta desaparecida o deteriorada parcial o
totalmente, de inmediato debe proceder a solicitar ante la Direccion
Genera del Registro Naciona de las Personas, o ante el Oficia Civil
Departamental o Seccional, la Reposicion de Oficio, no debera por
ninguna circunstancia enviar a interesado a la Oficina Central. La
solicitud de Reposicion de Oficio, podra redizarse tanto en € formato
establecido como en papel comin membreteado del R.N.P.



26.-

27.-

28.-

29.-

30.-

31.-

32.-

33.-

34.-

De acuerdo a la ley vigente del RNP los padres de familia solo podran
consignar a sus hijos hasta tres nombres, no debera confundir los nombres
compuestos para determinar que hay mas de tres nombres gjemplo: Maria
del Carmen delaLuz.

Al momento de presentarse € declarante a inscribir un nacimiento no
esta obligado bajo ninguna circunstancia de acuerdo a la ley a presentar
dos testigos a los cuales les conste € hecho, ya que la declaracion del
compareciente se toma como una declaracion jurada.

Cuando en € cuerpo de la inscripcion no aparece € o los hombres del
inscrito esta informacion de acuerdo a reglamento de la ley debera
tomarse del encabezado.

Si hubiere diferencia entre el nombre que aparece en €l encabezadoy €
que se consigno en el cuerpo de la inscripcion, debera certificarse € que
aparece en €l cuerpo de lainscripcion.

Si en € cuerpo del acta aparece un nombre o estos datos son distintos a
los que aparecen en el encabezado prevalecerd la informacion que se
encuentraen €l cuerpo del acta.

L os padres de familia menores de edad estan habilitados de acuerdo ala
ley para comparecer personamente a solicitar lainscripcién de sus hijos,
debiendo presentar el carné de identificacion de menores o su
certificacion de nacimiento.

La madre que comparece a inscribir a su hijo y presente en ese acto la
tarjeta de identidad del padre sin que este no este presente, esta
informacion serd consignada como padre del inscrito alin cuando no
estuviese casado con la madre.

Se establece en la Ley del RNP la impugnacion administrativa de
paternidad y maternidad, la cual sera solicitada por ambos padres al
oficial civil departamental o0 seccional, cuando la impugnacion es
solicitada por uno solo de los padres se solicitara en € juzgado de letras
de familia o seccional que corresponda.

Debera tomarse en cuenta a momento de inscribir a un nifio que no se
podran poner como nombres aquellos que sean contrarios a lamoral y a
las buenas costumbres, en los casos que sean idénticos a los de
hermanos vivos, o cuando son mas de tres nombres.

A los ciudadanos que se les ha emitido tarjeta de identidad a partir de
Agosto de 1996 con sus apellidos en un orden que es diferente al que les
corresponde de acuerdo alaley y que han solicitado la Autorizacion para
utilizar estos apellidos para fines de identidad , al momento de certificar
sus inscripciones de nacimiento se generaran los apellidos de acuerdo alo
establecido en la ley y en & espacio de notas marginales de la



Certificacion de la forma 02-02-03 se consignara la nota técnica de
autorizacion de uso de apellidos parafines de identificacion .

35.- Las resoluciones emitidas por la Direccion General del RNP donde
ordena lainscripcion de un hondurefio nacido en € extranjero y que los
documentos que se acomparian ala misma han sido apostillados tienen el
mismo valor lega que la autentificacién de documentos realizado por El
Consul de Honduras en e pais donde ocurrié el nacimiento, y las que se
realizan en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

36.- Toda sentencia emitida por un Tribunal en el extranjero que tenga efecto
registral, para poder ser inscrita en € registro civil, deberd presentar
solicitud de Auto Pareatis ante la Honorable Corte Suprema de Justicia
por parte de los interesados mediante apoderado legal.

La Corte Suprema de Justicia emitirala Comunicacion respectiva al
Registrador Civil Municipal que corresponda adjuntando la
documentacion respectiva.

37.- La informacion AD PERPETUAM que emite €l Juzgado de Letras
competente o € Abogado y Notario a travées de la sentencia o Escritura
Publica correspondiente no genera ninguna modificacion en la
inscripcion correspondiente ya que no tiene ningun efecto registral.

38.- A las personas nacidas en los territorios de nuestro pais delimitados por
la sentencia de la corte Internacional de Justicia de fecha 11 de
Septiembre de 1992, se les reconoce el derecho de optar ala nacionalidad
hondurefia por nacimiento.

39.- Las rectificaciones de inscripciones en € Registro Civil seran conocidas
por los Oficiales Civiles Departamentales y Seccionales o los Abogados
y Notarios, emitiéndose la Resolucion o la copia del Testimonio de
Escritura Publica

GENERALIDADESDE LASINSCRIPCIONES DE
NACIMIENTO DEL SISTEMA NUEVO.

Previo a certificar una acta de nacimiento debera tener en cuenta las siguientes
informaciones:

Verificar s no existe ninguna enmienda que modifique e contenido de la
inscripcion.

Verificar s no existe anotacion marginal que modifique € contenido de la
inscripcion.

En algunos tomos de nacimiento del sistema nuevo, el disefio del formato de
inscripcion no contenia la informacion referente a los abuelos, por 1o que
algunos Registradores Civiles anotaban dicha informacion en e espacio de
Enmiendas y Observaciones|la cual debera certificarse.



3.- Al concluir la inscripcion previo a la entrega de constancia de inscripcion,
deberd llenar e reporte de las estadisticas vitales de nacimiento, los cuales
periddicamente deberan ser remitidos a través de los Oficiales Civiles
Departamentales 0 Seccionales quienes a su vez los remitirén a las oficinas del
Instituto Nacional de Estadisticas (INE).

MODULO
INSCRIPCION DE DEFUNCION

CONCEPTO DE DEFUNCION:

Es la ausencia permanente de todas las sefiales de vida en cualquier momento, después
de haber tenido lugar &l nacimiento vivo.

Este es un hecho obligatorio de inscripcion en cualquiera de los Registros Civiles
Municipales siguientes:

1.- En €l dltimo domicilio del Difunto.
2.- Donde se produjo la muerte.

3.- Donde esta Inscrito su Nacimiento.

Termino Legal: Para inscribir una defuncion, es dentro de los seis meses de haber
ocurrido el deceso.

QUIENESESTAN OBLIGADOSA DAR PARTE DE LA DEFUNCION

a) El conyuge o compariero de hogar sobreviviente;

b) Losascendientesy descendientes mayores de edad;

C) Los parientes mas cercanos que vivieren en lacasa del difunto;

d) El médico que asistié ala persona de cuya defuncion se trata;

e) El cabezadefamilia extrafia en cuya casa ocurrié la muerte.

f) LosAlcadesAuxiliares.

g) LasAutoridades Eclesiasticas.

h) Los Médicos Forenses del Ministerio Publico.

i) Los Directores o Administradores de los Centros de Salud, Clinicasy Hospitales
Publicos o Privados,

j) LosAdministradores de Hoteles, Moteles, Hospicios, Pensiones, Guarderias, Asilos
y similares.

k) LosAdministradores o Encargados de los Cementerios.

) LaAutoridad Civil o Militar que tenga conocimiento del hecho.

m) Los Directores de Centros Educativos.

n) Los Directores de Centros de Reclusion.

0) Los Agentes Diplomaticos o Consulares.

p) Los Capitanes de barcosy aeronaves, en su caso; Y,

g) Los Conductores de Vehiculos de Transporte Terrestre.



REQUISITOS PARA INSCRIBIR UNA DEFUNCION:
1.- Documento legal que acredite el Fallecimiento.

2.- Fotocopia de la Tarjeta de Identidad, Carné de Identificacion de Menores o
Certificacion de Nacimiento del Fallecido.

3.- El compareciente debera de presentar su Tarjeta de | dentidad.

4.- De no existir el documento legal requerido (que acredite la muerte), se exigirala
declaracién bajé juramento de dos testigos mayores de 21 afios estos deberan de
presentar su Tarjeta de | dentidad.

5.- Los Testigos deberan declarar sobre o siguiente:

a) Lahora, dia, mes, afio y lugar de fallecimiento.

b) Losnombresy apellidos, sexo, edad, domicilio y nacionalidad del fallecido.

c) Los nombres, domicilio, nacionalidad y profesion de los padres del fallecido, si
de ello tuvieren informacion; y,

d) Laenfermedad o causa de muerte si fuere conocida.

1. HONDURENOSFALLECIDOSEN EL EXTRANJERO

a) Seinscribirdla defuncion ante el Agente Diplomético o Consular quién remitira
Certificacion de la Inscripcion a la Direccion General del RNP, para que este
ordene la Inscripcion e en Registro Civil Municipal que corresponda

b) S no fue inscrito oportunamente ante los Agentes Diplométicos o Consulares
podra Inscribirse en el Registro Nacional de las Personas, presentando
Certificacion de Defuncion Extendida por € Registro Civil del pais donde
ocurrio la defuncién, la cual deberd estar autenticada por la Autoridad Consular
y por € Ministerio de Relaciones Exteriores. Procediendo a su Inscripcion
mediante resolucion de la Direccion Genera del RNP.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

Cumplidos los requisitos, se procede a redlizar la inscripciéon en e Tomo de
defunciéon de  acuerdo a los documentos presentados o declaracion del
compareciente y testigos, conforme a la informacion que requiere el contenido de la
inscripcion, deberd hacerlo de la manera siguiente:

INSCRIPCION DE DEFUNCION No.

Aparecen cinco cuadros para anotar € numero correlativo de cada inscripcién
llamada también NUmero de Acta, cada afio las inscripciones inician con la
numeracion 00001 siguiendo € orden correlativo hasta € cierre de afio, estos
numeros no deben repetirse en las inscripciones del mismo ano.



INSCRITO
| nscrito

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

Anotar el nombre o nombres, primer apellido y segundo apellido del inscrito, ésta
informacion deberd ser tomada de la Tarjeta de Identidad, carnet de identificacion
de menores, certificacion de Nacimiento o documentos presentados por el
compareciente, estainformacion se anotara una vez finalizada lainscripcion, leiday

aceptada por €l compareciente.

APERTURA
1.-En el dia
Municipio Departamento Nombre del Dia
2. - de De Dos Mil Ante mi:
Fecha Mes Afio
3.-
Nombresy Apellidos del Registrador Civil Municipal

En estos espacios anotara € nombre del municipio y departamento donde se esta
realizando la inscripcion. Nombre del dia en que se esta efectuando la inscripcion
(lunes, martes, etc.), la fecha la anotara en letras (uno, cuatro, quince), nombre del
mes (enero, marzo, mayo, €tc.), en letras anotara €l afio (uno, dos, tres, etc.) que

corresponden alafecha, mesy afio de inscripcion.

En los espacios nombres y apellidos del Registrador Civil Municipal, escribira el
nombre(s), Apellido(s) del Registrador Civil Municipal, tal y como aparece en su
Tarjeta de Identidad no debe utilizar iniciales ni abreviaturas.



COMPARECIENTE:

4. -
Nombresy Apellidos del Compareciente Nacionalidad
5. - HEEEEEEEEEEEE
Profesion u Oficio Estado Civil NUmero de | dentidad
Mayor de edad, vecino
6. - De en su condicion de
Municipio y Departamento Conyuge, Pariente, Médico, Jefe de Hogar, Autoridad Civ. o Mil....

7. - Parainscribir una defuncién, sobre la base del certificado médico o reporte No.
Emitido por D D D D
HNEEEEEEN

8.- Colegiado con el No.| HEEEEEEEREER
Nombre del Médico u Hospital, Autoridad Civil o Militar u Otro

En los espacios del numeral 4 a 6, anotard el nombre(s), apellido(s), nacionaidad y
nimero de identidad del compareciente, informacion que tomara de la Tarjeta de
Identidad si es hondurefio, si es extranjero, del documento que presentare, en este
caso € tipo y niumero de documento lo anotara en e espacio de Enmiendas y
Observaciones, pasando una linea horizontal en el espacio de nUmero de identidad.

La profesién u oficio, estado civil, municipio y departamento de vecindad y la
condicibn en gque comparece, la anotarda de acuerdo a lo declarado por el
compareciente.

En los espacios nimero 7 y 8 anotaran el nimero de certificado médico o reporte el
nombre del médico, u hospital, autoridad civil o militar u otro, informacién que
tomara del documento gue se presente, de no existir este documento, pasar unalinea
horizontal en estos espacios.




TESTIGOS

9. - O en su defecto, con lapresenciade los testigos siguientes:

10-1-
Nombresy Apellidos del Primer Testigo Nacionalidad
11.- S __ [P ]]
Profesion u Oficio Estado Civil Numero de Identidad
12. -2-
Nombresy Apellidos del Segundo Testigo Nacionalidad
13. - .
Profesion u Oficio Esadocvit || | | [ T [ 1 111 [1]

NuUmero de Identidad
14. - Ambos mayores de edad y vecinos de:

Municipio y Departamento de Vecindad

En los espacios del No. 9 a 14, anotara €l nombre(s), apellido(s), nacionalidad del
primer y segundo testigo, informacion que anotara de la tarjeta de identidad de los
testigos si son hondurefios, si son extranjeros, del documento que presentare, en
estos casos €l tipo del nimero de documento |o anotara en el espacio de Enmiendas
y Observaciones, pasando unalinea horizontal en €l espacio de nimero de identidad.

La profesion u oficio, estado civil, municipio y departamento de vecindad, anotara
lainformacion que declare cada uno de los testigos.

Nota: Este espacio correspondiente a los Testigos solo sera utilizado cuando no se
presente documento legal del fallecimiento. No deje estos espacios en blanco debe
pasarles unaraya horizontal en cada uno de ellos.

DEFUNCION
15. - Lainformacion de esta defuncion es la siguiente:
16. - @) b)
Nombrey Apellidos del Fallecido Nacionalidad
17. - ¢) Sexo: Femenino Masculino ch) edad d)
D D Lugar y Fechade laDefuncion
18. -
Departamento Municipio Ciudad o Aldea Barrio o Caserio
19. - Fechade ladefuncién f) Hora
20. - g) Domicilio h) Estado del cadaver
Municipio y Departamento de domicilio
21. - i) Causadel Fallecimiento Natural Violenta Enfermedad

Expligue la causa 23. -




En los espacios del No. 15 a 23, anotara € nombre(s), apellido(s), nacionalidad,
sexo, edad, que tomara de la tarjeta de identidad del fallecido si es hondurefio, si es
extranjero del documento de identificacion que se presentare, en los cuadros
correspondientes al sexo, marcara con una X el que corresponda al fallecido dejando
en blanco el otro cuadro; la edad podra determinarla haciendo una operacién
matematica de esta, ggemplo: Si la persona nacio en 1974 y fallecié en 1998, restara
el afo 1998 e afio en que nacid, en este caso € fallecido tendria 24 afios, en este
espacio, anotara en numeros la edad y especificar si son horas, meses, dias 'y afos.
En el numeral 18 estan los espacios que corresponden a departamento y municipio,
ciudad o aldea, barrio o caserio, donde fallecio el inscrito.

En & espacio fecha de la defuncidn, anotard en letras el dia (diez, once, etc.), el mes
(abril, mayo, etc.) y en nimeros anotara €l afo y la hora en que falecié € inscrito,
la que debe sefialarse con 4 nimeros (digitos), correspondiendo los dos primeros
numeros ala horay los dos restantes alos minutos, € emplo:

[ ] [] []

04:05, indica que € inscrito fallecid alas cuatro con cinco minutos, y marca con una
X €l cuadro A.M, si murid en las horas comprendidas de las 12:01 de la madrugada
hasta las doce del medio dia, y P.M. Si muri6 de las 12:01 del medio dia hastalas 12
de lanoche.

En e espacio domicilio, anotara € municipio y departamento donde tenia su
domicilio el fallecido.

En e espacio estado del cadaver, anotara del Certificado Médico, reporte o
documento presentado por autoridad competente o por lo declarado por el
compareciente y testigos.

El estado del cadaver puede ser: Reciente, putrefacto, carbonizado, restos Gseos,
momificado, saponificado.

En los cuadritos de causa del fallecimiento, deberd marcar con una X e cuadro
correspondiente, dgjando en blanco los dos cuadros restantes, y de acuerdo a lo
consignado en e documento que se presente.

En el espacio explique causa: Anotar la causa que provoco el falecimiento, s
presentan certificado, reporte o documento de autoridad competente, tomar de estos
documentos la informacion, en el caso que e declarante no presente documentos,
deberainterrogarlo para obtener la causareal del fallecimiento.

Al lado derecho del folio de inscripcion de la defuncidn, encuentra 6 cuadros
numerados del 6 a 11 en donde anotara la informacion relacionada con la persona
fallecida.



Nacimiento

Municipio Departamento

NUMERO DE IDENTIDAD

6
FOLIO TOMO ()

DIA MES ANO

FECHA DE NACIMIENTO

En los espacios de este cuadro anotard el Municipio y Departamento de nacimiento
y numero de identidad del fallecido, fecha de nacimiento, de presentarse otro
documento €l tipo y nimero deberd anotarse en e espacio de Enmiendas y
Observaciones. Si se presentara certificacion de acta de nacimiento del fallecido
anotar nimero de identidad en los espacios respectivos, Si no proporcionan esta
informacion, pasar una linea transversal sobre el cuadro o en cada espacio pasa una
linea horizontal.

Datos del Hogar Sobreviviente:

Nombresy Apellidos del Conyuge o Compariero (a) de Hogar Nacionalidad C
)

Nombre de Los Hijos:

En los espacios de este cuadro se anotard € nombre(s), apellido(s) del conyuge,
companero(a) de hogar, nacionalidad de este, nombre de los hijos (as) que
sobrevivan al falecido (a). no debe agregarle los apellidos a ninguno de los hijos
(as) del fallecido. Esta informacién se tomaré de la Declaracion del Compareciente
o los Testigos. De no proporcionar esta informacion, pasar una linea transversal
sobre el cuadro. O en cada espacio, pasar unalinea horizontal.



PADRESDEL FALLECIDO:

Padre:
Nombresy Apellidos Nacionalidad
Municipio y Departamento de Domicilio Profesion u Oficio Q)
Madre:
Nombresy Apellidos Nacionalidad
Municipio y Departamento de Domicilio Profesién u Oficio

En los espacios de este cuadro si |os testigos o el compareciente |o declaran, anotar
nombre(s) y apellido(s), nacionalidad, municipio y departamento de domicilio,
profesion u oficio de los progenitores del inscrito (fallecido) si no proporcionan esta
informacion pasar una linea transversal sobre el cuadro 0 en cada espacio pasar una
linea horizontal .

1. - Datos sobre Testamento

Testé Si I:l No I:l Ignorado I:l 6)
Ante |:|:|:|

En los espacios de este cuadro marcara cualquiera de los tres enunciados de testo:
Si, No o ignorado, marcara solo un cuadro y los restantes quedaran en blanco, este
dato lo proporcionara el compareciente y/o testigos s estos afirman que testo
deberan declarar ante quién, si fue ante Notario, Juez de Letras o de Paz.

Datos dela Sentencia Judicial o Resolucién Administrativa

Muerte Presunta |J__| Reposicion |i|

Dia Mes Afio Dia Mes Afio

FechadelaSentencia| | | | | Fechadela Resolucion
Dia Mes Ao

Fecha de la Comunicacion QD

Juzgado: Oficialia Civil
Lugar Dep. y Munic.
Dia Mes Afio

Fecha de Recibida:

Para llenar los espacios de este cuadro, deberd recibir una comunicacion del
Juzgado competente o de la Oficialia Civil, la que le indicard si es muerte presunta,
marcara € cuadro con una X, si es Reposicion marcara con una X el cuadro, en €
cuadro fecha de Sentencia anotara en niUmeros € dia, mesy afio en que se emitio la
Sentencia, si es Resolucion anotara en €l espacio correspondiente la fecha en que fue



emitida la Resolucién; en el espacio fecha de la comunicacion, anotara en nimeros
el dia, mesy afio en que el Juzgado o la Oficialia Civil emitié la comunicacion y
aparece a fina de lamisma, consignando seis digitos asi: 01-02-98, que indica que
la comunicacion fue emitida el 1 de febrero de 1998. En € espacio correspondiente
al Juzgado, anotard el nombre del Juzgado que emitié la comunicacién, ejemplo:
Juzgado de Letras Seccional, en el espacio lugar, anotara el nombre del lugar donde
se encuentra ubicado el Juzgado, ejemplo: Tegucigalpa, Distrito Central, Francisco
Morazan, y si es Resolucion anotara € nombre del Departamento y Municipio del
Oficia Civil; en el espacio fecha de recibida, anotara en nimeros, consignando dos
digitos por cada dato correspondiente, a dia, mes y afio en que recibio la
comunicacion, como se explicd anteriormente.

Permiso de Entierro
Dia Mes Afo
Fecha L I I I [ T [}
Cementerio
Nombre
Lugar:
Ciudad o Aldea
Municipio y Departamento 11

>

En los espacios de este cuadro, se anotara la informacion que corresponde al
Permiso de Entierro que emite el Registrador Civil y que es la misma Constancia de
Inscripcion de la defuncion. En los cuadros de la fecha se anotard el dia, mes y afio
en gue se realiza lainscripcion, utilizando dos digitos en cada espacio, asi: 08-03-98
que indica que la inscripcién se reaizé € 8 de marzo de 1998. En € espacio de
Cementerio, anotara el nombre del cementerio donde seré enterrado €l inscrito.

En & espacio lugar, anotard e nombre de la ciudad o aldea, Municipio y
Departamento donde esta ubicado el cementerio.

Lo descrito anteriormente, es el procedimiento correcto, pero en lapréctica se ha
confundido e Permiso de Entierro con la Constancia de inscripcion, debido a que el
compareciente o interesado acude al Registro Civil Municipal a solicitar Permiso de
Entierro y no realiza de inmediato la inscripcién de defuncion. Si la inscripcion se
realiza posteriormente a entierro del fallecido, no debera anotar los datos de la
fecha del cuadro permiso de entierro, procederd a pasar una linea horizontal en estos
espacios, estos datos de la fecha, los anotard cuando simultéaneamente se redlice la
inscripcion y se emita el permiso de entierro.

CIERRE

24.- Enmiendas y Observaciones:
25.
26.




Concluida lainscripcion y leida al compareciente y testigos, procedera a utilizar 1os
espacios de enmiendas y observaciones para enmendar 10s errores cometidos en la
inscripcién, anotando la informacion a que se refiere la enmienda y como debe
leerse.

Ejemplo: En e numeral 13 el nimero correcto de Identidad es 0801-1942-00109;
L as observaciones son indicaciones que no inciden en € contenido de lainscripcion;
son aclaraciones por que se anotaron ciertos datos en la inscripcion. Ejemplo: “El
compareciente presentd pasaporte No. 0151618" s no hay enmiendas ni
observaciones que anotar en este espacio, anotara la palabra “NINGUNA” nunca
debe dejar en blanco este espacio, se debe tener |a precaucion de anotar la enmienda
u observacion donde indica e espacio correspondiente alalinea 24.

Encontrando de conformidad la informacion, firmaron conmigo el compareciente y
los testigos.

Firmadel Compareciente Firmadel Primer Testigo Firma del Segundo Testigo

Firmay Sello del Registrador Civil Municipal

A continuacion, procedera a firmar el acta, el compareciente, los testigos y Registrador
Civil, quién asu vez lasdllara. En caso de que € compareciente y testigos no supieren o
no pudieren firmar, estampardn su huella digital. Nunca deje sin firma y sello una
inscripcion, este requisito es €l que davalor legal alainscripcion.

NOTA: Para corregir o enmendar los errores cometidos en la inscripcion, no debe
utilizar borrador, corrector liquido, ni escribir sobre el dato equivocado, debe dejarlo
tal y como lo escribio, y hacer la enmienda como se ha indicado anteriormente.
Toda enmienda u observacion deberd hacerla antes de que sea firmada el acta por €l
compareciente, testigosy Registrador Civil.

ANOTACIONES MARGINALES
Al reverso en la parte posterior del folio, se encuentra e espacio destinado para

anotar las Notas Marginales, tales como cancelacion por doble inscripcion,
rectificacion de cualquier dato de lainscripcion, anulacion y técnicas.

PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA INSCRIPCION
Firmaday sellada lainscripcion, de inmediato proceder&

e Extender Constancia de Inscripcion de Defuncién, forma 02-02-05, tomando
lainformacion de los datos de lainscripcion;



e Devolver a compareciente y testigos las tarjetas de identidad,

e Remitir a Oficial Civil Departamental o Seccional, quien a su vez remitira al
Instituto Nacional de Estadisticas (I N E) los reportes estadisticos de
Defuncion;

e S no se presenta Reporte Estadistico, proceder de inmediato a llenarlo y
remitirlo a Oficial Civil Departamental 0 Seccional quien lo hara llegar a
Instituto Nacional de Estadistica (I N E).

e Extender Certificacion de Acta de Defuncion, forma 02-02-06;

e Elaborar la comunicacion de Anotacion Marginal, ésta puede ser local o de
cruce, en caso gue sea local enviar original y copia a Departamento de
Registro Civil y otra copialadebe archivar.

Si es de cruce, la origina debe enviarla al municipio donde se encuentra
inscrito el nacimiento del difunto y la copia a Departamento de Registro
Civil.

Ver Articulos del 45,48,58,67,68,69,70,71,72,82,95, y 102 de la Ley de
Registro Nacional de las Personas.

GENERALIDADES:

1.-Al certificar Actas de Defuncion de los libros del sistema vigjo 0 nuevo no se

generan apellidos al inscrito, esta informacion se debera tomar tal y como
aparece en €l cuerpo de lainscripcion.

Si en €l cuerpo de lainscripcion solo aparecen el nombre o nombres del inscrito
y se consignan los nombres y apellidos de los padres, en este caso no debe
generar apellidos a inscrito, debiendo recomendar a interesado que proceda a
solicitar rectificacion ante €l Oficial Civil Departamental o0 Seccional. Debera
certificar unicamente el contenido de lainscripcion.

Al momento de certificar la inscripcion de Defuncion debe verificar si aparece
alguna enmienda en la casilla correspondiente o una Anotacion Marginal que
modifique € contenido de la inscripcion, en cuyo caso debe tomar la
informacion de las mismas.

Cuando las inscripciones del sistema vigjo presenten escrituras superpuestas,
entrelineadas, borrones y tachaduras y a final de dichas inscripciones se
encuentran salvadas con la palabra “VALE”, esta informacion debera tomarse
como valida, siempre gque € tipo de letra y tinta este acorde con la de la
inscripcion, anotando en el espacio de Notas Marginales Autorizadas de la
forma 02-02-06, la observacion del dato o datos que presentan irregul aridades.

La Certificacion debe ser copia fiel de la inscripcion tal como aparece con
errores ortogréficos, abreviaturas, etc.



6- Al extender certificaciones, se prohibe el uso de corrector o borradores.

7- En e caso de los ciudadanos que se presentan ante el Registrador Civil
Municipa a solicitar la Inscripcion de una Defuncion la cual acaecié hace méas
de seis meses, € Registrador Civil Municipal deberd indicarle a este, que debe
proceder a solicitar la Reposicion por Omisién a través del Oficia Civil
Departamental o Seccional.

8- Cuando € ciudadano se presenta ante el Registrador Civil Municipal con el
propésito de obtener permiso de entierro, debe procurar que en ese mismo acto
proceda a redlizar la inscripcién de Defuncién correspondiente, siempre y
cuando presente la documentacion que acredite el fallecimiento o en su defecto
la comparecencia de testigos les conste el hecho.

9.- Al momento de hacer una inscripcion de Defuncion, e Registrador Civil
Municipal debe anotar los datos relativos a la persona fallecida, e NUmero de
Identidad, informacion que debe ser tomada de la Tarjeta de Identidad, Carné de
Identificacion de menores, Certificacion de Nacimiento o Constancia de
Inscripcion, cuando el falecido fuese extranjero, se tomara la informacion del
pasaporte, carné de residente u otro documento de identificacion.

En e caso particular de la informacion relativa a nimero de Tarjeta de
|dentidad, debe anotar correctamente este dato en la casilla correspondiente.

10.- Una vez redizada la Inscripcion de Defuncién, se hardn las Anotaciones
Marginales en los Libros Siguientes:

1.- Nacimiento;
2.- Naturalizaciony
3.- Matrimonio.

11.- S en € cuerpo de lainscripcion no aparece € o los nombres del fallecido esta
informacién se certificara del encabezado del acta.

12.- Las resoluciones emitidas por la Direccién General del RNP donde ordena la
inscripcion de un hondurefio fallecido en el extranjero y que los documentos
gue se acompafan a la misma han sido apostillados tienen el mismo valor
legal que la autentificacion de documentos realizado por EI Coénsul de
Honduras en el pais donde ocurrio € fallecimiento, y las que se realizan en el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

13.- Toda sentencia emitida por un Tribunal en el extranjero que tenga efecto
registral, para poder ser inscrita en €l registro civil, debera presentar solicitud
de Auto Pareatis ante la Honorable Corte Suprema de Justicia por parte de los
interesados mediante apoderado legal. La Corte Suprema de Justicia emitirala
Comunicaciéon respectiva a Registrador Civil Municipal que corresponda
adjuntando la documentacién respectiva.

14.- Al concluir la inscripcion previo a la entrega de constancia de inscripcién,
debera llenar € reporte de las estadisticas vitales de defuncion, los cuaes



periédicamente deberdn ser remitidos a través de los Oficiales Civiles
Departamentales 0 Seccionales quienes a su vez |os remitiran alas oficinas del
Instituto Nacional de Estadisticas (INE).

INSCRIPCION DE MATRIMONIO

CONCEPTO:

Es un acto mediante € cual se constituye una relacion legal entre un hombre y una
mujer, y es obligatoria su inscripcion en e Registro Civil del Municipio donde se
celebro.

TERMINO LEGAL PARA LA INSCRIPCION:

El Alcalde Municipal o Notario que autorice el Matrimonio Civil 0 gue reconozca la
Union de Hecho, esta obligado a remitir el expediente Matrimonial o de la Union de
Hecho, que contiene la documentacion de mérito al Registro Civil del lugar donde se
celebrd el acto dentro de los quince dias siguientes para que se haga la Inscripcion.

Si laUnién de Hecho se origina de un Acto Jurisdiccional, el Juez debera remitir copia
de la Sentencia respectiva en el mismo plazo del parrafo anterior.

MATRIMONIO DE HONDURENOS (AS) EN EL EXTRANJERO:

a) Todo hondurefio (a) que contraiga matrimonio en otro pais, esta obligado a
declarar este acto ante los Agentes Diplomaticos o Consulares de Honduras
acreditadas en el pais donde se celebré e matrimonio, debiendo presentar la
Certificacion de Matrimonio, su Tarjeta de Identidad o Pasaporte, en su defecto
Certificacion de inscripcion de Nacimiento; sin perjuicios de lo dispuesto en la
Legislacion del pais donde se celebro el acto.

a. 1) S el Matrimonio fue inscrito ante el Agente Diplomatico Funcional o
Consular este remitird trimestramente las Certificaciones de
Matrimonios ala Direccion General del RNP.

a. 2) Cuando no fue inscrito ante el Agente Diplomético o Consular, € o
los contrayentes Hondurefios (as), podran inscribirlo directamente ante
cualquier Registro civil en Honduras, presentando las siguiente
documentacion:

e Certificacion de Matrimonio extendida por la Autoridad
competente del pais donde se celebré € matrimonio, este
documento debe ser autenticado por el Agente Diplomatico o
Consular acreditado en ese pais y por la Secretaria de
Relaciones Exteriores de Honduras.

e Tarjeta de Identidad, Carné de Identificacién de Menores, o
Certificacion de Nacimiento.



REQUISITOSPREVIOSA LA INSCRIPCION DE MATRIMONIO

1-

2. -

Expediente matrimonial cuando este se realizé en Honduras.
Documentos del Matrimonio debidamente autenticado cuando se celebrd en €
extranjero.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE MATRIMONIAL

7-

Fotocopia de |as Tarjetas de I dentidad de |os contrayentes;

Certificacion de acta de nacimiento de los contrayentes, con la observacion que en la
inscripcién no existe Nota Marginal que modifique su estado civil y capacidad.
Documento que demuestre haberse otorgado €l consentimiento a uno o a los dos
contrayentes si son menores de edad, este consentimiento puede aparecer en el
expediente, mediante declaracion del o los padres del menor de edad contrayente o
en escrito firmado por el otorgante y autenticado por un notario.

La certificacion extendida por €l Registrador Civil en que conste la disolucion del
vinculo matrimonial de uno o ambos conyuges (en caso de segundas nupcias).
Declaracion de dos 0 més testigos que declaren que los contrayentes tienen aptitud
legal para contraer matrimonio, los parientes son habiles para declarar en €
expediente debe aparecer fotocopia de las Tarjetas de Identidad de |os testigos.
Certificado Médico extendido en forma gratuita por los médicos que presten
servicios en las distintas dependencias de salud del Estado o en su defecto por
cualquier médico colegiado, este Certificado debe ser extendido en papel comun, no
es obligatorio que se extienda en papel autorizado por €l Colegio Médico, tampoco
es obligatorio cuando no existe Centro de Salud Médico en € lugar de celebracion
del Matrimonio.

Constancia de la publicacion o dispensa de Edictos Legales.

REPOSICION POR OMISION

Cuando se hubiere omitido la Inscripcion de un Matrimonio, los interesados solicitaran
su reposicion ante e Oficial Civil Departamental o Secciona quien valorando los
medios de prueba ordenara su I nscripcion en el Municipio donde fue omitido esto.

REQUISITOS PARA REALIZAR LA REPOSICION POR OMISION

Constancia de no encontrarse Inscrito, del Municipio donde se celebr6 el
Matrimonio.

Constancia de haberse celebrado € Matrimonio extendida por la Alcadia
Municipal o Notario.

En ausenciadelo indicado en el numeral anterior, dos (2) de los siguientes:

a)- Declaracion testifical de dos personas que participaron en la boda.

b)- Certificacion de la Dispensa de publicacion de Edictos.

c)- Constancia de haber cancelado la boleta Matrimonial.

d)- Constancia de lalglesiadonde se oficio la Ceremonia Nupcial.

€)- Declaracion jurada de los conyuges o del sobreviviente.

f)- Certificacion de Defuncidn del no sobreviviente.

0)- Certificacion de Nacimiento de los hijos habidos en el Matrimonio.



PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

La inscripcion de matrimonio se realizara de acuerdo a la informacién contenida en el
expediente matrimonial, y deberé hacerla de la manera siguiente:

INSCRIPCION DE MATRIMONIO No.

Aparecen cinco cuadros, que sirven para anotar € numero correlativo de cada
inscripcion, llamado también nimero de acta, cada afio las inscripciones se inician con
la numeracion 00001, siguiendo e orden correlativo hasta €l cierre de afio, estos
numeros no deben repetirse en las inscripciones del mismo afio.

INSCRITOS
Varon:

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Mujer:

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Esta informacion se anotara por ultimo una vez gque haya concluido la inscripcion
conforme aparece en el expediente matrimonial.

APERTURA
1.-En el dia
Municipio Departamento Nombre del Dia
2. - de del dos mil
Fecha Mes Afio
3.-Yo, Registrador Civil Municipal en cumpli-

Nombre y Apellidos Registrador Civil Municipal.
miento a articulo 64
4. - DelaLey del Registro Nacional de las Personas, procedi ainscribir el Acta Matrimonial
gue aparece en €l

5. - Expediente No. Remitido por €
estalocalidad Alcalde Municipal o Abogado y Notario
Dia _Mes Afio
6. - Con fechaD D D D D Lainformacion sobresaliente de dicha Actaesla

siguiente:




En e espacio Municipio, Departamento anotar, e nombre del Municipio y
Departamento de Inscripcion, en e espacio nombre del dia anotard el nombre del dia
(lunes, martes, jueves, etc.).

En & espacio fecha, mes, afio, anotar en letras la fecha, mes 'y e afio en que se esta
realizando lainscripcion, g emplo: Trece de marzo del Dos Mil Dos.

En & espacio nombre y apellido del Registrador Civil Municipal, anotara el Nombre y
Apellidos del Registrador Civil Municipal, tal y como aparece en la Tarjeta de Identidad
no debera utilizar iniciales ni abreviaturas.

En el espacio expediente No. , remitido por el Alcalde o Abogado y Notario anotara el
No. De expediente y € funcionario que lo remite, si es Alcalde anotara Alcalde, si es
Abogado y Notario, anotara Abogado y Notario.

En el espacio con fecha, anotara en nimeros, el dia, mes, afio en que fue remitido por el
Alcalde, Abogado o Notario e expediente Matrimonial.

CONTRAYENTES

7. - Contrayente Varoén:

8.-a) b) oL LT TIPS T T T
Nombrey Apellido del Contrayente Nacionalidad NUmero de Identidad
9.-ch) Edad d) €) Domicilio
Profesion u Oficio Municipio Departamento
10.- Contrayente Mujer:
11- a) b) ol LT T T PTTTTT]
Nombrey Apellidos de la Contrayente ~ Nacionalidad Numero de Identidad
12.- ch) Edad d) e) Domicilio

| Profesiéon u Oficio

Municipio Departamento




En los espacios del numera 7 a 12, anotard nombre(s) y apellido(s) de los contrayentes,
la nacionalidad de ambos y € nimero de Tarjeta de Identidad, asimismo anotara la
edad, Profesion u Oficio y e Municipio y Departamento de domicilio de los
contrayentes.

Si los contrayentes 0 alguno de ellos es extranjero y presenté otro documento de
identificacion e tipo y € nimero lo anotard en € cuadro nlmero 7 que se encuentra en
el lado derecho del Folio de Inscripcion, en este caso, pasara una linea horizontal en los
cuadros del nimero de Identidad.

DATOSDEL MATRIMONIO

13.- Matrimonio:

14.- Testigos Presénciaes:

15.1.- HNEEEEEEEEEEE

Nombrey Apellidos Primer Testigo ~ Estado Civil NUMERO DE IDENTIDAD
16.- -
Profesién u Oficio Nacionalidad
17.2.- HEEEEREEREEEN
Nombre y Apellidos Segundo Testigo Estado Civil NUMERO DE IDENTIDAD
18.-
Profesion u Oficio Nacionalidad
19.- Ministro de Fe: FECHA:| | || | || | || || |
Nombrey Apellidos del Alcalde Municipal o Abogado y Notario Dia Mes Afio

20LEGITIMACIONESDE HIJOS:

21 | NOMBRESY APELLIDOS NUMERO DE IDENTIDAD
22 f T
23 e
24

25 |
26

27 P
28
29
30 7




En los espacios del numeral 15 a 18, anotara nombre(s), apellido(s), estado civil,
numero de identidad, profesion u oficio, nacionalidad de los testigos presénciales, que
son los que aparecen en el expediente Matrimonial.

En el espacio de lalinea 19 anotara el Nombre(s), Apellido(s) del Alcalde Municipa o
Abogado y Notario, y en Numeros la fecha en que se celebro el Matrimonio.

En la linea 20 al 30, espacios destinados para la Legitimacion de hijos por posterior
matrimonio de sus padres, no hara ninguna anotacion, y deberd colocar dos lineas
transversales ya que con la vigencia del Codigo de Familia del 16 de agosto de 1985, la
figura de legitimacion desaparece. Si en los expedientes matrimoniales por inscribir,
aparecen hijos legitimados, no debera anotar dicha informacion, excepto que se trate de
expedientes matrimoniales anteriores ala vigenciadel Codigo de Familia.

DATOS DE LA PERSONA QUE AUTORIZO EL MATRIMONIO DEL MENOR
DE EDAD

NOMBRE 'Y APELLIDOS

RELACION CON EL MENOR NUMERO DE IDENTIDAD

NOMBRE Y APELLIDOS

RELACION CON EL MENOR

oTmecCcZzoanr<

NUMERO DE IDENTIDAD

Al lado derecho del folio de Inscripcion de Matrimonio, encuentra cuadros numerados
del 54 8.

En los espacios del cuadro No. 5, donde aparece la palabra Varén serefiere a nombre
de la persona responsable que autoriza a contrayente Varon menor de edad y su
relacion con este.

Donde aparece la palabra Mujer se refiere a nombre de la persona responsable que
autoriza ala contrayente Mujer menor de edad.

Larelacion con é o lamenor pueden ser: Padre, Madre, Tutor o la Persona que gjerce la
Patria Potestad, en caso de no existir informacion para ser anotada en estos cuadros,
deberd pasar unarayatransversal.



DATOSDE LOSAPODERADOSLEGALES

PARA

NOMBRE Y APELLIDOS

EL

CONTRAYENTE PROFESION U OFICIO NUMERO DE IDENTIDAD
PARA NOMBRE Y APELLIDOS
LA
CONTRAYENTE PROFESION U OFICIO

NUMERO DE IDENTIDAD

Los espacios del cuadro No. 6, se utilizan cuando uno de los contrayentes o ambos no se
presentan personalmente al Acto del Matrimonio, si no que acreditan un Apoderado
Legal, anotando los nombre(s) y Apellido(s), Profesién u Oficio, con nimero de
identidad del Apoderado Legal.

El Apoderado Lega debera ser del mismo sexo de la persona a que representa, si el
contrayente es varon el Apoderado Legal debera ser varén.

DATOSDE LOSCONTRAYENTES EXTRANJEROS

vV Numero de Documento de Identificacion
A Lugar de Emision
R Dia___ Mes Afio
O
N Fechade Emision

Clase de Documento
M Numero de Documento de Identificacion
U Lu L,

gar de Emision

J Dia Mes Ao
E
R Fecha de Emision

Clase de Documento

Cuadro No. 7, se utiliza cuando uno o ambos contrayentes son extranjeros y se anotara
en |os espacios respectivos el nimero de documento que lo(s) identifica, el lugar donde
fue emitido, gemplo: Costa Rica, Pert, Canada, etc., la fecha de emision la anotara en
nimeros, dos (2) digitos para €l dia, dos (2) digitos parael mesy dos (2) digitos para el
ano. La clase de documento, describira, si se trata de pasaporte o carné de residencia.



DATOSDEL MATRIMONIO EN ARTICULO MORTIS

Comunicacion No.

Dia Mes Afio

Fecha
Depto Municipio

Lugar

Dia Mes Ao
Fecha Recibida
Ministro de Fe

En los espacios de este cuadro, anotara la informacion del matrimonio celebrado en
inminente peligro de muerte de uno de los contrayentes, sin haber cumplido los
requisitos exigidos para la celebracion del Matrimonio. El cua sera valido si dentro de
los 30 dias subsiguientes a su celebracion se satisfacen los requisitos, también serd
valido s uno de los contrayentes muere dentro del término sefialado anteriormente. Si el
funcionario o Notario competente que hubiere autorizado el Matrimonio, lo declare
subsistente ordenara su inscripcion definitiva en e Registro Civil. Recibida la
comunicacion (Expediente o Comunicacion) procedera a anotarse en los espacios
respectivos, NUmero de la comunicacion, fecha de la comunicacion que anotara en
nimeros, nombre del lugar de procedencia, y en los cuadros los Cdodigos de
Departamento y Municipio, g emplo:

Comayagua 0301, € lugar de remisién debe ser coincidente con el de inscripcion. En €l
espacio fecha recibida, anotara en nimeros €l dia, mes y afio en que se recibié la
comunicacion o expediente. En e espacio Ministro de fe, anotara € nombre(s),
apellido(s) del Funcionario o Notario que celebré el Matrimonio. Si los espacios no son
utilizados, pase una linea transversal, o en cada espacio no utilizado una linea
horizontal.

CIERRE

Enmiendas y Observaciones:

En fe delo anterior, firmala presente

Firmay Sello del Registrador Civil




Una vez finalizada la inscripcién, debera leerla cuidadosamente comparéndola con el
expediente matrimonial, a efecto de verificar que la inscripcion es coincidente con la
informacion que contiene € expediente. De encontrarse algun error, la correccién la
hard en el espacio de Enmiendas y Observaciones en la forma que se ha indicado, de no
encontrar error, escribiré lapalabra NINGUNA.

A continuacion procedera a firmar y sellar el Acta. Nunca deje sin firma 'y sello una
inscripcion, este requisito es €l que le davalor legal alainscripcion.

ANOTACIONESMARGINALES

En la parte posterior de la inscripcién (folio), se encuentra un espacio destinado para
anotar 1os hechos y actos que modifican el estado civil y capacidad del inscrito, tales
como: Divorcio, Rectificacién, Nulidad, Defuncion, Cancelacién, Separacion de Cuerpo
y las Anotaciones técnicas que correspondan.

INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO

La inscripcién en e libro, la hara sobre la base de la informacion ya sea de la
Resolucion de la Direccion General del R.N.P., cuando no fue inscrito ante un Agente
Diplomatico o Funcionario Consular de Honduras acreditado en el Pais donde se
celebré e Matrimonio; o de Certificacion extendida por e Agente Diplomatico o
Funcionario Consular de Honduras acreditado en e pais donde se celebr6 €

Matrimonio debidamente autenticada por la Secretaria de Relaciones Exteriores y
Gobernacion.

PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA INSCRIPCION

Firmaday Selladalainscripcion, de inmediato procedera a

1. Archivar e expediente Matrimonial conforme el orden en que los reciba, por mes,
afno y nimero de expediente.

2. Extender constancia de inscripcion de Matrimonio Forma 02-02-10
3. Extender Certificacién de Acta de Matrimonio Forma 02-02-11

Ver articulos: 48, 64, 65, 66, 82, 83, 102, 119, delaLey del R.N.P. y Articulos 23 d
29 del Codigo de Familia.



GENERALIDADES

1. En caso de encontrarse expedientes Matrimoniales en la Oficina del Registro Civil
gue por alguna circunstancia no fueron inscritos a su debido tiempo, El Registrador
Civil Municipal debera proceder a la Inscripcion correspondiente, utilizando el
espacio de Enmiendas y Observaciones para anotar las razones por la cua fue
inscrito hasta esa fecha.

2. Para corregir o enmendar los errores cometidos en la inscripcion, no debe utilizar
borrador, ni corrector, no deberd escribir sobre el dato equivocado, debe dejarlo tal
como lo escribié y hacer la enmienda correspondiente antes de firmar y sellar la
inscripcion.

3. LaCertificacion debe ser fiel copia de la inscripcion, tal como aparece con errores
ortograficos, abreviaturas, etc.

4. Cuando una inscripcién este ilegible por deterioro, destruccion u otra causa debe
certificarse solo la informacion contenida en el Folio, en ningun caso proceder a
inventar informacion que no aparezca, o copiarla de una Certificacion extendida
anteriormente, en este caso debe solicitar la Reposicion de Oficio. Ante el Director
por medio de la Secretaria General.

5. S agunas inscripciones de Matrimonio no estuvieren firmadas y selladas, debe
aplicar lo que determina el Articulo 126 de laLey del RNP.

6. Antesdeiniciar la elaboracion de la Certificacion de Acta de Matrimonio debe leer
todo & contenido, en especial el espacio de Enmiendas y Observaciones y Notas
Marginales para conocer si no existe algiin cambio en lainformacion.

7. S en e expediente matrimonial no se acompanan los recibos de pago a la Alcaldia
Municipal, siempre debe realizar lainscripcion.

8. Cuando e Expediente Matrimonial presentado por e Alcalde Municipal o €
Notario, no se hubiere cumplido con todos los requisitos que determina la Ley
respectiva, el Registrador |o hara del conocimiento del Alcalde o Notario autorizante
para que lo subsane dentro del plazo de quince dias habiles (El Registrador Civil no
entregara el Expediente).

9.- Habiéndose vencido € plazo, e Registrador Civil procedera a la Inscripcion, sin
perjuicio de laresponsabilidad legal de la autorizante en caso de no haber subsanado
las Omisiones o Defectosy haré la observacion

10.- Las resoluciones emitidas por la Direccion Genera del RNP donde ordena la
inscripcion de un hondurefio nacido en el extranjero y que los documentos que se
acompafian a la misma han sido apostillados tienen el mismo valor legal que la
autentificacion de documentos realizado por EI Consul de Honduras en el pais
donde ocurri6 el nacimiento, y las que se realizan en el Ministerio de Relaciones
Exteriores.



11.-

12.-

12.-

CO

Toda sentencia emitida por un Tribunal en el extranjero que tenga efecto registral,
para poder ser inscrita en € registro civil, debera presentar solicitud de Auto
Pareatis ante la Honorable Corte Suprema de Justicia por parte de los interesados
mediante apoderado legal.

La Corte Suprema de Justicia emitira la Comunicacion respectiva a Registrador
Civil Municipal que corresponda adjuntando la documentacion respectiva.

Los Abogados y Notarios conoceran lo relacionado con € Divorcio por mutuo
consentimiento y en este caso remitiran la copia del Testimonio de Escritura
Publica a Registrador Civil Municipal que corresponda para que se hagan las
anotaciones marginales correspondientes en la inscripcién de matrimonio y de
nacimiento de |os contrayentes

Al concluir lainscripcién previo a la entrega de constancia de inscripcion, debera
llenar e reporte de las estadisticas vitales de matrimonio, los cuales
periodicamente deberan ser remitidos a través de los Oficiales Civiles
Departamentales 0 Seccionales quienes a su vez los remitiran a las oficinas del
Instituto Nacional de Estadisticas (INE).

UNION DE HECHO

NCEPTO: Es la relacion entre un hombre y una mujer con capacidad para

contraerla y que redna los requisitos de singularidad y estabilidad, surtird todos los
efectos de matrimonio realizado legamente cuando fuese reconocido por autoridad
competente.

Tér

mino Legal: El término legal para inscribir la Unién de Hecho es dentro de los

quince dias siguientes a su celebracion, término dentro del cual el Alcalde Municipal o
Notario deben remitir:

1

2.

LaAlcaldiaMunicipa expedira Certificacion del Actade La unién de Hecho.

El Notario, Testimonio del Acta de formalizacién de la Unién de Hecho.

REQUISITOS

ParalaInscripcion de la Union de Hecho.

a)

Expediente de Unién de Hecho, extendida por € Alcalde Municipal, por Notario
Publico, Sentencia del Juez de Familia.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION UNION DE HECHO

El expediente de unidn de hecho se inscribe en e Tomo de Unidn de Hecho autorizado

por

la Direccion General del R.N.P., este no es en forma preimpresa, es un libro Récord,

donde se copialiteralmente el Acta donde se autorizé la unidn de hecho.

Las

inscripciones las iniciara en € folio siguiente a de la autorizacién, siguiendo el

mismo principio que se aplica a las demas inscripciones, iniciando con el acta 00001,
siguiendo € orden correlativo hasta € cierre del afio, estos nimeros no deben repetirse
en las inscripciones del mismo afio.



Previaalafirmadel Registrador Civil, verificardlainscripcion con €l Acta de Union de
Hecho, si existe errores los salvara al pié de la inscripcion hara las observaciones del
caso.

PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA INSCRIPCION

Unavez firmaday sellada lainscripcién de union de hecho procedera a:

1. Extender constancia de Inscripcion de Unién de Hecho.

2. Archivar €l expediente de Unidn de Hecho, conforme el orden en que los reciba, por
mesy afno.

3. Extender certificacion de Acta de Union de Hecho, actualmente es un formato
provisionalmente impreso en blanco y negro, forma 02-02-64.

Ver Articulo: 64 y 65 de la Ley del Registro Nacional de las Personas y 49 del
Cadigo de Familia.

4. Al concluir la inscripcion previo a la entrega de constancia de inscripcion, debera
llenar € reporte de las estadisticas vitales de Union de Hecho, los cuaes
periddicamente deberan ser remitidos a través de los Oficiales Civiles
Departamentales 0 Seccionales quienes a su vez los remitirdn a las oficinas del
Instituto Nacional de Estadisticas (INE).

NOTA: Se deben observar las mismas generalidades que se aplican en las
inscripciones de Matrimonio.



Republica de Honduras
REGISTRO NACIONAL DE LASPERSONAS
Division del Registro Civil
CERTIFICACION DE ACTA UNION DE HECHO
EL INFRASCRITO REGISTRADOR CIVIL MUNICIPAL, CERTIFICA QUE EN EL LIBRO DE
UNION DE HECHO DEL ANO QUE LLEVA ESTA OFICINA, SE ENCUENTRA EL
ACTA NUMERO TTT 11T

FOLIO ____TOMO__ Y CUYA INFORMACION ESLA SIGUIENTE:
1.- INFORMACION DEL VARON:
a) b)
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
<) d)
NOMBRES NACIONALIDAD
€) f) i
NUMERO DE IDENTIDAD DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
2- LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
a) b) c) i
MUNICIPIO DEPARTAMENTO PAIS
d) __¢©) f) ~
DIA MES ANO
3.- INFORMACION DE LA MUJER
a) b)
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
c) d)
NOMBRES NACIONALIDAD

e f)
NUmero de Identidad DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
4.- LUGARY FECHA DE NACIMIENTO:

a) b) 0) _
MUNICIPIO DEPARTAMENTO PAIS
d___ e) f) i}
DIA MES i ANO
5-LUGARY FECHA DONDE SE LEGALIZO LA UNION DE HECHO:
) b) o [1] HEN
Municipio Departamento DIA  MES ANO

6.- AUTORIDAD QUE LEGALIZO LA UNION DE HECHO:

7-NOTASMARGINALESAUTORIZADAS:

EXTENDIDA EN:

MUNICIPIO DEPARTAMENTO
ALOS DEL MESDE
DEL DOSMIL

FIRMA'Y SELLO REGISTRADOR CIVIL MUNICIPAL.



NATURALIZACION

Es un acto Potestativo del Estado, por medio de & los extranjeros obtienen la
nacionalidad Hondurefia, con las limitaciones a ejercicio de los Derechos que
determinan la Constitucion y demés Leyes de la Republica.

TERMINO LEGAL PARA INSCRIBIR UNA
NATURALIZACION

El término legal para que un naturalizado sea inscrito en el Registro Civil del municipio
de su domicilio, es dentro de los quince dias siguientes a la obtencion del acuerdo de
Naturalizacion.

REQUISITOSPREVIOSDE LA INSCRIPCION DE
NATURALIZACION

1) El interesado deberaregistrar el Acuerdo o Resolucion en la Direccion de Migracion
y Extranjeria.

2) Registro en e Libro de Inscripcion Nacional; que consiste en un control de
asignacion de Numero de Identidad para Naturalizado, €l cual consta de la siguiente
informacion: Numero de Pagina, nimero de Orden, Apellidos, Nombres, Acuerdo
de Naturalizacion, consignando €l numero de acuerdo y afio de emision del
Acuerdo, Numero de identidad asignado y fecha de inscripcion detallando, dia, mes
y afio, asi como casilla de observaciones; este Tomo se encuentra en la Oficina del
Departamento del Registro Civil.

3) El departamento de Registro Civil le extenderala hoja de Asignacion del Numero de
Identidad para Naturalizados.



REPUBLICA DE HONDURAS
TRIBUNAL NACIONAL DE ELECCIONES
REGISTRO NACIONAL DE LASPERSONAS
DIVISION DEL REGISTRO CIVIL

ASIGNACION DE NUMERO DE IDENTIDAD PARA NATURALIZADOS

INSCRITO:
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
NOMBRE
1 2
FIMM LT T ] (I I T I rIT]
SEXO NO. DE ACUERDO  ANO/ EMISION DEL ACUERDO NUMERO DE IDENTIDAD ASIGNADO

INSCRIPCION NACIONAL :
No.L I 1 paciNalL LT ] Tomo L] ANo LI T 1]

Tegucigalpa, D.C. de de
Dia Mes Afo

El NUmero de Identidad para Naturalizados se asigha de la siguiente forma:

Los primeros cuatro digitos (0890) es el cddigo especial para identificar a las personas
que adquieren la nacionalidad hondurefia a través de la naturalizacion. Los cuatro
digitos siguientes (1998) significan €l afio en que se emitié el Acuerdo o Resolucién de
Naturalizacion por la Secretaria de Gobernacion y Justicia. Los cinco digitos siguientes
(00109) significan € nuimero de Acuerdo o Resolucién emitido por la Secretaria de
Gobernacion y Justicia.

2.- INSCRIPCION EN EL REGISTRO CIVIL MUNICIPAL

a) Certificacion origina y copia de Acuerdo de Naturalizacion
b) Hojade Asignacion del Numero de Identidad para Naturalizado.




PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION:

Cumplidos los requisitos y antes de iniciar la inscripcion de Naturaizacion, debera
cotgjar la copia del Acuerdo o Resolucion de Naturalizacion con su original, para
determinar que ambos contienen la misma informacion.

A continuacién debera hacerlo de la siguiente manera:

INSCRIPCION DE NATURALIZACION No.

Esta numeracién sigue e mismo principio que se aplica a las demas inscripciones, se
inicia con e No0.00001, siguiendo € orden correlativo hasta € cierre del afio, estos
numeros no deben repetirse en las inscripciones del mismo afio, este nimero de Acta, es
para llevar control de las inscripciones, no se utiliza para generar nimero de identidad,
ya que € Numero de ldentidad para Naturalizados, lo asigna el Departamento de
Registro Civil en laHoja de asignacion de Numero de |dentidad para Naturalizados.

INSCRITO

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

Corresponde anotar en estos espacios |os nombre(s), primer Apellido, segundo apellido
del inscrito. Estainformacion se toma del Acuerdo o Resolucion de Naturalizacion y se
anotara al finalizar lainscripcion.

APERTURA
1 el dia
Municipio Departamento Nombre del dia
2 de del Dos Mil ante mi
Fecha Mes
3 Registrador Civil Municipal

Nombresy Apellidos del Registrador Civil Municipal

4 En cumplimiento a Articulo 73 delaLey del Registro Nacional de las Personas.

procedi ainscribir el Acuerdo.
DIA MESANO

5 De NaturalizacionNo. || | | [ | Defecha | | [ | | | | “cuya

6 Informacion es la siguiente:

En los espacios gque corresponden al numeral 1, deberd anotar el nombre del Municipio
y Departamento donde se esta realizando la inscripcion, estos deberdn ser los del
domicilio del inscrito, en el espacio nombre del dia anotard el nombre del dia (lunes,
jueves, viernes, etc.) en que se esta efectuando lainscripcion.

En los espacios que corresponden al numera 2, anotara en letras la fecha, (tres, veinte,
doce, etc.), e nombre del mes (marzo, julio, agosto, etc.) y completara la denominacién
del afio respectivo (uno, dos, tres, etc.)




En los espacios del numeral 3, escribira el nombre(s) apellido(s) del Registrador Civil
Municipal tal y como aparece en su Tarjeta de Identidad no debera utilizar iniciales ni
abreviaturas.

En los cuadros del numeral 5, debera anotar en el primer cuadro, €l nimero de Acuerdo
0 Resolucion de Naturalizacion, gemplo: Acuerdo de naturaizacion No. 109, en los
cuadros lo anotara asi: 00109. Si e nimero de Acuerdo o Resolucién no cubre los cinco
cuadros destinados para esta informacion, debera completarlo con ndmeros ceros,
iniciando de izquierda a derecha.

En el cuadro siguiente, anotara en nimeros la fecha, el dia, mesy afio en que se emitio
el Acuerdo o Resolucion asi: 08-02-98, que indica que lafecha es 8 de febrero de 1998.

INSCRITO

2
7 a) b) c) Femeni nom MasculinoD
Nombrey Apellido del Naturalizado Edad Sexo
1 2

8ch) Soltero || Casadol_|  d) )

Estado Civil Profesion u Oficio Municipio de Domicilio

Dia Mes Afio

9f) 9) h) NHEEEEN

Departamento de Domicilio  Estado, Provincia Pais de Fechade
Depto. Nacimiento  Nacimiento Nacimiento

En los espacios del numeral 7 a 9, lainformacion que anotard, latomaratal y como esta
consignada en € Acuerdo o Resolucion de Naturalizaciéon. En lo que corresponde a
dato de la edad, debe efectuar una operacion matemética restando del afio en que le fue
otorgado € acuerdo de Naturalizacion el afo de nacimiento la anotara en ndmeros,
seguido de la palabra afios, gemplo: 48 afios. En lo referente al sexo y estado civil, solo
marcaracon una X la casilla que corresponda al Naturalizado. EI Municipio vy

Departamento de Domicilio, e Estado Provincia o Departamento de Nacimiento. Pais
de nacimiento y fecha, corresponde al lugar y la fecha de nacimiento del naturalizado,
giemplo: Heredia, Costa Rica 05-09-49, indica que naci6é en la provincia de Heredia,
pais Costa Ricay naci6 el 5 de septiembre de 1949.

PADRES
10
Nombresy Apellidos del Padre Nacionalidad
11
Nombresy Apellidos de laMadre Nacionalidad




En e numeral 10 y 11 anotara el Nombre(s) y Apellido(s) del padre y de la madre del
naturalizado, asi como la nacionalidad de cada uno de ellos, informacién que tomara del
Acuerdo de Naturalizacion; de no existir alguno de estos datos, pasara una raya
horizontal en |os espacios correspondientes.

CIERRE

12.- Numero de Identidad asignado por €l Departamento de Regist'ro Civil

13.- Enmiendas y Observaciones.

14.-

15.-

16.- En fe delo anterior firmo la presente

Selloy Firma del Registrador Civil Municipal

En e numeral 12, anotara el nimero de identidad que aparece en la Hoja de Asignacion
de nimero de identidad para naturalizado, debiendo verificar que se consigna de manera
correcta el niUmero de identidad asignado.

Concluida la inscripcién, procedera a utilizar los espacios de enmiendas y
observaciones, para complementar lainformacion contenida en la hoja de asignacion de
NUmero de Identidad como ser: No.- Pagina Tomo- Afio y para enmendar |os errores
cometidos en la inscripcion, anotando la informacion a que se refiere la enmienda y
como debera leerse, giemplo: “En €l numeral 7 e sexo correcto del inscrito es
masculino “ Las Observaciones, son indicaciones que no inciden en el contenido de la
inscripcién, son aclaraciones para indicar porqué no se anoté algun dato en la
Inscripcion. Ejemplo: “En e acuerdo no esta consignado los nombres, apellidos y
nacionalidad de |los padres’.

Si no hay enmiendas ni observaciones, anotar en este espacio la palabra“ NINGUNA”,
nunca se debe dejar en blanco este espacio. Se debe tener la precaucion de anotar las
enmiendas u observaciones, donde inicia el espacio correspondiente linea 13.

NOTA: Para corregir o enmendar los errores cometidos en la inscripcion, no debe
utilizar borrador, corrector, ni escribir sobre € dato equivocado, debe dearlo tal como
lo escribié y hacer la enmienda como se ha indicado anteriormente. Toda enmienda u
observacion, deberd hacerla antes de ser firmada y sellada por e Registrador Civil
Municipal.

A continuacion procedera a firmar y sellar € acta de inscripcion de Naturalizacion. En
el lado derecho del folio de la inscripcidon de Naturalizacion, se encuentra el espacio
para anotaciones marginales, para anotar los hechos y actos que modifican € estado
civil y capacidad de las personas, tales como: Matrimonio, Divorcio, Cancelacién de
Naturalizacion, Defuncion, Rectificacion de Oficio o Judicia, Interdiccion
Civil y las Anotaciones Técnicas.




PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA INSCRIPCION

Firmaday selladalainscripcion, de inmediato procedera:

1- Devolver a interesado la Certificacion del Acuerdo o Resolucion origina de
Naturalizacion extendido por la Secretaria de Gobernacion y Justicia.

2- Extender Constancia de Inscripcion de Naturalizacion 02-02-16

3- Archivar la copia del Acuerdo o Resolucion de Naturalizacion juntamente con la
hoja de Asignacién del Numero de Identidad para Naturalizados, conforme el orden
en que losreciba, por mesy afo.

4- Extender Certificacion de Acta de Naturalizados 02-02-31.
Ver Articulos: 22y 24 de la Constitucion de la Republica; Articulos 73, 74, 82, dela

Ley del Registro Nacional de las Personas; Articulos 76 a 81 de la Ley de
Poblacion y Politica Migratoria.

GENERALIDADES

1- Al certificar la Inscripcion de Naturalizacion debe anotar la informacion tal
como aparece en el cuerpo de lainscripcion.
2- Previo a certificar la inscripcion debera verificar si existe enmienda o

anotacién marginal que modifique e contenido de lainscripcion.

3- El nimero de identidad que corresponde al naturalizado deberd anotarse en la
inscripcion, tomando esta informacion de la hoja de asignacion de nimero
de identidad del Naturalizado de laforma 02-07-16.

4- En ningdn caso debe confundir como naturalizado a los hijos de Padre o
Madre hondurefios nacidos en € extranjero, a estos Ultimos los inscribird en
el libro de nacimiento a través de Resolucion emitida por la Direccién
General del Registro Nacional de las Personas.



MODUL O DE ADOPCION

ADOPCION:

Es un acto juridico destinado a crear entre € o los adoptantes y €l adoptado, |0s mismos
derechos y obligaciones que tienen los padres para con sus hijos y estos para con sus
padres, es obligatoria su inscripcion en e Registro Civil donde tiene su inscripcion
primaria el adoptado.

En nuestro Pais solo existe legalmente la adopcion plena al entrar en vigencia el codigo
delanifiez y la adolescencia.

En Adopcion Plena € adoptado pierde los vinculos juridicos con su familia natural y
pasa aformar parte de lafamiliade € o los adoptantes.

En la Adopcion € cambio de nombres 'y apellidos deben ser declarados en la sentencia
dictada por € Tribunal competente a solicitud de el o los adoptantes, si el adoptado es
mayor de 18 afios éste debe dar su consentimiento para este efecto.

REQUISITOSPREVIOSA LA INSCRIPCION

1. Testimonio de Escritura Publica de Adopcion, origina y copia, que contiene la
sentencia dictada por el Juzgado de Familia que autoriza la adopcion.

2. Inscribir la adopcion en & Registro Civil del Municipio donde esta inscrito €l
nacimiento del adoptado.

3. Tarjetade Identidad del compareciente si es hondurefio, pasaporte o carnet de
residencias es extranjero.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

Antes deiniciar lainscripcién de adopcion, buscara en su archivo municipal el Libro de
Adopcion, € de nacimiento que esta utilizando en ese momento y e de nacimiento
donde se encuentra la inscripcién original del adoptado, seguidamente debera cotegjar la
copia del testimonio de Escritura Piblica de Adopcion con su original, para determinar
gue ambas contienen la misma informacion, a continuacion debera seguir los pasos
siguientes:

Paso Uno i i
INSCRIPCION DE ADOPCION NO.

Aparecen cinco cuadros, que sirven para anotar € numero correlativo de cada
inscripcion, llamado también nimero de Acta, cada afio, las inscripciones se inician con
la numeracion 00001, siguiendo e orden correlativo hasta €l cierre de afio, estos
numeros no deben repetirse en las inscripciones del mismo afio. Este nimero de acta, es
solo parallevar control de lasinscripcionesy no para generar nimero de identidad.



INSCRITO

2
Inscrito
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
Plena

Aparecen tres espacios destinados para anotar el nombre (s) y apellido(s) del inscrito,
esta informacién se anotara a finalizar la inscripcion y que la misma haya sido leida al
compareciente.

En € cuadro donde dice Plena se marcara con una X, esta informaciéon esta consignada en €l
Testimonio de Escritura Publica de Adopcion.

1.-En El dia
MUNICIPIO DEPARTAMENTO NOMBRE DEL DIA

En estos espacios anotard €l nombre del municipio y departamento donde se esta
realizando lainscripcion. En el espacio del dia, anotara el nombre del dia en que se esta4
efectuando lainscripcion (lunes, martes, miércoles, etc.).

2. - de del Dos Mil
FECHA MES

Lafecha seré la que corresponda a dia de la inscripcion, anotara en letras (cinco, siete,
nueve, etc.) seguidamente anotara € nombre del mes en que se esta redizando la
inscripcion (enero, marzo, mayo, €etc.), en letras anotara el afio (uno, dos, tres, etc.).

4. - Ante mi: Registrador Civil
Nombresy Apellidos del Registrador Civil Municipal
Municipal, compareci6

En este espacio escribird el nombre (s) y apellido (s) del Registrador Civil Municipal,
tal y como aparece en su Tarjeta de Identidad, no debe utilizar iniciales ni abreviaturas.

Nombrey Apellidos del Compareciente Nacionalidad

NUMERO DE IDENTIDAD




En el espacio respectivo anotara € nombre (s) y apellido(s) del compareciente, tal y
como estan en latarjeta de identidad, si fuese extranjero lainformacion latomaraya sea
del pasaporte o carnet de residencia.

En & espacio de nacionalidad, anotara la nacionalidad que sera la que esta consignada
en el documento de identificacidn que presenta el compareciente.

En el espacio nimero de identidad, anotara el niUmero de la Tarjeta de Identidad que le
presente el compareciente, s es un documento diferente a la Tarjeta de Identidad, €l
nimero deberd anotarse en el espacio de Enmiendas y Observaciones, teniendo €l
cuidado de no dejar el espacio del nimero de identidad en blanco, si no pasar unalinea
horizontal.

5.- Mayor de edad y vecino de Parainscribir una
Municipio y Departamento de domicilio

Adoncién cuvainformacion es la siauiente:

En este espacio escribird € nombre del Municipio y Departamento donde vive €l
compareciente.

INSCRITO

7-4) b | Femenino DMascuImIIIIIIIIIIIIII

Nombresy Apellidos del Inscrito NUmero de Identidad

En el espacio respectivo, anotara el nombre (s) y apellido (s) del inscrito copiandolo del
Testimonio de Escritura Publica de Adopcién. Lainformacion del sexo, de igua forma
lo tomara del mismo testimonio de Escritura Publica de adopcion, paralo cual marcara
solamente € cuadro que corresponda a sexo del inscrito. En el espacio de nUmero de
identidad, debe pasar una linea horizontal, debido a que €l inscrito, no tiene nimero de
Identidad, porque se le generard hasta en la nuevainscripcion de Nacimiento.

Dia Afio
8.- ch) Nacimiento Fecha de Nacimiento Ciudad 0 Aldea Municipio
9.- d)
Departamento Pais Profesién u Oficio

En los cuadros Fecha de Nacimiento, y en los espacios ciudad o adea, municipio,
departamento, pais, profesion u oficio, anotar la informacién que esta consignada en €l
Testimonio de Escritura Publica de Adopcion, s no existe alguno de los datos
solicitados, pasar en €l espacio unalinea horizontal.



PADRESNATURALES

10.- Padres por Nacimiento:

11.-
Nombrey Apellidos del Padre Nacionalidad
HEEEEE HEEE

12.- Numero de Identidad

Profesion u Oficio
13.-

Nombre y Apellidos de laMadre Nacionalidad
14.- HNEEEEEEEEEEE

Profesion u Oficio NUmero de Identidad

En estos espacios, anotara lainformacion que corresponde a los nombres y apellidos del
padre y madre naturales del inscrito, nacionalidad, profesion u oficio, nUmero de
identidad, que tomara del Testimonio de Escritura Publica de Adopcion, si no existe
alguno de los datos solicitados, pasar en el espacio respectivo una linea horizontal.

DATOSDE LA ADOPCION

15.- Fecha de resolucién de Ad opcion EH HEEE Tribunal

No. Instrumento

16.-

Dia Mes Afio

Nombre, Juzgado

Abogado y Notario

Lugar Nombrey Apellidos del Abogado y Notario NUmero de Identidad

En el espacio de Fecha de Resolucion de Adopcion, anotard en nimeros el dia, mes, afio
en gue el Juzgado emiti6 la Autorizacion de Adopcién.

En el espacio nombre del Juzgado, anotara € nombre del Juzgado que dicté la
Resolucion, ggemplo: “Primero de Letras de Familia’.




En e cuadro ndmero de instrumento, anotard el nimero del Testimonio de Escritura
Publica de adopciones, gemplo: Instrumento NUumero Treinta y Tres (33), en los
cuadros |o anotard asi 00033. Si el nimero de instrumento no

cubre los cinco cuadros destinados para esta informacion, deberd completarlo con
nUmeros ceros iniciando de izquierda a derecha.

En el espacio lugar, anotara el nombre de la ciudad donde esta ubicado € Juzgado que
emite la Resolucion de Adopcién.

En e espacio nombre y apellidos del Notario, anotara los nombres y apellidos del
Notario que autoriza €l Testimonio de Escritura Publica de Adopcién, en € espacio de
NUmero de Identidad, anotard el Numero de Identidad que a este le corresponda, si no
esta consignado en € Testimonio de Escritura Publica de

Adopcion, pasar en este espacio una linea horizontal, si aparece en el Testimonio de
Escritura Publica el nimero de colegiacion del Abogado y Notario autorizante debera
escribir este en Enmiendas y Observaciones.

17.- Padres Adoptivos

18.-

19.-

20.-

21.-

Nombresy Apellidos del Padre Nacionalidad
HEEEEEEEEEEEE
Profesién u Oficio Pasaporte u otro documento NUmero de Identidad
Nombresy Apellidos de laMadre Nacionalidad
HEEEEEEEEEEEE
Profesion u Oficio Pasaporte u otro documento NUmero de Identidad

En estos espacios, anotard la informacion que corresponde alos nombres y apellidos de
los padres que estédn adoptando al inscrito, la nacionalidad, profesion u oficio, pasaporte
u otro documento, que debera tomar tal como estén consignados en el Testimonio de
Escritura Publica de Adopcién, en e espacio de Pasaporte u otro documento debera
anotar: Ejemplo: Pasaporte nimero 132050; si es otro documento indicara el tipo de
documento y su nUmero respectivo.

En los cuadros nimero de identidad, solamente se anotara cuando se trate de padres
adoptivos hondurefios, si son extranjeros pasar unalinea horizontal.




Al lado derecho de la Inscripcion se encuentra el cuadro conteniendo:

Domicilio de los Padres Adoptivos

Pais Estado, Provincia o Departamento

Municipio

En estos espacios anotara el Pais, Estado, Provincia, Departamento y Municipio donde
viven los padres adoptivos del inscrito, esta informacion la tomara del Testimonio de
Escritura Publica de Adopcion. Si no esta consignada cualquiera de la informacion que
se solicita, pasar en €l espacio unalinea horizontal.

CIERRE

22.-Enmiendas y Observaciones

23.-

24.-

Encontrando de conformidad lainformacion anterior, firma conmigo el compareciente:

Firma del Compareciente Firmay Sello del Registrador Civil Municipal

Concluida la inscripcion y leida al compareciente, procedera a utilizar 1os espacios de
Enmiendas y Observaciones, para enmendar los errores cometidos en la inscripcion,
anotando la informacién a que se refiere la enmienda y como debera leerse, ejemplo:
“En e numeral 15, e NUmero de Instrumento correcto es 00033". Las observaciones
son indicaciones que no inciden en e contenido de la inscripcion, ejemplo: “En el
Testimonio de Escritura Publica de Adopcion, no esta consignado € Numero de
Identidad del Notario Publico”. Si no hay enmienda ni observaciones, anotar en este
espacio la palabra “NINGUNA”. Nunca se debe degjar en blanco este espacio. Se debe
tener e cuidado de anotar la enmienda o la observacion, donde inicia el espacio
correspondiente linea 22.

Procederd a firmar el acta e Compareciente y Registrador Civil, quién a su vez la
sellard. Nunca degje sin firmay sello una inscripcion, ya que sin este requisito la misma
no tiene valor legal.

NOTA: Para corregir o enmendar los errores cometidos en la inscripcion, no debe
utilizar borrador, corrector, ni escribir sobre el dato equivocado, debe dejarlo tal como
lo escribié y hacer la enmienda como se ha indicado anteriormente. Toda enmienda u
observacion debera hacerla antes de que sea firmada el acta por el Comparecientey €l
Registrador Civil Municipal.



ANOTACIONESMARGINALES

En estas casillas anotaran los hechos y los actos que modifican e estado civil o
capacidad del inscrito, Impugnacion de Adopcién; Revocacion de Adopcion;
Nombramiento de Tutor del Adoptado; Anulacion de Adopcion; Nulidad Total o Parcial
de Adopcion; Rectificacion, y Anotacion Técnica

Paso 2

INSCRIPCION DEL ADOPTADO EN EL LIBRO DE NACIMIENTO

Realizadalainscripcion en el Tomo de Adopciones, procedera ainscribir en el Tomo de
Nacimiento que esta utilizando en ese momento, la inscripcion de nacimiento del
adoptado, utilizando e mismo mecanismo que se utiliza en la inscripcion de un
nacimiento, tomando lainformacion del Testimonio de Escritura Pablica de Adopcion.

Paso 3

CANCELACION DE LA INSCRIPCION ORIGINAL DE NACIMIENTO DEL
ADOPTADO.

Una vez realizada la inscripcion de Nacimiento, procedera a efectuar la Anotacion
Margina de cancelacion por adopcion en € Tomo donde se encuentra la Inscripcion
Original de Nacimiento del adoptado, la que anotara de la siguiente forma:

CANCELACION POR ADOPCION

Se cancela la inscripcion de (Nombres y Apellidos del inscrito), por haber sido
adoptado por (Nombres y Apellidos de las personas o persona que lo esta adoptando),
mediante Testimonio de Escritura Publica de Adopcién No. (anotar Numero del
Testimonio), por el Abogado y Notario (anotar nombres y apellidos del Abogado y
Notario) en (anotar € lugar y fecha donde fue otorgado e Testimonio de Escritura
Publica de adopcién). La Inscripcion de Adopcion inscrita en e Tomo No. X, Folio X,
Acta X, Afio X y la de Nacimiento inscrita en e Tomo X, Folio X, Acta X, Afio X,
“Fecha en que se redliz6 la Anotacion Marginal, Firma y Sello del Registrador Civil
Municipal”

NOTA:

Al redlizar la anotacion marginal, no debera usar paréntesis, ni las X, sino anotar la
informacion correspondiente.



PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LASINSCRIPCIONES:

1. Extender Constancia de Inscripcion de Adopcion, forma 02-02-33, informacion que
tomara del Tomo de Adopcion.

2. Extender Constancia de Inscripcion de Nacimiento, forma 02-02-02, informacion
que tomara del libro en que se hizo lainscripcion del Adoptado.

3. Devolver a compareciente la Tarjeta de Identidad s es hondurefio o documento de
identificacion si es extranjero.

4. Devolver a compareciente e Testimonio de Escritura Publica de adopcion
Original.

5. Archivar segun orden de recibo la copia del Testimonio de Escritura Publica de
Adopcioén.

6. Extender Certificacion de Acta de Nacimiento forma 02-02-03, si €l interesado la
solicita

OBSERVACION:

Los Articulos 128, 129 del codigo de Familia, prohiben a Registrador Civil, certificar
lainscripcion de adopcion y la de nacimiento donde se realizo la Anotacion Margina de
cancelacion por adopcion, solamente podra certificarlas mediante una orden judicia o
por solicitud expresa del Ingtituto Hondurefio de la Nifiez y la familia, esto es para
mantener la secretividad de la adopcion.

Ver articulos 85, 86, 87 de la Ley del Registro Nacional de las Personas y Articulos
120, hasta 184 del Codigo de Familia.



GENERALIDADES

1. En € Registro Civil Municipal debe mantener secretividad de las Inscripciones de
Adopcion y asi también la de las inscripciones de Nacimiento que estén afectadas
con una Anotacion Marginal de cancelacion por adopcion.

2. Lanuevainscripcion de Nacimiento que corresponde al adoptado debe certificarse
como aparece €l contenido de lainscripcion.

3. En ningun caso debe hacer referencia de que € inscrito es Adoptado, salvo por
orden judicia o a peticién del Ingtituto Hondurefio de la Nifiez y la familia
(IHNFA).

4. Al momento de certificar no debe utilizar borrador, ni corrector.

5. Las resoluciones emitidas por la Direccion Genera del RNP donde ordena la
inscripcion de un hondurefio nacido en el extranjero y que los documentos que se
acompaiian a la misma han sido apostillados tienen e mismo valor legal que la
autentificacion de documentos realizado por El Cénsul de Honduras en el pais
donde ocurrio e nacimiento, y las que se realizan en € Ministerio de Relaciones
Exteriores.

6. Toda sentencia emitida por un Tribunal en el extranjero que tenga efecto registral,
para poder ser inscrita en el registro civil, debera presentar solicitud de Auto
Pareatis ante la Honorable Corte Suprema de Justicia por parte de los interesados
mediante apoderado legal.

La Corte Suprema de Justicia emitira la Comunicacion respectiva a Registrador
Civil Municipal gue corresponda adjuntando la documentacion respectiva.

EFECTOSDE LA CALIFICACION REGISTRAL

Cuando € Registrador Civil no esta de acuerdo con la Resolucion emitida por el Oficial
Civil Departamental 0 Seccional debera denegar temporalmente su registro y lo hara de
conocimiento de este funcionario dentro del tercer dia envidndole un oficio donde
establezca las causas por las cuales aplica la calificacion , para que El Oficia Civil
corrija o ratifique dicha resolucién dentro del plazo de cinco dias hébiles siguientes , es
importante que los Registradores Civiles y su personal auxiliar previo a registro o
inscripcion de una resolucion realicen un andlisis de dicha resolucion para verificar si
esta apegada estrictamente a derecho y de no ser asi proceder a aplicar la calificacion
registral, en los casos que el Oficia Civil ratifique la resolucion, el Registrador Civil
Municipal dejara constancia en la inscripcién que aplicod dicha calificacion , y de
creerlo conveniente en virtud de existir indicios de que estas resoluciones son contrarias
al espiritu de laley del RNP se hara de conocimiento del Directorio de la Institucion o
por o menos de la Inspectoria General y del Ministerio Publico si fuere el caso .



ANOTACIONESMARGINALES

ANOTACIONESMARGINALES:

Son la anotaciones que se hacen al margen de las inscripciones 0 en el espacio destinado
para ellas, de los hechos y actos que modifican € estado civil y la capacidad de las
personas

TIPOSDE ANOTACION MARGINAL:

Todas las Anotaciones Marginales son legales.

a)

b)

ANOTACION TECNICA:
No modifica en ningln caso e contenido de la inscripcion y son las que sirven
fundamentalmente para la mejor organizacion del trabajo, e emplo:

Las que elabora el Registrador Civil Municipal para dar veracidad al contenido
de Anotaciones Marginales que aparecen sin firma y sello del Alcalde,
Secretario 0 Registrador Civil, silempre y cuando tenga en su poder €
documento original que sirvio para efectuar la Anotacion Marginal que se
encuentrasin firmay sello;

Las que elabora para correccion de nimero de Acta, en aguellas inscripciones
donde se harepetido €l mismo nimero en el mismo afio.

ANOTACION POR ORDEN JUDICIAL O ADMINISTRATIVA
Son las ordenadas mediante Sentencia Judicial o Resolucion del Registrador
Civil Regional, tales como:

- Reconocimientos;
- Divorcios;

- Rectificaciones;

- Cancelaciones, etc.

ANOTACION DE OFICIO:
Son los que se efectlan internamente sin orden judicial 6 administrativa, tales
como:

- Matrimonio;

- Defuncion,

- Union de Hecho; y

- Cancelacion por Adopcion.



d) ANOTACION POR RESOLUCION DEL REGISTRO NACIONAL DE
LASPERSONAS:
Son las ordenadas mediante Resolucion de |la Direccion General del R.N.P.,,
COMO Ser:

- Cancelacion por dos 0 més inscripciones de una misma persona, y
- Rectificacion de Oficio.

CLASIFICACION DE LASANOTACIONESMARGINALES:
Las Anotaciones Marginales se clasifican en:

LOCALES:
Son las que se originan en e mismo Municipio de Inscripcion, g emplo:

- Personas que tienen Inscripcion de Nacimiento en el Distrito Central y
contrae Matrimonio en el mismo Distrito Central;

- L os Reconocimientos;

- Rectificaciones;

- Cancelacion de Inscripcion por Adopcion;

- Cancelacion por Doble 0 més Inscripciones.

Son Anotaciones Marginales Locales. La comunicacion Municipal de Anotacién
Margina laremitirdaal Departamento de Registro Civil del R.N.P.

DE CRUCE:
Son las que se originan en un Municipio distinto a Municipio donde se encuentra la
inscripcién que se afectara con la Anotacion Marginal, emplo:

- Una persona tiene su inscripcion de Nacimiento en el Municipio de la
Ceibay fallece en e Municipio de San Pedro Sula.

En los casos de Anotaciones de cruce, la comunicacion Municipal de Anotacion
Marginal, e original, remitirlo a Registro Civil del Municipio, donde se encuentra la
inscripcion de Nacimiento y la copia, al Departamento de Registro Civil del R.N.P.

ELABORACION DE NOTASMARGINALES:

Las Anotaciones Marginales se haran constar en forma extractada, en forma cronol égica
y en e espacio destinado paratal fin, con indicacién de fecha, motivo que la provoca,
referencia al documento de prueba, firmay sello del Registrador Civil Municipal.

Toda Anotacion Marginal firmaday sellada, modifica el contenido de la Inscripcion 6 el
estado civil del inscrito. Una Anotacion Marginal sin firma y sello no tiene validez
legal. Al certificar una Inscripcion que tenga una Anotacion Marginal, la informacion
debe tomarse del contenido de la Anotacion Marginal.

Elaborada una Anotacion Marginal en una inscripcion, e Registrador Civil Municipal
debe proceder afirmarlay sellarla



ANOTACIONESMARGINALES OBLIGATORIASPARA ANOTARSE EN LA
CERTIFICACION DE NACIMIENTO.

Todas las Anotaciones Marginales son obligatorias, pero a extender certificaciones de
Inscripcion de Nacimiento, en el numeral Notas Marginales Autorizadas de la forma 02-
02-03, o las que extiende en papel simple (membreteado) siempre y cuando existan en
las inscripciones, es obligatorio anotar |as siguientes:

a) Matrimonio si no hay divorcio;

b) Defunciones,

C) Reposicion por Omision;

d) Reinscripciones;

€) Unién de Hecho;

f) Renuncia ala Nacionalidad si no hay recuperacion;

0) Autorizacién de uso de nombresy apellidos, y
h) Reposicion de Oficio.

Al certificar Actas de Inscripcion de Nacimiento, para tramites de solicitud de Tarjeta
de Identidad y en la Inscripcion existe Anotacion Marginal de rectificacion,
reconocimiento, defuncion, debe siempre anotarlos en el numeral de "Notas Marginales
Autorizadas' de laforma 02-02-03, o a final de la Certificacion si la extiende en papel
comun (membreteado).

Al certificar Actas de Inscripcion de Nacimiento y exista Anotacion Marginal de
autorizacion de uso de Nombres y Apellidos, debera certificar tal y como aparece en €l
cuerpo de la Inscripcion, anotando en el numeral de "Notas Marginales Autorizadas' de
la forma 02-02-03, la observacion que (Nombres y Apellidos ddl Inscrito) ha sido
autorizado para efectos de Identidad a usar los nombres y apellidos (nombres y
apellidos autorizados). Igual observacion hard al final si la certificacion se extiende en
papel comun (membreteado).

Al certificar Inscripcion de Reposicion por Omision, anotara € numeral de Notas
Marginales Autorizadas de la forma 02-02-03; Reposicién por Omisién, fecha de
inscripcion, nombre, lugar y fecha del Juzgado que emitié la comunicacién, o lugar
fecha'y nombre del Registro Civil Regiona que emiti6 la Resolucion. Si la Inscripcion
de Reposicion por Omision se realizd mediante Decreto N°21-97, Articulo 189 de la
Ley del R.N.P. debe anotar en el numeral de Notas Marginales autorizadas de la forma
02-02-03: Reposicion por Omision, fecha de inscripcion, inscrito mediante Decreto N°
21-97, Articulo transitorio 189 de laLey del R.N.P. Igual observacion hara al final, si la
Certificacion se extiende en papel comun (membreteado).

Al certificar una inscripcion de Reposicion de Oficio, anotar en € numeral de Notas
Marginales autorizadas de la forma 02-02-03:

Reposicion de Oficio, nimero y fecha de Resolucion de la Direccion General del
R.N.P., Tomo, Folio, Acta de Inscripcion. Igual observacion hara a final, s la
certificacion se extiende en papel comun (membreteado).



ANOTACIONESMARGINALESOBLIGATORIASPARA ANOTARSE EN LA
CERTIFICACION DE DEFUNCION

Todas las anotaciones marginales son obligatorias pero a extender certificacion de
inscripcion de Defuncidn, en el numeral de notas marginales autorizadas de la forma 02-
02-03 o las que extiende en papel simple (membreteado) siempre y cuando existan en
las inscripciones, es obligatorio anotar |as siguientes:

a) Reposicion por Omision;

b) Inscripcién por Muerte Presunta;
C) Rectificacion;

d) Cancelacion; y,

€) Nulidad.

Al certificar inscripciones de defuncion en las que existan estas anotaciones marginales,
en e numeral de Notas Marginales de la forma 02-02-06, anotara el lugar, fecha de
sentencia'y nombre del Tribunal que emitié la sentencia o € lugar, fecha'y nombre del
Registro Civil Regional que emitid la Resolucién. Igual observacion hard al final s la
certificacion se extiende en papel comin (membreteado).

ANOTACIONESMARGINALESOBLIGATORIAS PARA ANOTARSE EN LA
CERTIFICACION DE MATRIMONIO.

Todas las Anotaciones Marginales son obligatorias, pero a extender certificaciones de
inscripciéon de Matrimonio, en el numera de Notas Marginales de la forma 02-02-11 o
las que extiende en papel simple (membreteado) siempre y cuando existan en las
inscripciones, es obligatoria anotar las siguientes:

a) Divorcio;

b) Rectificacion;

C) Nulidad de Matrimonio; y,
d) Defuncion.

Al certificar inscripciones de Matrimonio en las gque existan estas Anotaciones
Marginales autorizadas de la forma 02-02-11 anotara € lugar, fecha y nombre del
Tribunal que emitio la sentencia o e lugar, fecha, nombre del Registro Civil que emiti
la Resolucion. Igual observacion hard a final si la certificacion se extiende en papel
comun (membreteado).



ANOTACIONES MARGINALES PARA ANOTARSE EN LA CERTI FICACION
DE NATURALIZACION

Todas las anotaciones marginales son obligatorias, pero a extender certificaciones de
naturalizacion, en el numeral de Notas Marginales autorizadas de la forma 02-02-31 o
las que extiende en papel simple membreteado, siempre y cuando existan en las
inscripciones, es obligatorio anotar |as siguientes:

a) Defuncion;

b) Matrimonio si no existe Divorcio;

C) Rectificacion; y,

d) Cancelacion.

Al certificar inscripciones de Naturalizacion en las que existan estas anotaciones
marginales. En e Numera de Notas Marginales autorizadas de la forma 02-02-31
anotar €l lugar, fecha y nombre del Tribunal que emitio la sentencia o € lugar, fecha,

nombre del Registro Civil Regiona que emitié la Resolucion. Igual observaciéon hard a
final si la certificacion se extiende en papel comun (membreteado).

PROCEDIMIENTO POSTERIOR A LA INSCRIPCION DE ANOTACION
MARGINAL

Firmaday selladala Anotacion Marginal en el libro respectivo, proceder&:

1.- Archivar el documento que da origen ala Anotacion Marginal;

2.- Extender Constancia de Inscripcion de Anotacion Marginal, forma 02-02-41;

3.- Elaborar la comunicacion Municipal de Anotacién Marginal, forma 02-02-17;

4.- Remitir si es de cruce, € original de la Comunicaciéon Municipal de Anotacion
Margina AL Registro Civil Municipal respectivo y la copia a Departamento de

Registro Civil, Registro Nacional de las Personas; ,

5.- Remitir s eslocal, el original de la comunicacion Municipal de Anotacién Marginal
a Departamento de Registro Civil, Registro Nacional de las Personas.



PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LA COMUNICACION
MUNICIPAL DE ANOTACION MARGINAL.

Readlizada la Anotacion Marginal en la inscripcion, firmaday sellada por e Registrador
Civil, procedera a elaborar la Comunicacion Municipal de Anotacion Marginal, forma
02-02-17, de lamanera siguiente:

REPUBLICA DE HONDURAS
REGISTRO NACIONAL DE LASPERSONAS

COMUNICACION MUNICIPAL DE ANOTACION MARGINAL No

SENOR REGISTRADOR CIVIL DE:

SIRVASE HACER LA ANOTACION MARGINAL ABAJO INDICADA EN EL LIBRO DE

TOMO No FOLIO No ANO ACTA No
NOMBRE DEL LIBRO DIA  MES ANO
cormesronoene L L L L ILL LI LD
AL NUMERO DE IDENTIDAD FECHA DE NACIMIENTO
DPTO. MCPIO DIA  MES ARO
HEREgEEEREEEN
NOMBRE Y APELLIDOS DEL INSCRITO Lugar de Nac. FECHA DE INSCRIPCION

ESTA ANOTACION SE ORDENA SEA COLOCADA EN BASE A LA CORRESPONDIENTE DOCUMENTACION QUE
OBRA EN MI PODER
ANOTACION MARGINAL DE:

[ 1] [ 1]

DIA MES ANO FIRMA'Y SELLO DEL REGISTRADOR CIVIL MUNICIPAL




Los cuatro primeros cuadros de Comunicacion de Anotacion Marginal N° son para
anotar el ndmero gue le corresponde a la comunicacion que est4 enviando a otro
Municipio y los otros cuatro restantes para anotar el afio en que est elaborando la
comunicacion.

En & espacio Sefior(a), anotara “Registrador Civil Municipal” s se trata de una
anotacion marginal de cruce, o anotara “Jefe del departamento de registro y oficialia
civil”, si se trata de una anotacioén marginal local, en los cuatro cuadros que aparecen al
final, anotard los cédigos que identifican a Departamento y Municipio donde se esta
enviando la Comunicacion.

En el espacio nombre del Libro, anotard el nombre del tipo de inscripcién en e cua se
efectuarala Anotacion Marginal: Ejemplo:

Nacimiento, Defuncién, Naturalizacion, Matrimonio, etc.

En los espacios Tomo N°, Folio N°, Afio N°, Acta N°, debera anotarse la informacion
numeérica que identifica el Tomo, e Folio, el Afio y €l Acta en que se encuentra la
inscripcion que se afectara con la anotacion marginal.

En los cuadros NUmero de Identidad y Fecha de Nacimiento, anotard € nimero de
Identidad, €l dia, mesy el afio de Nacimiento del inscrito, ésta informacion debe ser
llenada en nimeros.

En los espacios Anotacién Marginal de: Debera detallar el tipo de Anotacion Marginal a
que se refiere, la que debera contener los datos basicos en forma extractada, indicando
fechas, motivos que la provoca, referencia de documentos de prueba, ejemplo:

ANOTACION MARGINAL DE MATRIMONIO:

José L 6pez Pérez con identidad N° 1208-1970-00004, contrajo matrimonio con Cecilia
Garcia Paz con ldentidad N° 1622-1978-00125, e dia 15-10-1997, inscrito en € Libro
N° 04, Folio 06, Afio 1998 de Matrimonio".

En los espacios Municipio, Departamento, debera anotar el nombre del Municipio y
Departamento, donde se esta elaborando la comunicacion, y en los cuadros respectivos
anotard los codigos que identifican el Municipio y Departamento.

En los cuadros dia, mes y afio, anotara en nimeros el dia, mes 'y e afo en gque esta
librando la comunicacion., a final, pondra la firma y sello el Registrador Civil
Municipal.



MODULO DE IDENTIFICACION

Tarjeta de ldentidad:

Es e documento Unico auténtico y suficiente de identificacion de los ciudadanos
Hondurefios, extendido por el Registro Nacional de las Personas.

OBLIGATORIEDAD, EDAD MINIMA PARA SOLICITAR LA TARJETA
DE IDENTIDAD.

1.- Cumplidos los 18 afos, los hondurefios estén obligados a solicitar la Tarjeta de
Identidad dentro del plazo de (3) tres meses contados a partir de la fecha en que
cumplan dicha edad, pero podran solicitarla todos los hondurefios mayores de 17
anos para que a cumplimiento de los 18 afios puedan ejercer sus derechos de
ciudadanos, El Registro Naciona de las Personas, entregara la Tarjeta de
Identidad el dia que lacumplalos 18 afios.

REQUISITOSPARA SOLICITAR LA TARJETA DE IDENTIDAD

POR PRIMERA VEZ

1.-  Tener cumplidoslos 18 afios 0 ser mayor de 17 afos;

2.-  Certificacion de Acta de Nacimiento preferentemente; y,

3.-  Solicitud en formulario establecido por €l Registro Nacional de las Personas, la
informacion que declare el ciudadano, se considerara expresada bajo juramento.

FUNDAMENTOSBASICOSDE LA TARJETA DE IDENTIDAD
A) Inscripcién de Nacimiento en el Registro Civil;
B) El Numero de Identidad (13 digitos); v,
@) El Registro de huellas dactilares.

GENERACION DEL NUMERO DE TARJETA DE IDENTIDAD

El nimero de Identidad se origina desde e momento que se realizalainscripcién de
Nacimiento en el Registro Civil.

Esta formado por 13 digitos, los dividiremos en tres secciones:

A) La primera seccién es un codigo geogréfico que nos indica e Departamento y
Municipio donde esta inscrito € ciudadano. También puede ser un cédigo
especial que nos dice s € ciudadano es hondurefio por Naturalizacion, si existe
una variacion en el Codigo del Departamento nos indica que es Reinscripcion o
Inscrito mediante el Tratado de Doble Nacionalidad con Espafia.

EJEMPLOS:
a) 0501- Departamento de Cortés
Municipio de San Pedro Sula

b) 0890- Cédigo especia para Naturalizados

c) 0880- Cadigo especia para ciudadanos Esparioles acogidos a Tratado de
Doble Nacionalidad.



d) 2501- Codigo especia para Reinscripciones, € cua se forma aumentando
veinte digitos al Codigo del Departamento.

B) Lasegunda seccion: Representa el afio en que se efectud la Inscripcién en el caso
de los Naturalizados y los acogidos a Tratado de Doble Nacionalidad con
Espafia, € afio en que se emitid6 e acuerdo, utilizaremos los cuatro digitos
indicando €l afio:

EJEMPLO: 1979
1984
1998
2002

C) Laterceraseccion: Es el numero de Acta, conformado por cinco digitos que es €l
NuUmero correlativo que se lleva en los libros de inscripcion de Nacimiento, en el
caso de los Naturalizados sera el numero del Acuerdo.

EJEMPLO: 00001, 00218, 04320
A) EXPLICACION (INSCRIPCION NORMAL)

0501 1979 00001
Departamento y Municipio de Inscripcion Afo de Inscripcién Numero de Acta

EXPLICACION DE UNA INSCRIPCION POR REPOSICION
JUDICIAL O ADMINISTRATIVA

0501 1998 00218
Departamento y Municipio Inscripcion Afio de Inscripcion NUmero de Acta

B) EXPLICACION INSCRIPCION DE NATURALIZADO
0890 1985 00120

Codigo Especial Afio de Emisién del Acuerdo NUmero del Acuerdo

C) EXPLICACION TRATADO DOBLE NACIONALIDAD CON ESPANA

0880 1993 00120
Cadigo Especia Afo de Inscripcién Numero de Acta
D) EXPLICACION REINSCRIPCIONES
2501 1984 00104

Depto. Municipio Inscripcion Afo de Inscripcién NuUmero de Acta



El Codigo Geogréfico Departamental en las Reinscripciones aumenta 20 digitos, no asi
en el coédigo geografico Municipal que no sufre modificacion; en las Reinscripciones e
afio de inscripcion solo puede ser 1984 y 1985.

PROCEDIMIENTO PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO DE
SOLICITUD DE TARJETA DE IDENTIDAD

Previo al llenado de la Solicitud de Tarjeta de Identidad, debera revisar ambas manos al
solicitante para verificar que no presenten heridas o cicatrices recientes en la yema de
los dedos de la mano que puedan afectar la toma de las huellas dactilares, una vez
realizada esta actividad y no existiendo ningin impedimento, procedera a llenar €l
formulario de la siguiente manera:

REPUBLICA DE HONDURAS
TRIBUNAL NACIONAL DE ELECCIONES

REGISTRO NACIONAL DE LASPERSONAS

SOLICITUD DE TARJETA DE IDENTIDAD

NUmero de | dentidad

En estas casillas se anota € NUmero de Identidad que corresponde al ciudadano que
solicita su Tarjeta de Identidad, estos deberan ser tomados preferentemente de la
Certificacion de Nacimiento o en su defecto de la Tarjeta de Identidad u otro documento
que consigne el Numero de Identidad, de no presentarse ningin documento, anotara el
NUmero de Identidad que declare e solicitante si € ciudadano esta inscrito en el
Municipio donde estd solicitando su Tarjeta de ldentidad, e Registrador Civil
Municipal, debera verificar en los Libros de inscripcion de nacimiento si e nimero de
identidad corresponde al solicitante.

Dia Mes Afo
1.- SOLICITANTE | | | | |

Fechade Salicitud
Depto Municipio

a) Primer Nombre

b) Segundo Nombre

C) Primer Apellido Lugar de Solicitud
d) Segundo Apellido

€) Lugar y Fecha de Nacimiento:

Dia Mes Afio
n

Departamento Municipio ' " Fechade Nacimiento




Masculino Femenino
f) Sexo

0) Estado Civil Soltero Casado

Unioén Libre

Union de Hecho

h) Nacionalidad Hondurefia por: Nacimiento Naturalizacion
Pais de Nacimiento: |
i) Profesion u Oficio ] ]
i) Nivel de Escolaridad Primaria  Secundaria Educ. Superior  Educ. Universitaria
Ninguna Completa
Incompleta
2.- PADRE 3.- MADRE
a) Primer Nombre a) Primer Nombre
b) Segundo Nombre b) Segundo Nombre
C) Primer Apellido C) Primer Apellido
d) Segundo Apellido d) Segundo Apellido
€) Nacionalidad €) Nacionalidad
Direccion Exactadel Dom.
4.- DOMICILIO
a) Departamento 1
b) Municipio
c) Barrio, Colonia | | | Tel.
Aldea o Caserio
No. Lote.
Dia Mes Afio
Codigo Receptor Fecha de Recepcion

Centro de Votacion:

Nombre y Firmadel Funcionario Receptor

(RCM))
Nota: No esvalido sin Nombres, Firmasy Sellosrequeridos.

Nombre. Firmay Sello Funcionario RNP




FECHA DE SOLICITUD:
En esta casilla anotara en NUmeros el dia, mesy afio de solicitud.

LUGAR DE SOLICITUD

En estas casillas anotara € Cddigo del Departamento y Municipio donde se esta
realizando e tramite de solicitud de Tarjeta de Identidad, es importante, este dato
porgue es el que nos proporciona la informacion del Departamento y municipio donde
se enviardunavez emitidala Tarjeta de | dentidad.

DATOSDEL SOLICITANTE

De la casilla @) a la d), anotara: Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer Apellido,
Segundo Apellido del solicitante, debera utilizar letra de molde mayuscula.

Estos datos los tomara de la certificacién de Acta de Nacimiento, de la tarjeta de
Identidad 0 de cualquier otro documento de identificacion, de no presentar €l solicitante
ningln documento, se debera anotar 1os nombres y apellidos que declare el solicitante.
Debiendo hacer la observacion que s los datos que proporcione son incorrectos, la
emision de la Tarjeta de I dentidad entrard en un proceso de investigacion.

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:

En estos espacios anotara el Departamento y Municipio de Nacimiento del solicitante,
colocando los cédigos Geogréficos Departamental y Municipal correspondiente.

En los siguientes espacios anotara en Numeros €l Dia, Mes, y € Afio de Nacimiento del
solicitante.

SEXO:
Marcara con una X € Sexo que corresponde al solicitante, solo marcara una de las dos
casillas.

ESTADO CIVIL:
En estos espacios anotara el Estado Civil que declare el solicitante solo marcara con una
X lacasilla correspondiente.

NACIONALIDAD HONDURENA POR:
En esta casilla marcara s € solicitante es Hondurefio por Nacimiento O por
Naturalizacion, solo debera marcar una de las casillas porque son excluyentes.

PAISDE NACIMIENTO:
En esta linea anotara el Pais de Nacimiento del solicitante y anotara el Codigo del Pais
gue corresponda.

PROFESION U OFICIO:
En esta linea anotara la profesion u oficio que declare e solicitante, agregandole el
Cadigo correspondiente.

NIVEL DE ESCOLARIDAD:
Existen varios niveles de Escolaridad, desde ninguna, hasta el Nivel Universitario.



Se deberd marcar cada nivel ya sea la casilla completa o incompleta de acuerdo a Los
datos proporcionados por € solicitante.

PADRE:

En los espacios del numeral dos, anotard e Nombre(s), Apellido(s) y
Nacionalidad del Padre, que |o tomara de la Certificacion de Acta de Nacimiento
o de lo que declare € Solicitante. De no tener Padre Legal, colocara el codigo
999 en las tres Ultimas casillas.

MADRE:

En los espacios del numeral tres, anotara € Nombre(s), Apellido(s) y
Nacionalidad de la Madre, mismos que tomara de la Certificacion de Acta de
Nacimiento, o de lo que declare e solicitante, de no existir Madre legal, colocara
el Codigo 999 en las ultimas 3 casillas, con esto indica que no existe.

DOMICILIO:

Eslaresidencia habitual de una persona.

En este espacio anotara el Departamento, Municipio, Aldeay € Barrio, Colonia
0 Caserio, mismos que tomara de la declaracion del solicitante.

Debera codificar tomando estos del listado especia del Voto Domiciliario que le
ha sido proporcionado.

DIRECCION EXACTA DEL DOMICILIO:

En este espacio debera consignar la direccion exacta especificando el nombre de la
comunidad, niumero de casa, blogue (s existiere), teléfono (s tuviere), o alguna
referencia de ubicacion en caso de no existir ningun tipo de nomenclatura.

CODIGO RECEPTOR:
Este dato serd llenado por e empleado que recibe & formulario de solicitud en el
Departamento de Identificacion e Informatica.

FECHA DE RECEPCION:
Este serd consignado por e empleado que recibe e formulario de solicitud en el
Departamento de I dentificacion e Informética.

No.LOTE:
Este dato sera consignado por un empleado del Departamento de Identificacion e
Informatica.

CENTRO DE VOTACION Y CODIGO DE CENTRO DE VOTACION:
En este espacio anotara el nombre del centro de votacién y la codificacion del Centro de
Votacion que le corresponde a solicitante.

NOMBRE Y FIRMA FUNCIONARIO RECEPTOR:
El funcionario que recibe la solicitud en e Departamento de ldentificacion e
Informatica deber& consignar su nombre y firma.



En e reverso de la solicitud encontramos la tarjeta de imagenes donde realizara las
siguientestareas:

FIRMA O HUELLA DEL SOLICITANTE:

Previo a la firma o huella del solicitante, deberd leer e contenido de la solicitud y
ratificada por éste, procedera afirmar o colocar su huella digital.

Recuerde que esta solicitud es una declaracion jurada, con la firma o huella del
solicitante, le da validez alainformacion anotada.

NUMERO DE IDENTIDAD:
Anotard el nimero de ldentidad del solicitante que debe ser igual al que anotd en la
parte frontal de la solicitud.

CODIGO DE BARRA:
En un niimero Unico de control interno de relaciona el formulario de solicitud con &
numero de identidad del solicitante.

FOTO:

Aqui colocaralafotografiadel solicitante, asi:

1- Presione la pestafia que dice FOTO

2- Devuetaal formulario

3- Coloque la parte frontal de la fotografia sobre el hueco, asegurese que ninguna parte
de la caraquede fueradel cuadro, y que este bien centrada.

4- Cubracon la pestaiia la parte posterior de la fotografia.

5- Coloque la cinta adhesiva sobre |a pestafia que cubre la fotografia.

En los espacios de Receptor y Fecha de Recepcion, se dgjara en blanco, ya que estos son
Ilenados seguin sea el caso en el Departamento de Identificacion e Informética (D.I.N.).

PROCEDIMIENTO A UTILIZAR EN LASLOCALIDADESMECANIZADAS

El llenado de formulario de solicitud de Tarjeta de Identidad, se realizard con € mismo
procedimiento descrito anteriormente cumpliendo |0s siguientes pasos:

1- Después de haber llenado € formulario manual o digitalmente con los datos del
solicitante y firmado por éste, |0 pasara ala Seccién de Verificacion;
2- En la Seccién de Verificacion, deberd cotgjarse con cualquiera de los siguientes
documentos:
a) Certificacion del Actade Nacimiento;
b) Tarjetade ldentidad anterior;y,
c) O cualquier otro documento de identificacion que haya presentado
el ciudadano.
De no existir ningiin documento le leera los datos al solicitante para que é ratifique
que sus datos estan correctos.



3- Toda la informacion que est4 correcta, se verifica con un cheque, el verificador
debera poner su nombre en la parte inferior del formulario.

Una vez redlizada esta actividad, pasara la solicitud de Tarjeta de Identidad a la
estacion de
Captura Digital;

4- En Captura Digital, se tomaralafotografiay laimpresion de las huellas digitales de
los dedos indices, de faltarle cualquiera de los dedos indices, se procederd atomarle
la huella de los dedos pulgares.

Unavez realizada esta |abor, procedera a entregarle la solicitud de Tarjeta de
Identidad al encargado de toma de huellas;

5- El encargado de Toma de Huellas realizard esta labor de acuerdo a las instrucciones
dadas anteriormente; y;

6- El encargado de Tomade Huellas entregard al ciudadano la Contrasefia de Tarjeta
de Identidad.

CONTRASENA DE TARJETA DE IDENTIDAD

LEY DEL RNP, ARTICULO 91
Privacion de los documentos de identificacion

Ninguna autoridad o persona particular, podra Numero de Identidad del Solic. NUmero de
| dentidad
privar auna persona de latenencia de su tarjeta I.'l)l’a I\fl es Alﬁo
de identidad. No obstante el Registro Nacional | |
de las Personas u otra Autoridad competente, Fecha de Solicitud
podra ordenar el decomiso de toda Tarjeta de
Identidad que obre ilegalmente en poder de una Firmao Huelladel Solicitante
Persona a quien no corresponda. Todo acto que Centro de Votacion
el poseedor ilegal hubiere realizado valiéndose
de dicho documento seranulo, sin perjuicio de Nombre Funcionario del RNP
responsabilidad civil y penal que corresponda.
Nombre
Dia Mes Afio Firmay Sello del RNP
No Vdlido sin Firmay sello del RNP
Fechade Solicitud Apellidos

Dia Mes Afio

Fecha de Vencimiento

En la parte superior del formulario de solicitud de Tarjeta de Identidad se encuentra la
Contrasefia de Tarjeta de Identidad, la cual se debe llenar de la siguiente manera:
Consignara la fecha de solicitud de la tarjeta de identidad |a que debera ser igual ala
gue se anotd en e formulario, ademas se anotara la fecha de vencimiento de la solicitud
en el espacio correspondiente.

Anotara cuidadosamente e nimero de identidad en |os espacios destinados a tal fin, es
importante destacar que este debera ser igual a numero de identidad consignado en €l
formulario de solicitud.

Nuevamente anotara la fecha de solicitud, ademés consignara el centro de votacion que
debera ser el mismo que anotd en el formulario, a continuacion anotara la informacién
de la direccion del centro de votacién debiendo verificar que la misma corresponda a
domicilio electoral del solicitante.



Posteriormente consignara el nombre o nombres y apellido(s) del solicitante los cuales
deberan ser iguales a los del numeral uno (1) del formulario.

Se consignara la firma o se imprimira la huella del solicitante, nombre y apellidos del
funcionario del RNP que llend la solicitud y finalmente debera consignarse la firma'y
sello del Registrador Civil Municipal.

REPOSICION DE TARJETA DE IDENTIDAD

La reposicion de Tarjeta de Identidad se da cuando €l ciudadano ha extraviado o
deteriorado su Tarjeta de |dentidad.

El procedimiento a seguir es el mismo que corresponde ala solicitud por primeravez, es
decir, que deberd tomarse las huellas dactilares y consignar € centro de votacién
correspondiente, debiendo consignar la leyenda que se trata de una solicitud de
reposicion de identidad tanto en la parte frontal como en el reverso de la misma (tarjeta
de imégenes).

TOMA DE IMPRESIONESDIGITALES
INTRODUCCION
Con € fin de asegurar €l més ato grado de calidad e integridad en latoma de huellas, se
ha preparado € siguiente instructivo que contiene tanto las recomendaciones para

realizar un excelente trabajo en la toma, como las especificaciones técnicas para lograr
un mejor resultado.

HUELLA DACTILAR:

Es & dibujo que contiene cada uno de los dedos de la mano de una persona.

TIPOSDE HUELLAS

¢ Arco Simple ,Arco Tienda de Campafia, Presillay Verticilo.



REPUBLICA DE HONDURAS
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
SOLICITUD DE TARJETA DE IDENTIDAD

FOTO
*10240430*
Firma o Huella (indice) del solicitante
(sino sabe escribir) Declaracion Jurada
NOTA: NO SALIRSE DEL CUADRO AL FIRMAR
MANO MANO
IZQUIERDA DERECHA
7.INDICE ALT. 7.INDICE 2. INDICE ALT. 2. INDICE
IMPRESIONES PLANASDE LA MANO DERECHA
1. PULGAR 2. INDICE 3. MEDIO 4. ANULAR 5. MENIQUE
IMPRESIONES PLANASDE LA MANO IZQUIERDA
6. PULGAR 7. INDICE 8. MEDIO 9. ANULAR 10. MENIQUE
IMPRESIONES SIMULTANEASDE LOSCUATRO DEDOSY LOSPULGARES
MANO IZQUIERDA PULGARES MANO DERECHA

IZQUIERDO | DERECHO




10.

PROCEDIMIENTO PARA LA BUENA TOMA DE HUELLAS

Colocar € cajon de Toma de Huellas de manera adecuada, es decir, que debe estar
sobre una superficie plana, estable, limpia y que ademas le permita tomar las
impresiones digital es con suficiente espacio;

El cgjon de Tomade Huellas tiene una pastillao aimohadilla que tienen incluidala
tinta con la cantidad necesariapara la impresion de la huelladigital, lacua unavez
agotada se reemplazara por otra

Colocar e formulario de solicitud en el cajén de toma de huellas,

La persona a quién se le tomaran las impresiones digitales, debera tener limpias y
SECas SuS manos.

Colocar en correcta posicion a la persona que se tomara las huellas digitales, es
decir, cuando la toma es de la mano derecha, el solicitante debe estar de frente en
donde esta € formulario; y cuando se toma la mano izquierda, €l solicitante debe
colocarse de frente alapastilla o amohadilla. La mano derecha tiene preferencia
paralatomade huedllas;

Al momento de tomar la huella dactilar del ciudadano, se debera presionarse de
manera moderada para evitar que la impresién sea extremadamente oscura o
demasiado clara

Las impresiones dactilares se haran en forma plana hasta la falange (se debe
entintar cada uno de |los dedos hasta el primer pliegue).

Cuando € solicitante no posea una mano, un dedo(s) o ambas manos, a causa de un
accidente (amputado), en este caso debera tomar las impresiones de los dedos que
poseay anotar en la parte inferior del formulario de solicitud, la observacién de que
solo tiene los dedos a los que se les ha tomado la impresion por tener amputada su
mano derecha o izquierda, o indicar que dedo(s) le fueron amputados.

Cuando € solicitante posee uno 0 mas dedos adicionales a la cantidad normal,
(Polidactilia), debera anotar en la parte inferior del formulario de solicitud la
observacion de que esta persona tiene uno o mas dedos de lo normal (normal 10
dedos);

- Cuando € solicitante no posee su mano o uno de sus dedos desde e nacimiento

(Sindactilia), en este caso deberd tomar las impresiones de los dedos que posee y
anotar en la parte inferior del formulario de solicitud la observacion de que solo
tiene los dedos a los cuales ha tomado sus impresiones, por tener atrofiada su mano
derecha 0 izquierda desde su nacimiento, segun sea el caso;

Cuando una persona tiene impedimento en sus manos por:

a) Artritis,
b) Derrame Cerebral,
C) Accidente que le afecto |os tendones de las manos,

d) Quemaduras



En estos casos deberd hacer 1o posible por tomar las huellas a ciudadano. Y, en caso de

no

poder readizar las impresiones digitales, deberda anotar en la parte inferior de la

Tarjeta de imagenes el dedo(s) de lamano que tiene el impedimento.

12.

13.

14.

15.

16.

Cuando € solicitante posee dos 0 mas dedos de la mano unidos (anquilosado), si
fueran los dedos indice y medio que estuvieran unidos se haralo siguiente:

a) Entintar los dedos que estén unidos;

b) Poner maskin-tape al dedo medio, y proceder hacer laimpresion del dedo
indice; y,

c) Luego hacer el mismo procedimiento con € dedo indice y tomar la impresion
del dedo medio.
Este procedimiento se aplicara independientemente de que dedos estén unidos.
Debera anotar en la parte inferior de la Tarjeta de imégenes que dedos estan
anquilosados,

En las impresiones simultaneas tomara las huellas en forma plana de 4 dedos juntos
de ambas manos, tomando primero la mano izquierda, seguidamente tomara las de
la mano derecha, de igual manera'y en forma plana tomara las huellas de los dedos
pulgaresizquierdo y derecho; y,

En la parte inferior de la Tarjeta de imégenes, tomara la impresion digital de los
dedos indices en forma plana, tanto de la mano izquierda'y de mano derecha, de no
exigtir el dedo indice en alguna de las manos, el orden de prioridad para la toma de
huellas esesta casillaeslasiguiente.

En las impresiones simultaneas tomara las huellas en forma plana de 4 dedos juntos
de ambas manos, tomando primero la mano izquierda, seguidamente tomara las de
la mano derecha, de igual manera'y en forma plana tomara las huellas de los dedos
pulgaresizquierdo y derecho; y,

En la parte inferior de la Tarjeta de imégenes, tomara la impresion digital de los
dedos indices en forma plana, tanto de la mano izquierda'y de mano derecha, de no
exigtir el dedo indice en alguna de las manos, el orden de prioridad para la toma de
huellas es esta casillaeslasiguiente:

MANO IZQUIERDA MANO DERECHA
INDICE 7 INDICE 2
PULGAR 6 PULGAR 1
MEDIO 8 MEDIO 3
ANULAR 9 ANULAR 4
MENIQUE 10 MENIQUE 5

En las casillas marcadas con ALT colocara el numero correspondiente al dedo que sele
imprimio lahuelladigital.



GENERALIDADESDE IDENTIDAD

En los casos que e numero de Tarjeta de Identidad, € dato relativo a afo de
inscripcion no es e mismo con el afio de nacimiento, puede tratarse de dos
Situaciones:

a) Qued titular del numero de Tarjeta de identidad fue inscrito a afio siguiente
de su nacimiento; y,

b) Que su inscripcion de nacimiento corresponda a una Reposicion por
Omisién por viajudicial o administrativa.
Ninguno de estos casos serd causa para no tramitar la solicitud de Tarjeta de
| dentidad.

Cuando € solicitante sea un ciudadano de origen Espafol, beneficiario del tratado
de Doble Nacionalidad, no debera marcar las casillas Hondurefio por Nacimiento y
Naturalizacion, debera anotar en el inciso “H” de la solicitud “TRATADO DE
DOBLE NACIONALIDAD”,

La informacién de la solicitud de la tarjeta de identidad debera tomarse
cuidadosamente de la Tarjeta de Identidad anterior, certificacion de Nacimiento u
otro documento que contenga € numero de identidad y en su defecto de lo que
declare el solicitante;

La contrasefia de Tarjeta de Identidad que se entrega a ciudadano debe contener la
misma informacién de la solicitud, en o relativo a Centro de Votacion y numero de
identidad, € no cumplimiento de esta recomendacién dara lugar a la sancion
correspondiente; v,

Cuando un ciudadano solicita su Tarjeta de Identidad y no presenta documento
alguno de identificacion y desconoce su humero de identidad, pero si esta inscrito
en e mismo Municipio de Solicitud, se proceder4 a buscar su inscripcion de
nacimiento para determinar su numero de identidad, caso contrario, no procedera el
tramite correspondiente.

Los hondurefios a los cuales se les emitio su tarjeta de identidad a partir de Agosto
de 1996 y que la informacion relativa a sus apellidos es diferente a la que
corresponde a la inscripcion de nacimiento podra solicitar el beneficio de la
autorizacion del uso de los apellidos para fines de identidad debiendo realizar dicha
solicitud a Departamento de Registro y Oficialia Civil.



GENERALIDADESDE TOMA DE HUELLA DACTILAR

1. Latomadeimpresiones digitales de |os dedos alternos es importante ya que en base
a estas impresiones se realiza la comparacion de huellas dactilares con los demas
ciudadanos que solicitaron la Tarjeta de Identidad;

2. Debe tener cuidado en los casos de Amputacién de colocar en el cuadro superior de
impresiones rotativas unax para asi, saber que dedo es amputado;

3. Siempre que se dé un caso de amputado, sindactilia, anquilosados, polidactilia,
cicatrices, impedimentos por enfermedad, deberéd realizar la nota de observaciones
de cada uno de estos.

CARNE DE IDENTIFICACION DE MENORES

El Carné de identificacion de menores es el documento personal e intransferible paralos
menores de edad mayores de 12 afios y menores de 18 afios, quienes estan obligados a
obtenerlo, portarlo y exhibirlo cuando lo solicite la autoridad competente. Para
solicitarlo es obligatoria la presentacién de la Certificacion de Nacimiento del titular,
este documento tiene las mismas medidas de seguridad de la Tarjeta de Identidad , se
emitira de acuerdo alo establecido en laLey del RNP a partir del 15 de Mayo del 2006

TECNICA PARA LA TOMA DE
FOTOGRAFIA

Sefior Registrador Civil Municipal, éste Instructivo tiene como objetivo, capacitarlo en
los conocimientos basi cos para una buena toma de Fotografia, de los hondurefios que
solicitan pro primeravez laNueva Tarjeta de Identidad 0 a ciudadano que yatramito su
Tarjetade Identidad y tiene rechazo por malatoma de fotografia ( falta de imagen).
Aspectos a considerar:

1- AREA:

En cada oficina del Registro Civil Municipal debe existir un espacio
acondicionado para la toma de fotografia, el cual debe contar con suficiente
iluminacion ya sea natural o artificial en el caso de contar con energia eléctrica,
la luz debe ser preferiblemente fluorescente (Candelas eléctricas) esta érea debe
ser de acceso exclusivo para la atencion de los ciudadanos que solicitan la
Tarjeta de Identidad (por primeravez y a ciudadano que se presenta por rechazo
deimagen).

En esta area ademés colocard una manta de color gris en la pared, una silla sin
respaldar preferiblemente, el tripode, la camara con su respectivo FLASH,
peliculas, baterias, tijeras, cinta adhesiva y el cesto para basura donde
depositara los desechos del material fotografico.



DEL CIUDADANO:

Para tomar |la fotografia, €l solicitante a este debera sentarse de frente a la
cdmara, en una silla que no tenga respaldar, debe colocarse las manos en €
regazo, los hombros a un mismo nivel y la cabeza recta, ( no debe tenerla de
lado), debe tener |as orejas descubiertas, y sin poses artisticas.

No se tomard la fotografia a solicitante que se presente en camiseta o blusa
escotada.

No debe ir con lentes obscuros a excepcion de los lentes permanentes graduados
(claros).

No se debera tomar la fotografia a personas con sombreros, gorras, turbantes y
pafiuel os a excepcion de las monjas.

No se les tomara a los que anden con aretes, a excepcion de las mujeres cuando
los usen en las orgjas, asi mismo los varones que tengan el pelo largo, deberan
hacerse una cola. Todo ciudadano debera descubrirse las orejas al momento de
tomarle lafotografia.

DE LA CAMARA:

La cdmara con su respectivo flash debe estar colocada en el tripode a una
distancia de 1.22 metros del solicitante.

Verificar que € flash tenga baterias y que esté en 160 izo y que a la vez esté
encendido.

01 INDICADOR
1ZO 1ZO
3000 80-160

La cdmara debera cargarse con su respectiva pelicula laque constade treintay
seis exposiciones con ocho tomas individual es de cuatro exposi ciones cada una,
debe quitarle €l protector a la pelicula(hojanegra) y verificar que esté en una

aberturade 16 ( Indicador de claridad).

Lacamaratiene cuatro ( 4) lentes cubiertos con cuatro ( 4) tapones, los cuales

Numeraradel nimero 01 al nimero 04




Para tomar la primera fotografia es necesario quitar €l tapén nimero 1, para
tomar la segunda fotografia deberd tener cuidado de volver a poner el tapon
nimero 1 y seguidamente quitar el tapon numero 2, tomando la fotografia
volvera a poner € tapon nimero 2 ,para tomar la tercera y cuarta fotografia,
deberd realizar la misma mecanica que hizo para tomar las dos primeras. Debe
recordar que cada vez gque tome una fotografia, inmediatamente tapar € lente
correspondiente.

Antes de tomar |la fotografia se verifica que la que aparece en € lente o visor
principal esté ubicada la linea horizontal superior a ras del cabello y la linea
vertical que cruce por la nariz y la linea horizontal inferior este ubicada debajo
de los hombros.

Después de tomarle la fotografia a solicitante, deberd esperar a que se tome a
tres personas més, pararetirar la placa que contiene las cuatro fotografias que ha
tomado, en ese momento, debera halar |a pestaia que aparece al lado derecho de
la cAmara, una vez retirada ésta, queda a la vista una segunda pestafia de mayor
tamano la cual deberaretirar, esta actividad debe hacerla con firmezay con un
solo movimiento paraextraer la placade las fotografias.

Extraida la placa de la cAmara, debera esperar un minuto antes de realizar €
revelado, seguidamente procederd a cortar las fotografias para que
individualmente sean pegadas ala solicitud correspondiente.

GENERALIDADES

El proceso de revelado generalmente dura un minuto a excepcidén en los lugares
de climafrio, que dura dos minutos.

Cuando no se tiene cuidado de tapar €l lente, después de unatomay utiliza el
siguiente, la fotografia aparecera superpuesta.

Debe limpiar la camara por la parte interna mensua mente de la forma siguiente:

a) Se abrelacémara; y

b) En la parte del fondo de la misma vera unos rodos, debe limpiarlos con
unatela de lana suave, no sintética.(no debe usar liquidos de ninguna
clase)

Lleve un control de los tapones después de que se toma cada una de las
fotografias, ya que cada uno de ellos estd numerado del 01 a 04.

Si @ solicitante es de tez negra la abertura de la camara deberd ser entre 16 y 22.



10.-

Debe tener cuidado de conservar |os tapones de la camara fotografica;

La manta que se utiliza para €l fondo, debe ser de color gris, en caso de no tener
éste accesorio se puede utilizar unatela de color blanco.

El ciudadano no se puede retirar del local mientras no se ha verificado que su
fotografia esté apta para su expediente;

La fotografia debe ir adherida en el espacio destinado a la misma y que esta
ubicada en la parte superior de la solicitud de Tarjeta de Identidad y que seréa
colocada de tal forma que la cara del ciudadano quede hacia el lado de la tarjeta
de imagen; y,

Lafotografia va adherida con una cinta adhesiva ( Tape o Maskin-Tape), se debe
agregar otrafotografia dentro de una bolsita plastica o de papel que se engrapara
a expediente. En ambas fotografias escribira € nombre y apellidos del
solicitante asi como su nimero de |dentidad.



ASPECTOSRELACIONADOSCON EL VOTO
DOMICILIARIO

Introduccién

Con laimplementacion del nuevo Proyecto de Identificacion Nacional que seinicié en
el afo de 1996, dandole cumplimiento ala Reformade la Ley Electoral, se puso en
précticael Voto Domiciliario paralas Elecciones Generales que se celebraron € 30 de
noviembre de 1997.

Con el Voto Domiciliario, se busca que el elector gjerzael sufragio en e Centro de
Votacién de més facil acceso o convenienciaa su domicilio respetando lajurisdiccion
municipal.

Parala organizacion del Voto Domiciliario en todo el pais, se efecto revision y
ordenamiento de diferente informacién, como ser mapasy planos de cada municipio ,
listados de la division politica

Escuelas, Institutos, Centros de Salud, Oficinas Estatales, Centros Comunales, asi como
datos de Poblacién y Vivienda, etc.

Criterios Para la Seleccion de Centrosde Votacion

a) Andlisisdel Nivel Poblacional (electores).

b) Ubicacién geograficay facilidad de acceso de los lugares asignados a
determinado centro de votacion; y,

C) Existenciadel local (escuela, instituto, centro comunal, etc.) con las condiciones
necesarias paralainstalacion de las M esas Electorales Receptoras (MER).

Es oportuno que los Centros de Votacion, se ubicaron en las Aldeas y Caserios, pero no
necesariamente en todas las aldeas y caserios en el arearural.

En lo que serefiere a Centros de V otacién en cascos urbanos (ciudades) se ubicaron en
barriosy colonias, pero no en todos, |o anterior es debido a que cumplian con los
criterios para ser seleccionados como Centros de Votacion.

Listado del Voto Domiciliario

Estos listados estédn ordenados alfabéticamente y contienen cinco columnas de izquierda
a derecha que nosindican lo siguiente:

Cadigo de Domicilio (Columna No. 1)

Este representa el codigo unico de cada domicilio que se encuentra registrado en el
municipio.

Este codigo estaformado por nueve (9) nimerosy representalo siguiente: gemplo; S
un ciudadano manifiesta que su domicilio es el caserio de Agua Caliente, Municipio de
Guajiquiro, Departamento de La Paz, su codigo de domicilio serd el siguiente:

- Cédigo Depto. 12 (2 nimeros)

- Cédigo Municipio 06 (2 nimeros)

-CdodigodeAldea 01 (2 nimeros)

- Cédigo decaserio 002 (3 nUmeros)



Nombre de Domicilio (ColumnaNo. 2)

En esta columna aparecen los diferentes nombres de los domicilios que pertenecen al
municipio, ordenados alfabéticamente y abarca aldeas, caserios, barriosy colonias, por
lo que se debe tener especial cuidado al anotar €l domicilio que declare €l ciudadano.

Direccion Centro de Votaciéon (ColumnaNo. 3)

Este dato se refiere ala direccion del establecimiento donde esta ubicado el Centro de
Votacion, sea éste escuel g, jardin de nifios, instituto, centro comunal, etc.

Nombre del Centro de Votacién (ColumnaNo. 4)

Aqui aparece el nombre del establecimiento que se ha seleccionado como Centro de
Votacién y donde seran instaladas las M esas Electoral es Receptoras (MER), nombre de
escuelas, ingtitutos, jardines de nifios, centros comunales, etc.

Cddigo de Centro de Votacion (ColumnaNo. 5)

Para poder diferenciar los Centros de Votacion, se les ha colocado un cédigo unico, con
la anotacion de siete (7) nUmeros que representan o siguiente:

- Cbdigo de Departamento (2 nUmeros)
- Cbdigo Municipio (2 nimeros)
- NUmero correlativo Centro de Votacion (3 nimeros)

Cada municipio tiene su determinada cantidad de Centros de V otacion.
Situacién de Consulta en los Listados de Centros de Votacion

Las personas que laboran en los Registros Civiles Municipales de todo el pais deben
conocer y familiarizarse con estos listados; con el objeto de que al Ilenar los datos sobre
el domicilio que contiene & formulario de solicitud de tarjeta de identidad, sean
Ilenados en forma correcta y anotando € domicilio que € ciudadano esta reportando.
Cuando se busca €l lugar y coédigos del domicilio, que el ciudadano esta reportando, se
puede encontrar con o siguiente:

1. Que el lugar reportado, se encuentramés de unavez en €l listado, aesto sele llama

homonimia. Cuando e nombre del domicilio, sefialado por e solicitante es igual a
nombre de dos o0 més lugares poblados. La persona responsable de llenar la solicitud
de Tarjeta de ldentidad, preguntara a solicitante a que Aldea pertenece ese lugar
poblado, ademés le solicitara otra referencia geogréfica que den a empleado la
seguridad de que € lugar que contiene la columna nimero 2 del listado corresponde
a poblado mencionado por € solicitante.
Si se coloca € nombre y € codigo equivocado, € ciudadano aparecera en listados
electorales que no le corresponden. En los Registros Civiles, es conveniente que €l
Registrador Civil disponga del listado de nombres de domicilios repetidos en su
jurisdiccion.



2. Que €l lugar reportado, no se encuentra anotado en los listados.

3.

4.

e Para atender esta situacion debe aclararse con el ciudadano, si e domicilio
reportado es conocido con més de un nombre: Ejemplo: La Cumbre o El Jobo.

e Sienrealidad se verifica que no esta anotado el lugar en el listado de domicilios,
estamos hablando de un lugar nuevo, y se debe hacer 1o siguiente:

a) Establecer el nombre correcto;
b) Ubicacion geogréfica del lugar y determinar si es aldea o caserio, si es
caserio a que aldea pertenece;

El domicilio reportado pertenece a otro municipio vecino o cercano esta situacion
debe comprobarse revisando los listados de los municipios vecinos para verificar la
existencia del lugar poblado, de encontrarse estos proceder4 a colocarse los
respectivos codigos de domicilio, y asignarle el Centro de Votacion del municipio a
que pertenece;

El domicilio que el ciudadano reporta es un lugar que se encuentra en litigio con un
municipio vecino.

Cuando se presente esta situacion, e Registrador Civil debera reportar a la
Comisién Técnicadel Voto Domiciliario en la oficina central, € lugar precisando la
ubicacién geografica'y los nombres de los lugares colindantes, asi como municipio
con €l cual se presenta el problema, los cédigos de domicilio y la asignacién del
centro de votacion, serédn los mismos que aparecen en los listados.

GENERALIDADES

. S se presenta un ciudadano a Registro Civil Municipal a solicitar su tarjeta de

Identidad y declara que su domicilio se encuentra en un municipio de otro
departamento, del cual no se tiene listado del voto domiciliario, se procederaallenar
anicamente la informacion del domicilio, dejando el espacio de los cddigos en
blanco.

Cuando se anota incorrectamente los nombres del domicilio, codigos o nombres de
centros de votacion tendra como consecuencia que € ciudadano no aparecera en 1os
listados del centro de votacion que le corresponde. En este caso se aplicara la
sancion que laley determine ael Registrador Civil y demés personal adscrito.

La informacion referente al domicilio que se anota en el formulario de solicitud de
Tarjeta de Identidad debera coincidir con el centro de votacion correspondiente, y
asi debera consignarla en la contrasefia de la solicitud de tarjeta de identidad, la
contravencion a esta disposicion dara lugar ala sancion correspondiente.

Si en algun caserio o lugar poblado quedara deshabitado por cualquier circunstancia
este se mantendra en los listados alfabéticos del voto domiciliario.



5. Cuando € ciudadano exprese inconformidad con el centro de votacién asignado u
otras irregularidades detectadas en los listados del voto domiciliario, estas deberan
trasladarse a la Comision técnica Electoral (Tribunal Supremo Electoral) para su
estudio y solucioén.

6. Deberatener cuidado al momento de ubicar y asignar los codigos correspondientes
al domicilio reportado por e ciudadano, asi como €l nombre y direccion del centro
de votacion.



DEFINICIONES

REGISTRO NACIONAL DE LASPERSONAS:

Es un organismo del Estado con asiento en la capital de la Republicay jurisdiccion en
todo el territorio Nacional, encargado del registro de todos |os hechos'y actos del estado
civil de las personas naturales, larecopilacion de las estadisticas vitales y €l proceso de
identificacion de menoresy de los ciudadanos hondurefios.

A.- REGISTRO CIVIL:
Es el conjunto de las inscripciones de los hechos y actos vitales de | as personas, que
modifican su estado civil, su relacién familiar y su identificacion personal.

B.- EL REGISTRO CIVIL:

El Registro Civil demuestra la situacion juridica que tiene la persona dentro de la
sociedad en orden a sus relaciones de familia, de la cual se derivan derechos y
obligaciones. El Registro Civil es el unico documento publico que prueba € Estado
Civil de unapersona ante su familia, la sociedad y el Estado.

C.- REGISTRO CIVIL

“Es la ingtitucion que con carécter de servicios administrativos, tiene a su cargo la
inscripcion de los hechos y actos afectantes a estado civil de las personas, para que
publicamente conste la version oficial sobre la existencia, estado y condicién civil de
cada individuo”

INTEGRIDAD DE REGISTRO:

Eslaproporcidn, grado o porcentaje con que se inscriben en el Registro Civil de
determinado territorio, los hechos vitales gue ocurren en ese mismo ambito geografico.

A.- REGISTRADOR CIVIL MUNICIPAL:
Funcionario que tiene a su cargo las inscripciones de los hechos y actos del Registro
Civil en su jurisdiccion municipal.

B.- REGISTRADOR CIVIL MUNICIPAL:
Funcionario encargado del Registro Civil y de la Inscripcion y comunicacion de
informacion sobre |os sucesos vitales con fines estadisticos.

OFICIAL CIVIL DEPARTAMENTAL O SECCIONAL:

Es e funcionario administrativo con determinada jurisdiccion territorial autorizado para
ordenar mediante resoluciones motivadas |as inscripciones de nacimiento por omision, y
las rectificaciones, adiciones y ateraciones de los hechos y actos del estado civil de las
personas.



A.- JURISDICCION:

Lugar geogréfico en el que ocurre o puede ser determinada una cuestion juridica.. El
area geogréfica dentro de la cual tiene jurisdiccion. Se encuentra relacionada
anicamente con un lugar o territorio.

B.- JURISDICCION:
Término territorial donde el Registrador Civil Municipal gerce sus funciones.

INSCRITO(S)

Los Inscritos son aquellas personas a quienes se refiere el hecho o acto que la partida
hace constar. Asi, en € caso de partida de nacimiento, inscrito es el recién nacido; en €l
caso de partida de matrimonio, inscritos son los contrayentes, y en el caso de partida de
defuncién, inscrito es el difunto.

EL NOMBRE:
Es la propiedad que se da una persona para distinguirla de la demas esta se divide en
dos:

1).-El Nombre de Pila.

Es e cual colocan los padres cuando van a registrar a hijo ante € Registrador Civil
Municipal, se le denomina nombre de pila ya que antes de la organizacién por parte del
estado del Registro Civil era el nombre que se colocaba ante el Bautismo (catdlico)

2).- Nombre Patronimico.
Es el mismo apellido e cua es el nombre de la familia que distingue a la persona es
decir son los apellidos de los padres del individuo, este posee un caracter de fijeza.

NOMBRE:

El nombre es & conjunto de palabras que individualizan a la persona; se compone de
nombre propio y dos apellidos. La identidad personal, que se consigue
fundamentalmente con el nombre, es un derecho de |a personalidad.

EL NOMBRE:

El nombre es un derecho absoluto de la persona, por lo tanto: “Toda persona tiene
derecho a su individualidad y por consiguiente al nombre que por ley le corresponde’.

NOMBRE PROPIO

El nombre propio lo imponen en la inscripcion de nacimiento (en la declaracion que da
lugar a ésta) los padres o guardadores. Es de libre eleccion de los mismos; puede ser un
nombre o hasta tres, en cualquiera de los idiomas espafioles, 0 nombre espafiol o
extranjero y, en general, cualquier nombre, excepto los que atenten contrala moral y la
dignidad del inscrito y lo que sean idénticos alos de |os hermanos vivos.



EL NOMBRE:

Comprende: El nombre, los apellidosy en su caso € seudonimo.

Los nombres Con € Illamado “nombre propio” o “nombre de pila’, se busca
individualizar a cada miembro de una misma familiay su asignacion ladeja el Estado a
lavoluntad de las personas.

LOSAPELLIDOS:

Al tratar acerca del origen historico del nombre se dijo que el nombre de pila se daba
para individualizar a la persona y se afirmoé que se vio la necesidad de establecer un
vinculo con el nicleo familiar a que pertenecia, razén por la cual se impuso el nombre
patronimico

PERSONA NATURAL:

Persona (no incluye entidades corporativas).

A.- NACIMIENTO:
Expulsion del ser humano que vive desprendido del vientre materno, que después de
dicha separacion respira o da otra muestra de vida

B.- NACIMIENTO: (Definicion ONU)

Es la expulsién o extraccion completa del cuerpo de la madre, prescindiendo de la
duracion del embarazo, de un producto de la concepcion que después de tal separacion,
respira 0 manifiesta cualquier otro signo de vida, tal como €l latido del corazon,
pulsaciones del cordon umbilical o movimiento efectivo de muscul os voluntarios, haya
0 no haya sido cortado € cordén umbilical y esté o no unida la placenta; cada producto
de tal alumbramiento se considera nacido vivo. Deben registrarse y considerarse como
tales, cualquiera que sea el periodo de

Gestacion y esté vivo o muerto en el momento de ser registrado y s muere en cual quier
momento posterior a nacimiento debe, ademés, registrarse y computarse como
defuncion.

NACIMIENTOSMULTIPLES:
Es el nacimiento de dos 0 més personas en el mismo parto.

A.- DEFUNCION:
Es la separacion permanente de todas | as sefiales de vida en cualquier momento después
de haber tenido lugar €l nacimiento vivo.

B.- DEFUNCION (definicién ONU)
Desaparicion permanente de todo signo de vida, cualquiera que sea d tiempo
transcurrido desde el nacimiento con vida.

C.- DEFUNCION:

Es la desaparicion tota y permanente de todo signo de vida en un momento cualquiera
posterior a nacimiento, sin posibilidad de resurreccion.



A.- DEFUNCION FETAL : (Definicion ONU)

Es la muerte ocurrida con anterioridad ala expulsién o extraccion completadel cuerpo
de la madre producto de la concepcidn, cual quiera que haya sido la duracion del
embarazo.

B.- DEFUNCION FETAL:

Esla muerte del producto de la concepcion, antes de la expulsion o la extraccion completa
del cuerpo de la madre, independientemente de la duracion de embarazo; indica la
defuncién la circunstancia de que después de la separacion, € feto no respirani da ninguna
otra sefid de vida, como latidos del corazdn, pulsaciones del cordén umbilica o
movimientos efectivos de los muscul os de contraccion voluntaria

A.- MUERTE PRESUNTA:
Es la declarada mediante sentencia judicial, cuando una persona ha
desaparecido Ignorandose su paradero.

B.- MUERTE PRESUNTA

Las sentencias gecutoriadas que declaren la muerte presunta por desaparecimiento,
deben inscribirse en el registro de defuncion consignando en este los datos que la
sentencia exprese.

C.- MUERTE PRESUNTA:

La existencia legal de una persona se puede dar por terminada provisionalmente por la
declaracién de muerte presunta, decretada por sentencia judicial €ecutoriada, una vez
cumplidos ciertos requisitos y plazos después del desaparecimiento de la persona, sin
perjuicio de que en cualquier momento que la persona reapareciera se podria pedir la
rescision de la muerte presunta.

A.- CAUSAS DE DEFUNCION:
Todas las enfermedades, deficiencias organicas o lesiones que provocan o
contribuyen Al fallecimiento de una persona.

B.- CAUSAS DE DEFUNCION:

Las causas de defuncion a ser registradas en € " Certificado Médico de causa de
defuncién” son todas agquellas enfermedades, estados morbosos o lesiones, que produjeron
lamuerte o que contribuyeron a ellay las circunstancias del accidente o de laviolenciaque
produjo dichas lesiones.

C.- CAUSA BASICA DE DEFUNCION:

L a causa basica de defuncion se define como:

" Laenfermedad o lesién queinicio la cadena de acontecimientos patol égicos que
condujeron directamente ala muerte dd individuo, o alas circunstancias del
accidente o violencia que produjo lalesion fatal” .



MORTINATO:
El feto que no sobrevive después de la separacion total de su madre.

A.- MATRIMONIO:
Es un acto mediante el cual se constituye relacion legal de un hombrey una mujer.

B.- MATRIMONIO (Definicion ONU)
Es é acto, ceremonia o procedimiento por €l cua se constituye larelacion juridicade
marido y mujer.

MATRIMONIO EN ARTICULO MORTIS:
Es el celebrado con menos requisitos que el ordinario, cuando uno 0 ambos
contrayentes se encuentran en Inminente peligro de muerte.

UNION DE HECHO:
Es larelacidn entre un hombre y una mujer con capacidad para contraerla y que redina
los Requisitos de singularidad y estabilidad.

A.- DIVORCIO:
Esladisolucion legal del vinculo matrimonial.

B.- DIVORCIO (definicion ONU)

Esladisolucion juridica definitiva de un matrimonio, es decir: Separacion del marido y
de lamujer que confiere alas partes el derecho de contraer nuevas nupcias segin
disposiciones civiles.

ADOPCION:

Es un acto juridico destinado a crear entre é o los adoptantes y el adoptado, los
mismos derechos y obligaciones que tienen los padres con los hijos y estos para con sus
padres.

NATURALIZACION:
Es el acto mediante &l cual una persona extranjerarenunciaa su nacionalidad y adquiere
la nacionalidad hondurefia de conformidad con lo establecido en nuestras L eyes.

REPOSICION POR OMISION:

Eslaqueredizaatravés de sentencia judicial o resolucion administrativa emitidas
por Autoridad competente; ordenando la inscripcion de un hecho o acto sujeto a
inscripcién en El Registro Civil, que no fue inscrito dentro del término legal.

REPOSICION DE OFICIO:

Es la que se rediza a solicitud del Registrador Civil Municipal ante la Direccion
General del  Registro Naciona de las Personas de todas las inscripciones que se
encuentran perdidas destruidas total o parcialmente.

A.- DECLARANTE:
Es la persona que comparece ante el registrador Civil Municipal adeclarar un hecho o
acto sujeto ainscripcion en el Registro Civil.



B.- DECLARANTE (definicion O N U).

Persona que tiene la responsabilidad, designada por laley de comunicar a Registro
Civil Municipal & hecho del acontecimiento de un suceso vital y de proporcionar toda
lainformacion y las caracteristicas rel acionadas con ese suceso.

C.- LOSDECLARANTES

Declarantes son aquellas personas que comunican a funcionario respectivo el
acontecimiento del cual se deja constancia en lainscripcion.

A.- DECLARACION:
Es el acto por el cual una persona expresa su voluntad o da a conocer |o que sabe una
cuestion.

B.- DECLARACION (definicion O N U).
Laaccion de comunicar al Registrador Civil Municipa el hecho del acontecimiento de
un suceso vital y proporcionar lainformacion relacionada con ese suceso.

A.- TESTIGO:
Persona que da testimonio de una cosa.

B.- TESTIGO:
Persona que atestigua una cosa; persona gue asiste a otra en ciertos actos.

C.- TESTIGO:
Una persona que testifica con respecto alo que havisto, oido u observado de otra
manera.

A.- INSCRIPCION:
Es el acto mediante el cual se procede ainscribir 1os hechosy actos sujetos ainscripcion
en el Registro Civil.

B.- INSCRIPCION:
Es el contenido de un folio relativo alos hechos o actos del estado civil de las personas.

HECHO:
Es todo suceso o acontecimiento donde no se manifiesta la voluntad de las personas.

ACTO:
M anifestacion de la voluntad humana.

FECHA DEL ACONTECIMIENTO DE UN SUCESO VITAL:
El dia mesy afio exacto, asi como la hora y € minuto s procede en que ha
acaecido €l suceso.

FECHA DE REGISTRO DE UN SUCESO VITAL. ( Inscripcion).
El dia, mesy afio en que se efectlie & asiento en el Registro Civil.



ACTA:
Es un documento acreditatorio de un evento 0 suceso, que se transcribe a papel para su
Mejor constancia.

CERTIFICACION:

Acto juridico por medio del cual un funcionario publico en el gercicio de su cargo dafe
de laexistencia de un hecho, acto 0 calidad personal de aguien, que le consta de
manera indubitable por razon de su oficio.

CERTIFICACION DE ACTA DE INSCRIPCION:
Eslaque extiende el Registrador Civil Municipal de las inscripciones de los hechosy
actos del Registro Civil.

CANCELACION DE INSCRIPCION:

Dejar sin valor y efecto total o parcialmente una inscripcion mediante resolucion
administrativa de la Direccion General del Registro Nacional de las Personas o por
mandato de Autoridad Competente.

NUL IDAD DE INSCRIPCION:
Dejar total o parciamente sin valor una Inscripcion mediante sentencia judicial.

RECTIFICACION:
Es la correccion gque se hace en las inscripciones de cualquier error, omision, supresion
o alteracion, mediante Resolucion Judicial 0 administrativa.

SENTENCIA JUDICIAL:
Es la Resolucion emitida por la autoridad judicial competente.

JURISDICCION:
Término territorial donde el Registrador Civil Municipal gerce sus funciones.

ESCRITURA PUBLICA:
Documento otorgado ante Notario Publico y autorizado por €.

ESTADO CIVIL:
Esla calidad de un individuo en orden a sus relaciones de familia en cuanto le confiere
o leimpone determinados derechos y obligaciones civiles.

TARJETA DE IDENTIDAD:
Es e documento Unico, auténtico y suficiente de Identificacion de los ciudadanos
Hondurefios extendida por el Registro Naciona de las Personas.

HUELLA DACTILAR:
Es € dibujo que contiene cada uno de los dedos de la mano de una persona.

VOTO DOMICILIARIO:
Ejercicio del sufragio por € Elector, en e Centro de Votacion de mas fécil acceso o
conveniente a su domicilio dentro de sus jurisdiccion Municipal.



CENTRO DE VOTACION:
Instalacién fisica donde se ubicaran las MER y en las cuales deberan gjercer el sufragio
los electores de |os lugares poblados asignados a un sector electoral.

MER:
M esas Electorales Receptoras.

SECTOR ELECTORAL.:
Es todo agrupamiento de lugares poblados muy proximos y comunicados entre si, que
tienen un mismo Centro de V otacion.

DIVISION POLITICA GEOGRAFICA:
Ordenamiento de la conformacion Geogréfica del Pais; en Departamentos, Municipios,
Aldeas, Caseriosy lugares poblados.

DIVISION POLITICA GEOGRAFICA ELECTORAL:
Distribucion de la Poblacion Electoral dentro del Territorio Naciona, a nivel
Departamental, Municipal, y Sectorial, parael gjercicio del sufragio.

A.- DOMICILIO:
Punto donde se supone seglin la Ley gue tiene una persona su moraday sus intereses.

B.- DOMICILIO:

De una persona fisica es el lugar donde reside con el proposito de establecerse en €l, a
falta de éste, el lugar en que tiene & principal asiento de sus negocios, y afatade unoy
otro & lugar en que se halla.

NACIONALIDAD:
Vinculo juridico que liga a una persona con la nacion a que pertenece.

A.- MUNICIPIO:
Conjunto de habitantes de un término jurisdiccional, regido por un ayuntamiento.

B.- MUNICIPIO:
Territorio dentro del cual el Alcalde puede establecer su autoridad.

A.- ALCALDE:
Autoridad de un término Municipal.

B.- ALCALDE:
Primera Autoridad de un Municipio.

NOTARIO:
Funcionario Publico autorizado para dar fe de los contratos, testamentos y otros actos
extrgudiciales conformealaley.



FE PUBLICA:

Veracidad, confianza 0 autoridad legitima atribuida a Notarios, Secretarios Judiciales,
Escribanos y otros funcionarios publicos 0 empleados y Representantes de igual indole
acerca de actos, hechos 0 contratos realizados 0 producidos en su presencia y que se
tienen por auténticosy con fuerza probatoria mientras no se demuestre su fal sedad.

ESCRITURA PUBLICA:
Es e Instrumento Pudblico 0 auténtico autorizado con las solemnidades legales por el
competente Notario e incorporado a su Protocolo.

PODER GENERAL:

Es un contrato en virtud del cual una persona encomienda a otra que asuma la
representacion de sus intereses ante los Tribunades de Justicia y Organos
Administrativos.

TESTAMENTO:

Acto juridico unilateral, individual, personalisimo, libre, solemne, revocable, mediante
el cual quien lo realiza dispone para después de su muerte de lo que haya de hacerse de
sus bienes y derechos transmisibles. Y expresa su voluntad sobre todo aquello que sin
tener caracter patrimonia pueda ordenar de acuerdo con laLey.

AUTENTICA:
Certificacion con que se certifican la identidad y verdad de alguna cosa, copia
autorizada de una orden.

A.- LEGITIMACION:

Es un beneficio por € cua se confiere a un hijo concebido fuera del Matrimonio la
calidad de hijo legitimo con todas las consecuencias que de estado se conducen. ( figura
legal que fue derogado por lavigencia del Codigo de Familia en 1986).

B.- LEGITIMACION:
Filiacion conferida a los hijos por matrimonio posterior de los padres, figura juridica
derogada por €l Codigo de Familiavigente.

RECONOCIMIENTO:

Es aquel que el Padre, la Madre 6 ambos otorgan mediante una declaracion formulada
con ese determinado objeto en Escritura Publica en la Inscripcion de Nacimiento del
hijo o en Acto Testamentario; ademas se obtiene mediante Sentencia Judicial que
declare el estado civil de hijo natural del Padre, Madre 6 de ambos como resultado de la
pruebaen juicio.

IMPUGNACION:
Actividad encaminada a atacar la validez 0 eficaciade algo en el campo Juridico.

A.- INTERDICCION CIVIL:
Restriccién de los derechos de una persona por un delito, o por ser menor de edad, loco,
0 imbeécil, sordo mudo 6 prodigo.



B.-INTERDICCION CIVIL:
El estado de una persona a quién judicialmente se ha declarado incapaz, privandola de
ciertos derechos, bien por razén de delito u otra causa previstaen laLey.

C.- INTERDICCION:
Privacion del derecho a administrar sus bienes que por decision judicial se impone al
prédigo o demente.

DISCERNIMIENTO DE GUARDA:

Nombramiento judicial hecho en alguna persona, por € cual se le habilita paraalguna
accién o desempefio de algun cargo o negocio. Paralatutela, paralaadministracion de
bienes, para el cuidado y defensa de una herencia yacente (sucesion).

PATRIA POTESTAD:

Conjunto de atribuciones y derechos que €l padre y la madre tienen sobre la persona 'y
los bienes del hijo no emancipado, en orden afacilitarles el cumplimiento de los deberes
paternos.

EMANCIPACION:
Hecho que pone fin ala patria potestad.

TUTOR:

Quién gerce latutela, el encargado de administrar |os bienes de los incapaces y, ademas
de velar por las personas de los menores no emancipados ni sujetos a la Patria Potestad
y ciertos incapacitados.

CURADOR:
Persona el egida 0 nombrada para cuidar de los bienes y negocios del menor o del que no
estaba en estado de administrarla por si.

APODERADO LEGAL.:
Quién tiene poder para representar aotro en juicio o fuerade él.

PARIENTE:
Persona unida con otra por 1azos de consanguinidad o afinidad.

PARIENTES:
Personas rel acionadas por un descendiente comun del mismo progenitor o antepasado.

JEFE DE HOGAR:
El miembro del hogar reconocido como Jefe de la unidad Familiar por los deméas
miembros del hogar 0 por €l mismo, si vive solo.

COMPARECIENTE:
Es el que hace acto de presencia ante el Registrador Civil Municipal.

A.- PARTERA:



Persona con titulo 0 certificacion extendida por el Ministerio de Salud Publica que
asiste a una parturienta.

B.- PARTERA:
Mujer que sin tener estudio o titulacion especifica, ayuda 0 asistio ala parturienta.

MEDICO FORENSE:
Profesional delamedicinaal servicio delos Tribunales de Justiciay Ministerio Publico.

EDAD:

Intervalo de tiempo entre e dia, mes y afio del nacimiento y el dia, mes y afio del
acaecimiento del suceso expresado en la unidad méas completa posible de tiempo solar
como afios para adultos y nifios, y meses semanas, dias, horas o minutos de vida, en la
forma gque proceda para los nifios menores de un afio de edad.

MENOR DE EDAD:
Persona que no ha cumplido los veintiin (21) afios de edad.

SEPARACION DE CUERPOS:
Decision judicia que suspende la vida en comin de los casados pero no disuelve el
matrimonio.

SEXO:
Condicién organica que distingue alas personas en hombres y mujeres.

A.- APOSTILLA
Anotacion breve puesta al margen de un escrito o documento.

B.- APOSTILLA

Convenio Internacional suscrito por nuestro pais para la simplificacion del proceso de
Autenticacion de documentos emitidos por autoridad competente en el exterior, no
siendo necesario €l tramite de autentificacion en los Consulados de Honduras,
Ministerio de Relaciones Exteriores teniendo plena validez legal debiendo presentar la
solicitud a la Direccién General del R.N.P. a través de la Secretaria General para su
inscripcion en e Registro Civil correspondiente.

C.- APOSTILLA

Una apostilla es un sello especial que estampa una autoridad para certificar que un
documento es una copia verdadera de un original. Las apostillas estan disponibles en los
paises que firmaron el Convenio de la Haya sobre la Eliminacion del Requisito de la
Legalizacion de Documentos Publicos Extranjeros, popularmente conocido como el
Convenio de La Haya. Este convenio, creado en 1961, sustituye a largo proceso de
certificacion en cadena utilizado hasta entonces, en € que habia que acudir a cuatro
autoridades distintas para certificar un documento. Honduras ratifico este convenio en €l
ano 2004.

D.- APOSTILLA O LEGALIZACION UNICA



Convenio entre paises por € cua se suprime laexigenciade lalegalizacion de los
documentos publicos extranjeros expedidos en |os paises signatarios del Convenio XlI
de la Conferencia de la Haya de Derecho Internacional Privado, de 5 de octubre de
1961.

AUTO PAREATIS

Resolucion emitida por la Honorable Corte Suprema de Justicia para dar cumplimiento
a una sentencia emitida por un Tribunal o Autoridad competente en el Extranjero y que
tiene efecto Registral, debiendo e Registrador Civil Municipal dar cumplimiento a la
Comunicacion emitida por la Corte Suprema de Justicia para su respectiva inscripcion.

A.- ADOPCION:
Medida de proteccion através de la cual se establece de manerairrevocable larelacion
paterno filial entre personas que no latienen por naturaleza.

B.- ADOPCION:
Acto juridico gue crea entre adoptante y adoptado un vinculo de parentesco civil del que
se derivan relaciones andlogas, alas que resultan de la paternidad y filiacion.

C.- LOSDECLARANTES

Declarantes son aquellas personas que comunican a funcionario respectivo el
acontecimiento del cual se deja constancia en lainscripcion.

EMBAJADA:
Representante politico de un pais en otro pais, ocupandose de las relaciones con ese
Estado. Solo puede existir una en cada pais extranjero.

ESTADISTICASVITALES:

La actualizacién y continuidad de los procesos de diligenciamiento de los formatos, su
recoleccién, /a grabacion de los datos, € procesamiento, produccién y divulgacion de la
informacion del Sistema. La generacion de Estadisticas vitales confiables y oportunas,
que enriquezcan el andlisis demogréafico y permitan llevar a cabo € seguimiento de los
planes y politicas gubernamentales. Una adecuada coordinacion de las instituciones,
funcionariosy

profesionales involucrados en los procesos, para asegurar € mantenimiento y la
consolidacion del Sistema de Registro Civil y Estadisticas Vitales.

HECHOSVITALES:

Se entiende por "Hechos Vitales' aquellos relacionados con el comienzo y fin delavida
de las personas, como asimismo, con los cambios de estado civil que pueda ocurrirles
durante su existencia.

EXISTENCIA LEGAL DE LASPERSONAS.

Comienza con € nacimiento, o sea a separarse completamente de la madre. La Criatura
gue muere en € vientre materno, 0 que no haya sobrevivido ni un momento a la
separacion de la madre, se refutard no haber nacido jamas. La existencia de la persona
termina con su muerte natural, establecida por el reconocimiento del cadaver.



ESTADISTICASVITALES:

Se entiende por Estadisticas Vitales la informacion recogida, recopilada, procesada y
publicada en forma numérica sobre nacimientos defunciones, muertes fetales,
matrimonios, nulidades matrimonialesy divorcios.

LA CAPACIDAD:

Es la aptitud legal para gozar un derecho, es decir, es la capacidad de obrar, en capaces
e incapaces, segun tengan la capacidad de derecho (juridica) o la capacidad de obrar o
solo la de derecho. En pocas palabras es la capacidad natural para tener derechos y
obligaciones, es decir, para ser sujeto, activo o pasivo, de relaciones juridicas
determinadas.

La capacidad de las personas puede ser modificada por las llamadas circunstancias
modificadas de capacidad que, de una parte las modificaciones que obedecen a causas
personales del sujeto tales como la edad, sexo y entre otras; y las que tienen lugar por la
relacion de la persona con un lugar determinado (residencia y ausencia; son
circunstancias que limitan el gercicio de los derechos a los seres dotados de
personalidad juridica, o bien estan incapacitados para su gjercicio

CAPACIDAD JURIDICA:

También denominada capacidad de derecho o de goce, es la aptitud de ser titular de sus
derechos, por e simple hecho de ser persona natural o juridica.

LA NACIONALIDAD:

Esla capacidad propia del individuo de pertenecer o tener origen por nacimiento o
naturalizacién en una nacion.

A.- EL DOMICILIO:
Identificar ala persona del lugar donde habitualmente vive, lacua sedivideen :
B.- EL DOMICILIO:

El domicilio es donde la persona gjerce su profesion u oficio. La persona puede tener
varios domicilios

LA RESIDENCIA:

La residencia es estrictamente la vivienda; esta hace de domicilio civil con las personas
que no tuvieran domicilio en otra parte. Laresidencia es Gnica.

Cuando una persona presenta ausencia es cuando € individuo presenta una separacion
de su domicilio y su residencia es decir es que ya no se encuentra en ninguno de los dos
lugares; son los casos de desaparicion del individuo.



ESTADO CIVIL: Condicion de cada individuo en relacion con los derechos y
obligaciones civiles, es una cualidad de calificacion de la persona e cual es unico y
excluyente.

El estado civil es asignado por laley, de ahi que un individuo no lo pueda cambiar sin
su intervencién. Las personas pueden realizar actos que lo afectan como el matrimonio.
Estos actos deben ser inscritos en €l registro civil por una autoridad competente, quienes
son los notarios y los Alcaldes Municipales.

LEGITIMACION:
Filiacion conferida a los hijos por matrimonio posterior de los padres, figura juridica
derogada por €l Codigo de Familiavigente.

NULIDAD DE MATRIMONIO:
Es la declaracion mediante la cual queda sin vigencia el acto del matrimonio.

FE PUBLICA:
Confianza, veracidad, atribuida a diversos funcionarios (notarios, secretarios judiciales,
consules...) sobre hechos, actosy contratos en los que intervienen.

FETO:
El concebido y no nacido.

FILIACION:
Procedencia de los hijos respecto de los padres. Calidad que el hijo tiene con respecto
de su padre o madre. Lafiliacion puede tener lugar por naturalezay por adopcion.

JURAMENTO:

Un juramento con respecto a la veracidad de una declaracion que, si es efectuada por
una persona a quien le conste ser falsa, puede someter a uno a procesamiento por
perjurio u otros procedimientos juridicos

PODER DE REPRESENTACION:

Instrumento mediante el cual se autoriza a una persona a actuar legalmente por otra, ya
sea con carécter general 0 en un asunto especificado.

APODERADO:
Persona a favor de la cua otra ha otorgado un poder que la habilita para realizar en

nombre de esta, determinados actos juridicos en los términos sefialados en dicho
documento.



INFORMACION “AD PERPETUAM”:

Acto de jurisdiccion voluntaria que tiene por objeto llevar a cabo una averiguaciéon o
prueba destinada a justificar algun hecho o acreditar un derecho para que en |o sucesivo
conste inequivocamente. El cual no surte efecto registral .

TESTIMONIO:
Una declaracion oral efectuada por un testigo bajo juramento.

CONVENCION SOBRE NACIONALIDAD Y DERECHOS ADQUIRIDOS EN
LAS ZONAS DELIMITADAS POR LA SENTENCIA DE LA CORTE
INTERNACIONAL DE JUSTICIA DE 11 DE SEPTIEMBRE DE 1992.

Esta convencion fue suscrita por las Republicas de Honduras y e Salvador € 19 de
Enero 1998 en la ciudad de Tegucigalpa, Honduras C.A.

CARNE DE IDENTIFICACION DE MENORES:
Es el documento Unico auténtico y suficiente de identificacion de los menores de edad
mayores de 12 afios y menores de 18 afios y es extendido por el RNP.

NOTA MARGINAL:

Es una trascripcion que se realiza a margen del acta o partida, y que tiene por objeto
sefidar la ocurrencia de un hecho o acto relativo a la condicion civil de la personay €l
cual esta estrechamente vinculado con otro hecho o acto que brevemente se ha asentado
o insertado en los libros del Registro del Estado Civil. Por lo general, esta anotacion
marginal se produce por disposicion delaley

NOTA MARGINAL TECNICA:
Son las que se elaboran para la meor organizacion del trabajo en e Registro Civil
Municipal.

SUBREGISTRO:
Porcentgje de los hechos vitales ocurridos que, se estima, no se registran en las
instancias correspondientes del registro civil.

HOSPITAL:

Es un establecimiento donde ingresan pacientes que padecen, 0 se supone padecen,
enfermedades o traumatismos, asi como parturientas, a quienes puede dispensarseles
asistencia médica de corta o larga duracion, diagndstico, tratamiento y/o rehabilitacion.
El hospital puede o no tener servicios de asistencia para pacientes ambulatorios y
asistencia domiciliaria.

HABILITACION DE EDAD:

Es un privilegio concedido a un menor de edad, para que pueda g ecutar todos los
actos judiciales y extrajudiciales y contraer todas las obligaciones de que son
capaces los mayor es de veintiun afos



EMANCIPACIONES:

Esta pone fin ala patria potestad.

Puede ser voluntaria y es concedida por los padres que hubiesen reconocido a hijo si
este es mayor de dieciocho afios y consiente en €llo; se necesita que conste en Escritura
Publicay que esta se inscriba en el Registro Civil.

La muerte de los padres o del que lo haya reconocido como hijo produce emancipacion
legal la emancipacion se produce también por la perdida de la patria potestad declarada
judicialmente.

EDAD:

Intervalo de tiempo entre el dia, mes y afio del nacimiento y €l dia, mes y afio del
acaecimiento del suceso expresado en la unidad més completa posible de tiempo solar
como afos para adultos y nifios, y meses semanas, dias, horas o minutos de vida, en la
forma que proceda para los nifios menores de un afio de edad.

EL COSTO DE LA CERTIFICACION:

Es e tributo que cobra e Registro Nacional de las Personas para emitir las
certificaciones de los hechos y actos del Registro de acuerdo a lo establecido en €l
arancel registral.

GRATUIDAD DE LASINSCRIPCIONES:
El primer Seminario Interamericano del Registro Civil de Santiago , Chile 1954 acordd
sugerir la gratuidad de las inscripciones a fin de abolir €l posible obstéaculo econdémico

paraacanzar laintegridad de los registros.

ARANCEL REGISTRAL:
Tarifa oficialmente fijada para € pago de los servicios registrales, correspondientes a
determinados servicios que brinda el Registro Civil.

EL ESTADO CIVIL:

Es la situacion Juridica que la persona tiene en la sociedad, en orden a sus relaciones de
familia en cuanto le impone ciertas obligacionesy |e confiere determinados derechos
civiles. Toda persona hace parte de una familia; a su vez estas familias conforman una
sociedad, la sociedad necesita de un Estado como ente ordenador y regulador de la
convivencia social.

El individuo ante el Estado, la sociedad y la familia, se encuentra en diversas
situaciones que le generan derechos y obligaciones reciprocas, de tal forma que el
estado civil es la situacion juridica que la persona tiene frente a estado, la familiay la
sociedad en la cua se desenvuelve.

FAMILIA:

Es el nucleo fundamental de la sociedad se constituye por vinculos naturales o juridicos
por la decision libre del hombre y una mujer de contraer matrimonio o por la voluntad
responsable de conformarla.

FAMILIA:

Grupo de personas que, residiendo en la misma vivienda familiar (por tanto formando
parte de un hogar), estan vinculadas por |azos de parentesco, ya sean desangre politicos,
e independientemente de su grado



Las diferencias entre hogar y familia son:

a) El hogar puede ser unipersonal, mientras que lafamilia tiene que constar, por lo
menos, de dos miembros.

b) Los miembros de un hogar multipersonal no tienen necesariamente que estar
emparentados, mientras que los miembros de unafamilia si.

EL SOBRENOMBRE:
Este es € que a veces podemos usar para denominar a una persona natural pero carece
de valor juridico.

PERSONA NATURAL:
Es todo los individuos de la especie humana cualquiera que sea la edad, sexo, estirpe o
condicion.

REGISTRO CIVIL MOVIL:

Esta constituido para atender al publico en sectores con una mayor poblacion de escasos
recursos y en localidades rurales donde existe oficina del Registro Civil o donde €
Registro Civil no cuenta con €l sistema mecanizado.

EL INTERES SUPERIOR DEL NINO

El articulo 3 de la convencién de los derechos del nifio que establece que en todas las
medidas convenientes a |os nifios una consideracion primordial sera el interés superior
del nifio.

EL PRIMER ACTO JURIDICO:
La inscripcion de nacimiento de un nifio es la primera sefial de reconocimiento de su
existenciajuridica por parte de la comunidad.

PRESUNCION:
“Consiste en inferir de un hecho que se conoce con certeza la existencia de otro hecho,
cuya existencia no consta, pero que es probable o al menos posible’

DOMICILIO:

El lugar en gque una personatiene un hogar legitimo y permanente - una persona puede
tener varias residencias, pero solo un domicilio.




